
 

 
 

FORMATO PARA EL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES 
 

Nombre de la Regulación 

Manual de Procedimientos de Sindocatura. 

Fecha de publicación e inicio de vigencia Fecha de modificación o actualización 

Mayo de 2024. No aplica. 

Autoridad o Autoridades que expiden la Regulación 

Sindicatura Municipal de Atlacomulco. 

Orden de Gobierno Tipo de Regulación 

Municipal. Administrativa. 

Autoridad o Autoridades que implementan la Regulación 

Sindicatura Municipal de Atlacomulco. 

Ámbito de aplicación Sectores o Sujetos Regulados 

Sindicatura municipal de Atlacomulco. 
Servidores públicos del área de Sindicatura 

municipal.  

Índice de la Regulación 

I.PRESENTACIÓN  
II. OBJETIVO GENERAL  
III. MARCO JURÍDICO  
IV. DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS  
- Asesoría Jurídica virtual  

- Asesoría Jurídica Presencial  

- Atención a Correspondencia  

- Revisión de Cortes de caja de la Tesorería Municipal  

- Cuenta Pública Municipal 
- Revisión del informe trimestral que remite la Tesorería Municipal  

- Representación Legal de los Integrantes del Ayuntamiento  

- Regularización de Bienes Inmuebles  

- Solicitud de Verificación para la expedición de la Constancia de No Afectación a los bienes del Patrimonio 

Municipal  
- Convenios por daños al Municipio 
-Recurso Administrativo de Inconformidad 
V. ANEXOS  
VI. GLOSARIO  
VII. BITÁCORA DE ACTUALIZACIÓN  
VIII. VALIDACIÓN  

Objetivo de la Regulación 

Instrumento de apoyo, a la normalización de los trámites que nos permitirán estar seguros de 

que las operaciones que realicemos sean congruentes con las metas que nos hemos planteado. 

Así mismo para que en los cambios de administración los funcionarios de nuevo ingreso tengan 

conocimiento de los procedimientos y formatos a seguir a fin de que no se perjudique al 

ciudadano en el seguimiento de sus trámites o servicios. 

Fundamento jurídico para la expedición de la Regulación 

Artículo 31 fracción I de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México. 



 

 
 

Trámites y/o servicios previstos en la Regulación 

Asesoría Jurídica en modalidad virtual. 

Asesoría Jurídica en modalidad presencial. 

Solicitud De Verificación Para La Expedición De La Constancia De No Afectación A Los Bienes 

Del Patrimonio Municipal. 

Recurso Administrativo De Inconformidad. 

Inspecciones, verificaciones y/o visitas domiciliarias previstas en la Regulación 

Si establece que se debe hacer una verificación física del predio del predio esto con el objetivo 

de cerciorarse de que el predio no afecte bienes del patrimonio municipal.  

Fundamento jurídico para realizar las inspecciones, verificaciones y/o visitas domiciliarias 

Pag. 39 del Manual de Procedimientos de Sindicatura municipal. 

Otras obligaciones regulatorias previstas en la Regulación 

No aplica. 

Palabras clave para identificar la Regulación 

Asesorías jurídicas en modalidad prescencial y virtual, verificación, recurso administrativo de 

inconformidad, cortes de caja, cuenta pública. 

¿La Regulación deja sin efectos a otra Regulación? 

Si, el Manual de Procedimientos de Sindicatura del año 2024 dejo sinefectos el Manual de 

Procedimientos de Sindicatura del año 2022. 

Enlace a la Regulación publicada en el Medio de Difusión Oficial 

No aplica. 
 
 


