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FORMATO PARA EL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES

Nombre de la Regulacion

Manual de Procedimientos de Sindocatura.

Fecha de publicacién e inicio de vigencia Fecha de modificacion o actualizacion

Autoridad o Autoridades que expiden la Regulacion

Sindicatura Municipal de Atlacomulco.

Orden de Gobierno Tipo de Regulacion

Autoridad o Autoridades que implementan la Regulacion

Sindicatura Municipal de Atlacomulco.

Ambito de aplicacién Sectores o Sujetos Regulados

Servidores pUblicos del drea de Sindicatura

Sindicatura municipal de Atlacomulco. o
municipal.

indice de la Regulacién

I.PRESENTACION

Il. OBJETIVO GENERAL

IIl. MARCO JURIDICO

IV. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

- Asesoria Juridica virtual

- Asesoria Juridica Presencial

- Atencion a Correspondencia

- Revision de Cortes de caja de la Tesoreria Municipal

- Cuenta Publica Municipal

- Revision del informe trimestral que remite la Tesoreria Municipal
- Representacion Legal de los Integrantes del Ayuntamiento

- Regularizacion de Bienes Inmuebles

- Solicitud de Verificacion para la expedicion de la Constancia de No Afectacion a los bienes del Patrimonio
Municipal

- Convenios por dafios al Municipio

-Recurso Administrativo de Inconformidad

V. ANEXOS

VI. GLOSARIO

VII. BITACORA DE ACTUALIZACION

VIIl. VALIDACION

Objetivo de la Regulacién

Instrumento de apoyo, a la normalizacién de los trdmites que nos permitirdn estar seguros de
que las operaciones que realicemos sean congruentes con las metas que nos hemos planteado.
Asi mismo para que en los cambios de administracion los funcionarios de nuevo ingreso tengan
conocimiento de los procedimientos y formatos a seguir a fin de que no se perjudique al
ciudadano en el seguimiento de sus tfrdmites o servicios.

Fundamento juridico para la expedicién de la Regulacion

Articulo 31 fraccién | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Trdmites y/o servicios previstos en la Regulacién

Asesoria Juridica en modalidad virtual.
Asesoria Juridica en modalidad presencial.

Solicitud De Verificacién Para La Expedicién De La Constancia De No Afectacién A Los Bienes
Del Patrimonio Municipal.

Recurso Administrativo De Inconformidad.

Inspecciones, verificaciones y/o visitas domiciliarias previstas en la Regulacién

Si establece que se debe hacer una verificacion fisica del predio del predio esto con el objetivo
de cerciorarse de que el predio no afecte bienes del patrimonio municipal.

Fundamento juridico para realizar las inspecciones, verificaciones y/o visitas domiciliarias

Pag. 39 del Manual de Procedimientos de Sindicatura municipal.

Oftras obligaciones regulatorias previstas en la Regulacion

Palabras clave para identificar la Regulacion

Asesorias juridicas en modalidad prescencial y virtual, verificacién, recurso administrativo de
inconformidad, cortes de caja, cuenta publica.

¢La Regulacion deja sin efectos a ofra Regulacion?

Si, el Manual de Procedimientos de Sindicatura del ano 2024 dejo sinefectos el Manual de
Procedimientos de Sindicatura del ano 2022.

Enlace a la Regulacién publicada en el Medio de Difusién Oficial

No aplica.




