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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

(REMTYS)

NOMBRE:

TRAMITE

SERVICIO

Solicitud de Busqueda de Informacién en el Archivo Municipal

DESCRIPCION:

Es la oportunidad que se brinda al ciudadano, de tener acceso al archivo municipal, para la obtencién de informacion relativa a asuntos de
caracter personal del solicitante, de caracter académico o de investigacion.

FUNDAMENTO Articulos 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 19 inciso b) de la Ley de Documentos
LEGAL: Administrativos e Histéricos del Estado de México
DOCUMENTO A El documento que solicite el ciudadano, ya sea en copias simples o \IZI)]C(); ENﬁ%?gL
OBTENER: certificadas e [l Permanente
: OBTENER
:SE REALIZA EN Sl |NO |DIRECCION |No aplica
LINEA?: x | WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE

En casos de extravio, pérdida, robo o destruccién de un documento fisico emitido por una autoridad

; municipal, 0 en caso de requerir informacioén de caracter académico o de investigacién, siempre y
EESEEE S cuando los documentos solicitados tengan una antigiiedad no mayor de 6 afios.

, FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REGHFGS: UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

Para el caso de documentos emitidas por
autoridades municipales.

1. Que el documento tenga un tiempo no mayor N/A N/A Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
a 6 afos.

2. Solicitud dirigida al Lic. Cecilio Nicolds Mateo Si No Articulos 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Secretario del Ayuntamiento en la que Mexicanos y 14 de la Ley Federal de Procedimiento
M Administrativo.
indique:

» Tipo de documento de su blusqueda.
» Indicar datos que faciliten la

busqueda del documento que se

trate. Los documentos solicitados son destinados al archivo de la
» Se ingresarda en las oficinas del Secretaria del Ayuntamiento.

Archivo Municipal ubicadas en Av.

Miguel Hidalgo Esquina Juan de Dios

Peza, Colonia centro Municipio de

Atlacomulco.

3. Acreditar ser fitular del documento INE N/A N/A Articulo 19 inciso b de la Ley de Documentos Administrativos e

T Histéricos del Estado de México
vigente.
3 i imple del - : s , :

4 En mso fie contar con copla simple Al o Si (1 simple) | Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
documento presentario.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica

PLAZO PARA
PREVENIR AL
SOLICITANTE EN - FUNDAMENTO :
CASO DE AUSENGIA | No aplica JURIDICO Ho-splica
O ERROREN
REQUISITOS:
PLAZO DEL el
SOLICITANTE PARA ; FUNDAMENTO .
SUBSANAR LA No aplica JURIDICO No aplica.
PREVENCION
DURACION DEL 10 minutos TIEMPO DE 1 mes
TRAMITE: RESPUESTA:
COSTO: Copias certificadas: 1 hoja = $96.22 pesos, las subsecuentes $40.12 pesos

Copias simples: 1 hoja= $30.00 pesos, las subsecuentes $ 2.00 pesos
FUNDAMENTO . - i ) . )
JURIDICO: Articulo 148, fracciones | y Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FORMA DE PAGO: ” TARJETA DE TARJETA DE X EN LINEA (PORTAL DE N/A

EFECTIVO CREDITO DEBITO PAGOS)
DONDE PODRA ’ = -
PAGARSE- En cajas de la Tesoreria Municipal.
OTRAS :
ALTERNATIVAS: | NNoaplica

Que se solicite el documento
ggggfdglsODNEDEL Que el documento solicitado tenga una antigliedad de hasta 6 afios.
TRAMITE Para el caso de documentos emitidos por autoridades municipales debera acreditar ser titular del mismo.

_ : Articulo 135 del Cédigo de Procedimientos
:‘IEIIF«I’?VI?ATIV A FICTA No aplica jb"gi%?‘ggmo Administrativos del Estado de México.
Bgﬁiﬁ%%spiﬁléos FUNDAMENTO | Aticulos 95, fraccion Il de la Ley de
ACTOS DE Denuncia ante Contraloria Municipal JURfDICO Responsabilidades Administrativas del Estado
CORRUPCION ' de México y Municipios y 9 fraccidon XI del
: Bando Municipal 2022.
DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE i i 2 . )
- FUNDAMENTO | Articulo 62 de la Ley para la Mejora Regulatoria

}EUBA:-%\QEA%L?EN Protesta Ciudadana JURIDICO del Estado de México y sus Municipios.
MANIFESTADOS.
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§§§§§%}O\SSA%§E§ No aplica Eggg?éﬂg e No aplica.
NGO, o o e | eeTosate |
GEF?&?(I:LF(\:CK!)?JNO « | TO LEGAL No aplica PARASU _ No aplica
POSTERIOR RE
DEPENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Secretaria del Ayuntamiento Archivo municipal
TITULAR DE LA Lic. Cecilio Nicolas Mateo
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: |CALLE | Av. Miguel Hidalgo esquina Juan de Dios Peza NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: Centro MUNICIPIO: |Atlacomulco de Fabela
C.P | 50450 HORARI_O Y DIAS DE | De 09:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1248677 N/A N/A secretaria.ayuntamiento@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA | No aplica
OFICINA:
DOMICILIO: |CALLE lNo aplica NO. INT. Y EXT.: | No aplica
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica
C.P | No apiica HORARIO Y DIAS DE | No aplica
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
N/A No aplica No aplica No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE No aplica
ATIENDE:
OTROS
PREGUNTA ¢ Qué tipo de documentos se encuentran?
FRECUENTE 1:
RESPUESTA: Los generados durante las Administraciones Pdblicas Municipales
PREGUNTA ¢Ingresada la solicitud puedo empezar hacer mi investigacién?
FRECUENTE 2:
RESPUESTA: No, hasta que se obtenga una respuesta positiva a la peticién
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RESPUESTA: No, hasta que se obtenga una respuesta positiva a la peticién
PREGU__NT_A ¢Puedo consultar cualquier documento de archivo de concentracién mayor de 10 afies?
FRECUENTE 3:

No, solo documentos especificados en su solicitud y de los que sea titular.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ZZ6 €0 N}?\\L
v/ f% Y \\* VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION:
2 A
? 3

C. CECILIO NICOLAS MATEO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO b

19 DE SEPTIEMBRE DE 2022

. CECILIO NICOLAS MATEO
,/SﬁCRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




