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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SINDICATURA
(REMTYS)

NOMBRE: [ TRAMITE | [ SERVICIO J X

Asesorias Juridicas

DESCRIPCION:

Proporcionar orientacion juridica gratuita en todas las materias, asi como el patrocinio de defensa en materia civil, familiar y
mercantil, previo cumplimiento de los requisitos establecidos la Ley de Defensoria Publica del Estado de México, a las personas
que lo soliciten.

PR-SM-01, p&g. 8, Version 2; Pagina 1/3, del Manual de Procedimientos de Sindicatura Municipal

EENDANEIG OILECAL: de fecha noviembre de 2019, segunda edicion 2019.
DOBUMENTOROETENER | o' '0i0 Por el que se e designa un SIGENCINDEEBOESIENIONS | , .. ada en o documento.
defensor publico OBTENER

¢SE REALIZA EN LINEA?: Sl |NO | DIRECCION No aplica
n/a | X |WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando las persconas se vean involucradas en problematicas de indole juridico.

REALIZARSE:
. FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
PERSONAS FISICASORIGINAL COPIA(S)
e Para los casos de defensa en materia civil y 1 No aplica | Art. 4 fraccion Il de la Ley de Defensoria Publica
familiar: el solicitante del servicio debera tener del Estado de México.

ingresos mensuales menores al monto
equivalente a 150 veces el valor de la Unidad
de Medida y actualizacidon vigente, esto se
determina mediante el estudio socioecondmico
que se les realizara.

e Acta de matrimonio (para los asuntos de indole 1 Si(2) |Art. 2.100 del Cédigo de Procedimientos Civiles del
familiar) Estado de México
e  Acta de nacimiento de los hijos. 1 Si(2) |Art 2.100 del Cédigo de Procedimientos Civiles del

Estado de México

e Identificacion oficial 1 (cotejo) Si(2) |Art 2.100 del Codigo de Procedimientos Civiles del
Estado de México

No aplica |Art. 4 fraccién Il de la Ley de Defensoria Publica

o Tratandose de casos de violencia familiar,| No aplica d
del Estado de México.

alimentos vy juicio sumario de usucapion no se
realizara estudio socioecondmico, el Unico
requisito es que se trate de ese tipo de casos.

1 No aplica | Art. 4 fraccidn Ill de la Ley de Defensoria Publica

P ! de def teri i
° ara los casos de defensa en materia del Estado de México.

mercantil: el solicitante del servicio deberad
tener ingresos mensuales menores al monto
equivalente a 150 veces el valor de la Unidad
de Medida y actualizacion vigente. No debe ser
comerciante y el interés pactado debe ser
superior al usual en el mercado bancario
autorizado. -

o Titulo de crédito denominado "Pagaré” 1 Si (2) |Art. 1061 fraccion V del Cédigo de Comercio

e Identificacion oficial vigente 1 Si(2) |Art. 1061 fraccién V del Cédigo de Comercio
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¢ RFCyCURP 1 Si(2) |Art. 1061 fraccion V del Codigo de Comercio
e No ser victima u ofendido Art. 4 fraccién VIl de la Ley de Defensoria Publica
del Estado de México.
Destino del requisito: se presentan ante la
autoridad judicial competente, para la integracion
del expediente que dara origen al juicio de que se
trate.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica | No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica | No aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE FUNDAMENTO |No aplica
AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO
REQUISITOS:
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica FUNDAMENTO _
PREVENCION: JURIDICO No aplica
DURACION DEL 30 minutos TIEMPO DE Una hora
TRAM[TE RESPUESTA:
COSTO: Gratuito
FUNDAMENTO No Apli
JURIDICO: el
n TARJETA DE : EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | n/a CREDITO n/a | TARJETA DE DEBITO |n/a PAGOS) n/a
:DONDE PODRA y
PAGARSE? No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: |No Aplica
CRITERIOS DE Que las personas que requieran del patrocinio de un abogado cumplan con los requisitos que establece
RESOLUCION DEL Ley de la Defensoria Publica; la autorizacion para el patrocinio de un defensor de oficio sera otorgado por
ITE el Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.
APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO .
FICTA No aplica JURIDICO No aplica
DERECHOS DE LOS Ley de Responsabilidades
USUARIOS ANTE ; ; i FUNDAMENTO | Administrativas del Estado de México
ACTOS pe | Penuncia ante Contraloria Municipal JURIDICO y Municipios articulo 95 fr. Il y Bando
CORRUPCION Municipal Vigente art. 9 fr. XI
DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE & Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN | Protesta Ciudadana FRIICENTO | Reguiatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQui ' : sus Municipios.
MANIFESTADOS
DERECHOS DE LOS
. FUNDAMENTO ;
USUARIOS ANTE LA |No aplica - No aplica
NEGATIVA JURIDICO P
ikspeccion QUE DEBERA.
i sl {NO QUE DEBE
ACREDITACION O b No aplica CONSERVAR No aplica
VERIFICACION n/a|nfa PARA SU
POSTERIOR? REALIZACION
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Sindicatura Municipal Sindicatura Municipal
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ‘ Gregorio Plata Gonzélez
DOMICILIO: | CALLE ‘ Palacio Municipal ‘NO. INT. Y EXT.: n/a Sin ndmero
COLONIA: | Centro MUNICIPIO: l Atlacomulco
CP.: | 50450 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Dias hébiles de 09:00 a 16:00 horas
LADA: ' TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 | 1226290 NOI‘ . No aplica sindicatura@atlacomulco.gob.mx
aplic
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: l Instituto de La Defensoria Plblica del Estado de México
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Dra. Irma Leticia Cisneros Basurto
DOMICILIO: | CALLE | Avenida General Emiliano Zapata | NO. INT. Y EXT.: n/a 207
COLONIA: Universidad MUNICIPIO: | Toluca
C.P. 50130 \ HORARIO Y DiAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
722 2804484 2013 No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | Atlacomulco

OTROS

;Tengo que acudir a la ciudad de Toluca para poder acceder al servicio del patrocinio de un

PREGUNTAFRECUENTET: abogado que presta el Instituto de la Funcion Plblica del Estado de México?

No, ya no tiene que trasladarse a la ciudad de Toluca, ya que el Ayuntamiento ha celebrado un
RESPUESTA: convenio con el Instituto de la Defensoria Plblica para traer los servicios que presta de forma
gratuita al territorio municipal, a través de jornadas itinerantes.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;La asesoriaque mevaa brindar tiene algtin costo?

RESPUESTA: No, las asesorias son gratuitas.

PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;Como puedo obtener el beneficio del patrocinio de un abogado?

RESPUESTA: Cumpliendo con los requisitos que indica el Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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