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Inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias

Tesoreria Municipal

Datos Generales

Homo clave

CAT-01

Nombre

Levantamiento Topogrdfico.

Sujeto obligado
responsable de
la aplicacion

Tesoreria Municipal y
Departamento de Catastro.

Modalidad Verificacion.
Tipo De lugar y documental.
Verificar las medidas fisicas de un terreno, de acuerdo a sus
. . linderos, considerando que la descripcidén del documento que
Objetivo

acredita la propiedad o posesidn corresponda, con las

precisiones vertidas por el propietario o poseedor.

Periodicidad con
la que se redliza

Previa solicitud.

Motivo de la
visita domiciliaria

Solicitud de Levantamiento Topogrdfico con el objefivo de
corregir su documentacion mediante la protocolizacion del
acta circunstanciada y copia del plano que se le entrega
porgue difieren con lo que tienen fisicamente.

Bien, elemento o
sujeto de
inspeccion,
verificacion o
visita domiciliaria

A bienes inmuebles cuando exista solicitud respectiva.

Derechos del
sujeto regulado

—_

. Manifestar lo que a su derecho corresponda; y
2. Firmar acta circunstanciada de diligencia.

Obligaciones del
sujeto regulado

1. Acudir al Departamento de Catastro por los servidores
publicos para llevarlos al predio donde se redlizard el
Levantamiento Topogrdfico;

2. Proporcionar los nombres y direcciéon actualizada de los
propietarios o poseedores de los predios colindantes y el de
él mismo, porque se realiza en presencia de ellos.

3. Deberd conocer perfectamente los puntos y los linderos

que conforman fisicamente el predio para facilitar la

ejecucion del Levantamiento Topogrdfico Catastral.

Permitir el acceso al inmueble de su propiedad o posesion;

Estar presente en el momento del Levantamiento

Topogrdfico; y

6. Acudir al Departamento de Catastro por la documentaciéon
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en un término de 15 dias hdbiles.

Regulaciones | i ios 171 fraccién Vil y 172 del Cédigo Financiero del Estado

que debe de México y Municipios.
cumplir el sujeto | 1040 ACGCO01, ACGCO003, ACGC004, ACGCO0S,
regulado ACGCO006 y ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de
México.

Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Apartado ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de
México.

Articulos 8 fraccién VII, 17, 21, 22 fraccién V y 37 del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

Articulo 80, numeral 3y 3.3 del Bando Municipal 2022.

Requisitos
No. Nombre Original Copia
1 | Recibo de pago del servicio solicitado. S NO

Procedimiento de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria

Formato a Se llenard acta circunstanciada y deberd ser firmada por el
requisitar propietario y/o poseedor, asi como por los colindantes.
Tiempo
aproximado de | De acuerdo ala superficie del terreno
duracién
Pasos areadlizar | |, Ciudadano acude al Departamento de Catastro por los

servidores publicos para llevarlos al predio donde se

realizard el Levantamiento;

2. Servidor PuUblico solicita el recibo de pago del servicio
solicitado;

3. Servidor publico deberd identificarse con gafete (con
fotografia) vigente correspondiente.

4. El Servidor publico debe hacer del conocimiento al
propietario o poseedor, los alcances administrativos y
limitaciones legales del resultado del levantamiento
topogrdfico catastral, tales como:

a) Obtener las medidas reales de |os linderos y superficie
del predio, tomando como base la documentacion
correspondiente y el resultado de la diligencia.

b) Dar certidumbre a los propietarios y dependencias
publicas y privadas en cuanto a las medidas y superficie
del predio, para los fines a que haya lugar.

c) Actualizar la cartografia catastral.
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5. Confirmacioén de la ubicaciéon fisica del inmueble y se
procede a realizar el levantamiento topogrdfico catastral.

6. Una vez registradas y readlizado el Ilevantamiento
topogrdfico se firma acta circunstanciada, por el
propietario o poseedor, colindantes y el servidor publico
auxiliar de catastro.

Sanciones que pudieran derivar de la inspeccidn, verificacion o visita domiciliaria
No. Nombre Fundamento legal
No aplica No aplica

De los inspectores, verificadores y visitadores

Facultades, 1. Practicar levantamientos topogrdficos catastrales en los
atribuciones y términos de los ordenamientos correspondientes.
obligaciones del 2. Acudir al predio a redlizar el Levantamiento
inspector, verificador Topogrdfico.
o visitador 3. Verificar y registrar oportunamente los cambios técnicos

o administrativos de los inmuebles, que por cualquier
concepto modifiguen los datos contenidos en el Padrén
Catastral Municipal.

4. Notificar a los colindantes cuando se vaya a realizar un
Levantamiento Topogrdfico.

Obligaciones 1. Contar con la identificacion correspondiente vigente
con fotografia.

2. Ser amable, claro y preciso al momento de realizar el
Levantamiento T

3. opogrdfico.
4. Actuar con legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad
y eficiencia.
Direccion Avenida Isidro Fabela, s/n, Colonia Centro, Atlacomulco,
Estado de México.
NUmero telefénico 712-122-18-23
Correo electrénico catastro@atlacomulco.gob.mx

Datos del érgano de Control Interno Municipal para presentar denuncias

Direccion Calle Roberto Barrios Castro, colonia Las Fuentes, s/n,
Atlacomulco, Estado de México.
NUmero telefénico 712-124-50-60
Correo electrénico confraloria@atlacomulco.gob.mx
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Inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias

Tesoreria Municipal

Datos Generales

Homoclave CAT-02
Nombre Verificacion de Linderos.
Sujeto obligado

responsable de
la aplicacion

Tesoreria Municipal y
Departamento de Catastro.

Modalidad Verificacion.
Tipo De lugar y documental.
Verificar los limites del inmueble y obtener las medidas fisicas
del predio de acuerdo a sus linderos, considerando que la
descripcion del documento que acredita la propiedad o
Objetivo posesion coincidan o no con la superficie, las medidas o las

orientaciones de las colindancias, respecto a las dimensiones
reales del inmueble o cuando el predio haya tenido alguna
afectacioén o restriccion.

Periodicidad con
la que se redliza

Previa solicitud.

Motivo de la
visita domiciliaria

Solicitud de Verificacidon de Linderos con el propdsito de
corregir medidas porque difieren con lo que se tiene
fisicamente con lo estipulado en el documento.

Bien, elemento o
sujeto de
inspeccion,
verificacion o
visita domiciliaria

A bienes inmuebles cuando exista solicitud respectiva.

Derechos del
sujeto regulado

1. Manifestar lo que a su derecho corresponda;

Obligaciones del
sujeto regulado

1. Acudir al Departamento de Catastro por los servidores
puUblicos para llevarlos al predio donde se realizard la
Verificacion de Linderos;

2. Deberd conocer bien los linderos de su predio y estar bien

delimitado.

Permitir el acceso al inmueble de su propiedad o posesion;

Estar presente en el momento delaverificaciéon de linderos;y

Acudir al Departamento de Catastro por la documentacion

obtenida en la Verificacion de Linderos en un término de 8

dias hdbiles.

6. En caso de resultar una superficie mayor respecto a la
indicada en el documento presentado, se aplicard la tarifa
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para determinar la cantidad adicional que corresponda a
la diferencia de superficie, debiéndose cubrir este pago ala
enfrega de los resultados; si resultase una superficie menor,
el ciudadano podrd solicitar por escrito la devolucién de la
cantidad que corresponda.

Regulaciones | Articulos 171 fraccion VIl y XIX del Cédigo Financiero del Estado

que debe de México y Municipios.
cumplir el sujeto | Anqrtado  ACGCO01, ACGCO003, ACGC004, ACGCO005,
regulado ACGCO006 y ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de
México.

Articulos 21, 22 fraccién VI'y 37 del Reglamento del Titulo Quinto
del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 80, numeral 3y 3.3, del Bando Municipal 2022.

Requisitos
No. Nombre Original Copia
1 | Recibo de pago del servicio solicitado. Sl NO

Procedimiento de la inspeccidn, verificacion o visita domiciliaria

Formato a .
. . No aplica
requisitar
Tiempo
aproximado de | De acuerdo a la superficie del terreno
duracion
Pasos arealizar | 1. Ciudadano acude al Departamento de Catastro por los

servidores publicos para llevarlos al predio donde se realizard

la Verificacion de Linderos;

2. Servidor PuUblico solicita el recibo de pago del servicio
solicitado;

3. Servidor publico deberd identificarse con gafete (con
fotografia) vigente correspondiente.

4. El servidor PuUblico deberd hacer del conocimiento al
propietario o poseedor, los alcances administraftivos vy
limitaciones legales del resultado delaverificacion de
linderos, tales como:

a) Limites del predio sean reconocibles a través de evidencias
fisicas tales como bardas, cercas, canales y viadlidades,
entre ofros;

b) Las orientaciones de las colindancias referidas en el
documento coincidan respecto a las orientaciones reales
del inmueble;

c) Las medidas de las colindanciasque resulten en la diligencia,
no excedan las medidas referidas en el documento.
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5. Confirmacion de la ubicacion fisica del inmueble y realizar
la Verificacién de Linderos.

Sanciones que pudieran derivar de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria
No. Nombre Fundamento legal
No aplica No aplica

De los inspectores, verificadores y visitadores

Facultades, 1. Verificar que la clave catastral del predio sea la
atribuciones y correcta.
obligaciones del 2. Practicar Verificaciones de Linderos catastrales en los
inspector, verificador términos de los ordenamientos correspondientes.
o visitador 3. Acudir al predio arealizar la Verificacion de Linderos.
4. Verificar y registrar oporfunamente los cambios técnicos

o administrativos de los inmuebles, que por cualquier
concepto modifiquen los datos.

Obligaciones 1. Contar con la identificacion correspondiente vigente
con fotografia.

2. Ser amable, claro y preciso al momento de readlizar |a
Verificacion de Linderos.

3. Actuar con legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad

y eficiencia.
Direccion Avenida Isidro Fabela, s/n, Colonia Centro, Atlacomulco,
Estado de México.
NuUumero telefénico 712-122-18-23
Correo electrénico catastro@atlacomulco.gob.mx

Datos del Organo de Control Interno Municipal para presentar denuncias

Direccion Calle Roberto Barrios Castro, colonia Las Fuentes, s/n,
Atlacomulco, Estado de México.
NUmero telefénico 712-124-50-60
Correo electrénico confraloria@atlacomulco.gob.mx




