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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

COORDINACION DE DESARROLLO DEL CAMPO

| HOMOCLAVE DDE-20
TRAMITE SERVICIO

i NOMBRE

] Constancias a productores agropecuarios y acuicolas.

| DESCRIPCION
Ir

Emisién de constancias a productores agropecuarios del municipio de Atlacomulco, mismas que sirven como requisito para la gestion de apoyos y
proyectos en las dependencias correspondientes.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econémico 2023. Procedimiento “7.1 Constancias a

Tea IR S productores agropecuarios y acuicolas”. Pagina 218.

i DOCUMENTO A OBTENER Censtancia.

’
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VIGENCIA DEL DOCUMENTO — FUNDAMENTO LEGAL DE LA A
A OBTENER P VIGENCIA P

‘ PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA |

Coordinacién de Desarrollo del Campo, i )
ubicada en la Direccion de Desarrollo (712) 122 59 01 No aplica No aplica
Econémico.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE ©
SERVICIO DEBE REALIZARSE

O i i A

Cuando el ciudadano o productor requiera de un apoyo.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

1. Credencial de elector (INE) vigente. Si (cotejo) | Noaplica | panual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdémico 2023. Procedimiento “7.1 Emision de
constancias a productores agropecuarios y acuicolas".
Pagina 218.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica | No aplica
I INSTITUCIONES PURLICAS. ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

. El solicitante acude a la Coordinacién de Desarrollo del Campo a realiza su solicitud de forma verbal, pata la Constancia de Productor
Agropecuario y/o Acuicola.

. La secretaria recibe del solicitante la identificacién oficial original para su cotejo.

La Secretaria elabora la Constancia de Productor Agropecuario y/o Acuicola y recaba las firmas.

La Secretaria entrega la Constancia original de Productor Agropecuario y/o Acuicola y regresa la identificacion oficial del solicitante.

. El solicitante firma la relacién de entrega de constancias de Productor.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES. TRIPTICOS. PROGRAMAS Y NOTICIAS)

[$ I AN

No aplica
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PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica EHSETQQOENTO No aplica
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA No aplica B 2R No aplica

PREVENCION: JURIDICO

DURACION DEL

TRAMITE O SERVICIO 5 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dias habil

COSTO Gratuitc.
FUNDAMENTO )

JURIDICO hio-apliea

TARJETA DE TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A

:DONDE PODRA No abli

PAGARSE? aphea

CRIRAS No aplica

ALTERNATIVAS

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Cuando la o el ciudadano cumpla con los requisitos.
| TRAMITE O SERVICIO

| ¢APLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

Denunciar ante el Organo Interno de Control Municipal Articulo 85 fraccion Il de la Ley de
DERECHOS DE LOS ' - oz 5
USUARIOS ANTE ubicada en calle Roberto Barrios, S/N, Col. Las Fuentes, C.P. [ =T EVRTI= R e Responsabilidades Administrativas del
ACTOS DE 50455, Atlacomulco, Estado de México. BT e e Estado de México y Municipios, v

CORRUPCION Teléfono: 7121246050 :’nrﬂﬁi“:i‘;;fv{;a:nig’" s el Bando

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE EUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
N [oAEY RN REe RS0 Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AGUI sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o rescluciones de los 6rgancs municipales podran
-ser impugnados por la parte afectada, con el objeto de
modificarlos o revocarlos mediante el Recurso Administrativo || g8 ela = kel Articulo 262 del Bando Municipal de
de Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad JURIDICO Atlacomulco 2025.

con lo que establece el Codigo de Procedimientos '
Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

&APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
(previa, durante o
I despues de la
| resolucion del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE
LA
INSPECCION,
VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

' DOCUMENTOS QUE
No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA

No aplica
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Cabierne Municizal - 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Direccién de Desarrollo Econémico

B e W s = i (o) = (o1 :8 Lic. Oscar Gustavo Gardufio Cruz

CALLE Adolfo Lépez Mateos, esquina con Calle Geranio. No aplica

COLONIA Isidro Fabela

| C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO

Atlacomulco

Lunes a viemes de 09:00 a.m. a 16:00 pm

EXTENSION CORREO ELECTRONICO

122-58-01 No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

desarrollodelcampoatiacomulco@gmail.com

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 [PAERs LIS~ [oF] Ié puede tramii;riotra ﬁersona a mi nombre?

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 2

i RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3 | Con esta constancia, s puedo realizar tramites en las dependencias federales y estatales?

RESPUESTA

No, el tramite es de manera personal.

¢A todos los productores agropecuarios y acuicolas se les puede expedir una Constancia?

No, soleo 2 proeductores agropecuarios y acuicclas del municipio de Atlecomuleo, Estade de México.

Si, es vélida en ambas dependencias.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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