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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DEL EMPRENDEDOR

[ HOMOCLAVE DDE-14

-FNOMBRE TRAMITE . SERVICIO B4

-Asaon’a contable y canalizacién para la creacidén de planes de negocio.

‘1 DESCRIPCION

Asesorar a diversos emprendedores y empresarios parar canalizarios con la Incubadora de Empresas de la UAEMéx en la elaboracién de su
plan de negocio o con algin contador de acuerdo con el objetivo de determinar la viabilidad.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 158 fracciones X y XIV del Bando Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER IR[eEle][lx]

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA

A OBTENER howplica VIGENCIA No:atphea

| PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA | PRE-GESTION EN LINEA

El ciudadano acude a las Oficinas
de Desarrollo Econémico, en la
Coordinacién del Emprendedor, a
solicitar la canalizacién para
elaborar un plan de negocios o
una asesoria contable.

No aplica. No aplica. No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando el interesado requiera ser asesorado y canalizado con la Incubadora de Empresas para la
SERVICIO DEBE REALIZARSE elaboracién de su plan de negocio y quiera verificar su viabilidad.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS \

REQUISITOS REQUISITOS |
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.  Asistir presencialmente a la oficina. No aplica | No aplica | Manual de Procedimiento de la Direccién de Desarrollo

Econédmico vigente, procedimiento 4.4 “Canalizacién para

la elaboracién de planes de negocios” pagina 194. (Este

2. Requisitar el formato de “Regisiro de| Noapiica | Noaplica | fundamento juridico, aplica para todos los requisitos del
Canalizacion” que sera proporcionade por la presente servicio, relativo a personas fisicas)
Coordinacion del Emprendedor.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Manual de Procedimiento de la Direccién de Desarrolle
Econémico vigente, procedimiento 4.4 “Canalizacion para
la elaboracion de planes de negocios” pagina 194. (Este
fundamento juridico, aplica para todos los requisitos del
presente servicio, relativo a personas juridico-colectivas)

1.  Asistir presencialmente a la oficina. No aplica | No aplica

2. Requisitar el formate de “Registro de| Noaplica | Noaplica
Canalizacion” que sera proporcionade por la
Coordinacién del Emprendedor.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica

——

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. La o el ciudadano asiste a la oficina para solicitar la informacion.
2. la o el Coordinador atiende al ciudadano, solicita sus datos para su registro.

3. Lz o el ciudadanc proporciona los datos solicitados.
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4, La o el Coordinador canaliza al ciudadano con la Incubadora de Empresas mediante un oficio.
5. Lz Incubadora recibe al interesado para brindar la asesoriz requerida.

La o el ciudadano regresa a la Coerdinacion del Emprendedor y manifiesta su experiencia.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE " FUNDAMENTO o
AUSENCIA O ERROR EN RARkA JURIDICO eRplea
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica FUJNUDan"E:gTO No aplica
PREVENCION
DURACION DEL . ; 20 minutos
TRAMITE O SERVIGIO 20 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
[§
COSTO Gratuito
FUNDAMENTO No-apii
JURIDICO Qapica
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A

:DONDE PODRA

PAGARSE? No aplica

OTRAS
ALTERNATIVAS

No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

El solicitante debera contar con un establecimiento comercial o esté préximo a aperiurar y quiera ser canalizado con
la Incubadora de Empresas para ser asesorado.

SAPLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

JURIDICO  [adalaie

No aplica

Articulo 95 fraccion i de ia Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de Meéxico y Municipios y
Articulo 19, Fraccién XX del Bando
Municipal Vigente.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
ACTOS DE
CORRUPCION

Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal.
Roberto Barrios Castro 35, 50455 Atlacomulco de Fabela,
| Meéx.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE

NN ISR ISVEEe N =\l Protesta Ciudadana
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

 Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Los actos o resoluciones de los drganos municipales
podrén ser impugnados por la parte afectada, con el objeto |
de modificarios o revocarlos mediante el Recurso BaEL\INYI= el Articulo 262 del Bande Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de confermidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

:APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA [NV
(previa, durante o
despues de la
resolucion del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE

.
INSPECCION,
)@l VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

N i FUNDAMENTO N I
o aplica JURIDICO o aplica
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QUE LA REALIZA

SUJETO OBLIGADO  HilE-T.lite1

DOCUMENTOS QUE

DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION

No aplica

OBJETIVO DE LA

INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA

No aplica

Av. Adolfo Lépez Mateos esq. Calle Geranio.

(ol ol 'IV:8 |sidro Fabila

i CP. HORARIO Y DIAS DE ATENCION  SET[ TS RVrt, 08 de 9:00am a 4:00pm

TELEFONOS

MUNICIPIC ] Alacomulco

EXTENSION CORREO ELECTRONICO

No aplica emprededoratlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3

INFORMACION ADICIONAL

ZQué es un plan de negocio y existe algtin costo por las asesorias para su elaboracién?

El plan de negocio es un documento en el que se plantea un nuevo proyecto comercial y en el conjunto de una
empresa. Por ello es importante que los emprendedores elaboren su plan de negocio que se conforma por sus
objetivos y los recursos gue seran necesarios para iniciar su funcionamiento. En cuanto a las asesorias el
Ayuntamiente por concepto de vinculacion no realizara cobro alguno; sin embargo, los profesionistas al que es
vinculado si pueden establecerles un costo que serd pagado directamente al profesional.

£Qué elementos conforman un plan de negocio y qué ventajas que ofrecen los convenios para los

empresarios y/o emprendedores?

Un plan de negocio se integra por diversos apartados esenciales tales como lo es el resumen ejecutivo,
descripcion del servicio o producto, analisis de mercado, estructura de la organizacion, finanzas y plan
marketing. A través de los convenios los empresarics y/o emprendedores pueden acceder a asesoria y servicios
fiscales-contables con profesionales de amplia experiencia, lo que les permite contar con mayor gestion y
sostenibilidad para sus proyectos.

| ¢Las asesorias pueden ser de manera individual o colectiva?

RESPUESTA

La canalizacion se puede brindar de forma individual o en equipos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

U= Ly %)
Lik::‘.“Marijana' Camacho Oloarte
'Coordinadora del Emprendedor

7 =t -
Mtra. Mall_lnallﬁif b ru Herndndez

Dlrectora de Desarrollo Econémico.



