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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

Licencias y Permisos para Consfrucciones

del Temritorio Municipal.

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la Direccion de Desarrolio Urbano, para autorizar la construccion de
los diferentes tipos de obras privadas o permisos para realizar obras que ocupen la via publica, que puedan llevarse a cabo dentro

FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 115 fraccion V inciso f de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 11
fraccion Xl de la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrolio
Urbano: articulo 31 Fraccion XXIV Quater de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

{ENTO A OBTENER

PRESENCIAL

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccion de Desarrollo Urbano ubicadas
en Av. Adolfo Lopez Mateos No. 500
esquina con calle Geranio, C.P. 50454,
Colonia bkidro Fabela, Atiacomuico,
México.

Licencia o Permiso de Construccion

HIBRIDO

No aplica

UMENTO

Un aio

DE PUNTA A PUNTA

No aplica

UE ELTR
de Atlacomulico.

Cuando se pretende iniciar una construccién de cualquier tipo dentro del territorio municipal

Si. Verificar que las diferentes construcciones se apeguen a la normatividad establecida en
su licencia, para el caso de las modificaciones de proyecto de una obra autorizada verificar
que las modificaciones solicitadas se ajusten al proyecto presentado. Se realiza posterior a
la obtencion de su licencia.

htips://atlacomulco.gob.mx/registro-municipal-de-visitas-domiciliarias/

D DEL TRAMITE O SERVICIO

I. Licencia de consfruccion para obra nueva,
ampliacién, modificacién y reparacién mayor a
0m2.

*»ncluye: Inmueble destinado a Actividad Comercial o
Industrial de Bajo impacio Menor a 1500 m2.

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la
Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar construcciones nuevas
o ampliaciones, modificaciones y reparaciones a obras ya existentes
mayores a sesenta metros cuadrados.

il. Licencia de consfruccion para obra nuevd,
ampliacién, modificacién y reparacién entre 20 y
60 m2, que no afecte elementos estructurales.
*s9ncluye: Inmueble desfinado a Actividad Comercial o
Industrial de Bajo Impacto.

£s ef documento oficial que expide ef Ayuntamiento a fravés de ia
Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar construcciones nuevas
o ampliaciones, modificaciones y reparaciones a obras ya existentes
menores a sesenta metros cuadrados.

lil. licencia de conshuccién para demolicion
parcial o total.

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la
Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar la demolicién de los
diferentes tipos de obras privadas o inmuebles ubicados dentro del
Temitorio Municipal.

IV. licencia para excavacion,
movimiento de tierras.

relleno y

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la
Direccién de Desamollo Urbano, para autorizar excavaciones y
rellenos para acondicionamiento de predios para las diferentes obras
privadas.

V. licencia de consfruccién de barda perimetral.

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la
Direccién de Desarollo Urbano, para autorizar la construccién de
bardas perimetrales en predios ubicados dentro del Temitorio
Municipal.

VL. Llicencia de modificacion del proyecto de una
obra autorizada.

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la
Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar la modificaciéon de un
proyecto de una obra privada previamente autorizada que requiera
de cambios.

VIl. Licencia de construccién de instalaciones
para ascensores, montacargas y escaleras
mecénicas.

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de ia
Direccion de Desarrofio Urbano, para auforizar ia consfruccion de ios
diferentes tipos de obras privadas relacionados con ascensores para
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personas, montacargas, escaleras mecdnicas o cualquier oftro
mecanismo de transporte electromecdnico.
Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la
VIil. Permiso para ruptura de banquetas y obras de | Direccién de Desarrollo Urbano, para autorizar la ruptura de
conexién a lared de agua potable y drengje. pavimento o banquetas publicas para obras de cableado o
conexiones a la red de agua potable y drengje.
Es el documento oficial que expide el Ayunfamientfo a fravés de la
Direccidén de Desarrollo Urbano, para autorizar la construccion de los
IX. Permiso de construccion de estaciones | diferentes tipos de obras privadas en relacién a las instalaciones de
repetidoras, antenas, anuncios publicitarios. estaciones de radio, antenas de radiotelecomunicaciones, anuncios
publicitarios y demds a fines, que requieran elementos estructurales,
que puedan llevarse a cabo dentro del Teritorio Municipal.
Licencia de construccién para obra nueva, ampliacion, modlcodénynpuociénmayotcwm ***Incluye: Inmueble destinado
oAciWﬁodCamcidohdmhhldeﬁﬁtoMenaolsoom .
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si(1) N/A Arficulo 1821 del Cédigo Adminisirativo del
Estado de México.
2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito | Si (cotejo) | Si(1) simple | Articulo 18.21 fraccién Il del Codigo Administrativo
en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de del Estado de México.
México, que contengan los dalos de su
inscripcion).
En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con dalguno de los documentos
siguientes:
a) Contrato de compra-venta, usufructo,
comodato o amendamiento vigenie sobre el
inmueble.
b) Resolucion judicial firme que constituya o
declare la propiedad o posesion o cualquier otro
derecho real
o personal vigente a favor del solicitante
sobre el
inmueble.
<) Inmatriculacién administrativa.
d) Recibo de pago del impuesto sobre
traslacion de
dominio (cuando el solicitante no es el titular
del
predio o inmueble).
e) Acta de enfrega de la posesion, en caso de
viviendas.
f) Cédula de contratacion con el Instituto.
g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, cerlificado de
derechos agrarios o resolucion agraria, cédula de
contratacién con el Instituto de Suelo Sustentable.
3.- Documento que acredite la personalidad del | Si(cotejo) | Si(1) simple | Articulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrafivo
solicitante (identificacién oficial vigente). del Estado de México.
**Se debe preseniar carta poder o poder notarial
en su caso, cuando el propietario no redlice el
tramite.
4.- Licencia de Uso de suelo N/A Si (1) simple | Articulo 18.21 fraccién Il inciso A numeral 1, del
Cédigo Administrativo del Estado de México.
5.- Constancia de Alineamiento y Nomero Oficial. N/A Si (1) simple | Articulo 18.21 fraccién Il inciso A numeral 2, del
Coédigo Administrativo del Estado de México.
6.~ Planos arquitectonicos del proyecto firmados N/A Si (4) simple | Articulo 18.21 fraccion Il inciso A numeral 3, del
por el Director Responsable de Obra y/o Codigo Administrativo del Estado de México.
comesponsable de Obra.
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7- Planos Estructurales y de Instalaciones
Hidraulicas, Sanitarias, Eléctiicas y Especiales
firmados por el Director Responsable de Obra y/o
cormresponsable de Obra.

8.- Constancia de terminacion de obra para los
casos de ampliacién, modificacién o reparacion
de una obra ya existente.

9- Recibo del pago Predial actudlizado para
cotejo de clave catastral y recibo de pago de
agua para cotejo.

**En caso de ser un desamollo inmobiliario se
requiere adicionalmente:

10. Evaluacion técnica de impacto en materia de
aguq, drengje, alcantarillado y fratamiento de
aguas residuales o documento que acredite la
existencia y dotacién de agua potable, asi como
incorporacion a los sistemas de agua potable y
alcantarillado, el cual serd emitido por la Comisiéon
del Agua del Estado de México o autoridad
competente.

11. Traténdose de conjuntos urbanos, condominios
y lofificaciones de vivienda, industriales,
comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacion
técnica de impacto en materia de aguaq, drengje,
alcantarillado y fratamiento de aguas residuales
serd exigible para la asignacion de obligaciones
en materia de infraestructura, vinculantes a la
autorizacién que emita la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obra, conforme a lo dispuesto por el Libro
Quinto del presente Codigo y su Reglamento, asi
como la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios.

N/A

N/A

Si (cotejo)

N/A

N/A

Si (2) simple

Si (1) simple

N/A

$i (1) simple

Si (1) simple

Articulo 18.21 fraccién lll inciso A numerales 5 y 6,
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién lll inciso A numeral 7, del
Codigo Administrativo del Estado de México.

Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano afo 2023 4ta version. (pag. 27
apartado politicas y lineamientos)

Articulo 18.21 fraccién il inciso A numeral 8, del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién lll inciso A numeral 9, del
Codigo Administrativo del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO

Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:

Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e
identificacion oficial vigente del representante

Legal.

Si {cotejo)

si (1)

Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo Administrativo de Estado
de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL

COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO

Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, tnicamente que la personalidad la
acredita con:

Acta Constitutiva o documento que acredite la
tegat existencia de ka institucion y Poder Notarial e
identificacion oficial que acredite al representante

Legal.

$i (cotejo)

si (1)

Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del
Libro Quinto del Codigo Administrativo de Estado
de México.
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PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

Licencia de consifruccién para obra nueva, ampliacién, modificacién y reparacién enfre 20 y 60 m2, que no afecte elementos
estructurales. ***Incluye: Inmueble destinado a Actividad Comercial o Industrial de Bajo Impacto.

COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO

1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito
en el Instituto de la Funcién Regisiral del Estado de
México, que contengan los datos de su
inscripcion).

En caso de posesion del inmueble o predio, podrd
acreditarse con alguno de los documentos
siguientes:

a) Contrato de compra-venta, usufructo,
comodato o amrendamiento vigente sobre el
inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constituya o
declare la propiedad o posesiéon o cualquier ofro
derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble.

¢) Inmatriculacion administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre
traslacién de  dominio (cuando el solicitante
no es el fitular del predio o inmueble).

e) Acta de entrega de la posesién, en caso de
viviendas.

f) Cédula de contratacién con el Instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,

cerfificado parcelario, cerlificado de
derechos agrarios o resolucion agraria,
cédula de contratacién con el Instituto de
Suelo Sustentable.

3.- Documento que acredite la personalidad del
solicitante (identificacion oficial vigente).

**Se debe presentar carta poder o poder notarial
segun sea el caso cuando el propietario no redlice
el framite.

4.- Constancia de Alineamiento y Nomero Oficial
{Solo si es obra nueva)

5.- Licencia de Uso de suelo

é.- Croquis arquitectonicos del proyecto.

7.- Recibo del pago Predial actualizado para
cotejo de clave catastral y recibo de pago de
agua para cofejo.

Si_la constfruccién fiene proyectados CLAROS
MAYORES A CU del ar los
ifos 6y 7 de iones

| mayoresaé0m2.

Si(1)

Si (cotejo)

Si (cotejo)

Si (cotejo)

N/A

N/A

Si {cotejo)

N/A

Si (1) simple

SI (1) simple

Si (1) simple

$i (1) simple

Si (4} simple

N/A

Articulo 18.21 del Coédigo Adminisirativo del
Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién Ill, inciso B, numeral 2 del
Codigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién il inciso B, numeral 1 del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion il inciso B numeral 3, del
Caédigo Administrativo del Estado de México

Articulo 18.21 fraccién il inciso B numeral 4, del
Cabdigo Administrafivo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion W inciso B numeral 5 y
Manual de Procedimientos.

Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 27
apartado politicas y lineamientos)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL

COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO

Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, tnicamente que la personalidad la
acredita con:
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Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e
identificacién oficial vigente del representante

Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado

legal existencia de la institucién y Poder Notarial e
identificacion oficial que acredite al representante
Legal.

Legal. Si (cotejo) Si(1) de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la | Si (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del

Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

Ucaidcdecomﬁucdénpacdemoldénpaddobtd.

COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO

1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado.

2.- Documento que acredite la propiedad (inscrito
en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México, que contengan los datos de su
inscripcion).

En caso de posesion del inmueble o predio, podrd
acreditarse con alguno de los documentos
siguientes:

a) Coniratlo de compra-venta, usufructo,
comodato o arendamiento vigente sobre el
inmueble.

b) Resolucion judicial firme que constifuya o
deciare ia propiedad o posesion o cualquier ofro
derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble.

c) Inmatriculacién administrativa.

d) Recibo de pago del impuesio sobre
traslacion de dominio {cuando el solicitante no es
el titular del predio o inmueble).

e) Acta de enfrega de la posesion, en caso de

viviendas.

f) Cédula de contratacién con el instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,

cerfificado  parcelario, cettificado de
derechos agrarios o resolucion agraria, cédula de
coniratacién con el Instituto de Suelo Sustentable.

3.- Documento que acredite la personalidad del
solicitante (identificacion oficial vigente).

*3se debe presentar carta poder o poder notarial
segln sea el caso cuando el propietario no realice
el framite.

4- Croquis arquitecténico de la construccion
existente indicando el érea a demoler.

5- Memoria y programa del proceso de
demolicién, en el que se indicara el orden,
volumen estimado y fechas aproximadas en que
se demoleran los elementos de la construccion.

Si(1)

Si {cotejo)

Si (cotejo)

N/A

N/A

N/A

Si (1) simple

SI(1) simple

$i (1) simple

Si (2) simple

Articulo 1821 del Codigo Administrativo del
Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién Il del Codigo Administrativo
del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién | del Codigo Administrativo
del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccion lll inciso C numeral 1, del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 18.21 fraccién il inciso C numeral 2, del
Codigo Administrativo del Estado de México y
Manual de procedimientos.
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Traténdose de demoliciones con un drea mayor
de cuarenta metros cuadrados en planta baja o
de veinte metros cuadrados en niveles superiores,
Ja memoria y el programa deberan ser firmados
por el Director responsable de Obra

legal existencia de la institucion y Poder Notarial e
identificacion oficial que acredite al representante
Legal.

6~ Autorizacién de la demolicién por parte de las | Si (cotejo) Si (1) simple | Articulo 18.21 fracci6n il inciso C numeral 3, del
autoridades federales que correspondan, cuando Codigo Administrativo del Estado de México.
esta se redlice en zonas declaradas como
patrimonio histérico, artistico y arqueolégico o
cuando se trate de inmuebles que se ubiquen en
zonas de conservacion patrimonial previstas por los
planes de desarrolio urbano.
7.- Recibo del pago Predial actualizado para | Si(cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccién de
cotejo de clave catastral y recibo de pago de Desanollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 27
agua para cotejo. apartado politicas y lineamientos)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, tnicamente que la personalidad la
acredita con:
Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial e |  Si (cotejo) Si (1) Articulo 8 fraccion Il inciso B del Reglamenio del
identificacion oficial vigente del representante Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
Legal. de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Gnicamente que la personalidad la
acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la | Si {cotejo) Si (1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del

Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.

Licencia para excavacién, relleno y movimiento de fierras.

en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México, que contengan los datos de su
inscripcion).

En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos
siguientes:

a) Contato de compra-venta, usufructo,
comodato o amrendamiento vigente sobre el
inmueble.

b) Resolucion judicial frme que constifuya o
deciare fa propiedad o posesioh o cualquier ofro
derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble.

) Inmatriculacién administrafiva.

PERSONAS FISICAS ORIGINAL | COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si(1) N/A Articulo 18.21 del Coédigo Administrativo del
Estado de México.
2.- Documento que acredite la propiedad (inscrito |  Si {cofejo) Si (1) simple | Articulo 18.21 fraccion Ii del Codigo Adminisirafivo

del Estado de México.
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d) Recibo de pago del impuesto sobre
traslacion de dominio (cuando el solicitante no es
el titular del predio o inmueble).

e) Acta de entrega de la posesion, en caso de

viviendas.

f) Cédula de contratacién con el Instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunales,

cerfificado  parcelario, cerlificado  de
derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
coniratacién con el Instituto de Suelo Sustentable.

legal existencia de la institucién y Poder Notarial €
identificacion oficial que acredite al representante

Legal.

3.- Documento que acredite la personalidad del | Si {cotejo) | SI(1) simple | Articulo 18.21 fraccion | del Cédigo Administrativo
solicitante (identificacion oficial vigente). del Estado de México.
*3e debe presentar carta poder o poder notariat
segUn sea el caso cuando el propietario no redlice
el framite.
4.- Croquis de localizacion del area donde se vaa N/A Si (1) simple | Articulo 18.21 fraccién il inciso D numeral 1, del
realizar. Cédigo Administrativo del Estado de México.
5- Memoria y programa del proceso de | Si (cotejo) | Si(1) simple | Articulo 18.21 fraccion 1l inciso D numeral 2, del
excavacion o relleno en el que se indicara el Cobdigo Administrafivo del Estado de México.
orden, volumen estimado y fechas aproximadas
en que se redlizara la excavacion o relleno.
6- Recibo del pago Predial actualizado para | Si (cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccion de
cotejo de clave catastral y recibo de pago de Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 27
agua para cotejo. apartado politicas y lineamientos)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:
Acta Constitutiva de la Empresa y Poder Notarial € | Si (cotejo) Si (1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento det
idenfificacion oficial vigente del representante Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
Legal. de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la persondlidad la
acredita con:
Acta Constitutiva o documento que acredite la | Si {cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccion Il inciso B del Reglamento del

tibro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.

Licencia de construccién de barda perimetral.

en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México, que contengan los dafos de su
inscripcion).

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si(1) N/A Articulo 1821 del Coédigo Adminisirativo del
Estado de México.
2.- Documento que acredite ia propiedad (Inscrifo | Si {cotejo) | Si(1) simple | Arficulo 18.21 fraccion li del Codigo Admiinisirafivo

del Estado de México.































