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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SINDICATURA
(REMTYS)

Cablarne Municipal < 76387077

HOMOCLAVE: SM7075

NOMBRE: TRAMITE n SERVICIO

Recurso administrativo de inconformidad.

DESCRIPCION:

El ciudadano o representante legal, podré interponer su Recurso Administrativo de Inconformidad cuando se vea afectado por algtin acto o
resolucién emitida por las autoridades municipales haciendo valer los derechos que le estan afectando, ante la propia autoridad que emite el acto
0 ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Articulo 186, 187, 188, y 197 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Articulo 154
FUNDAMENTO LEGAL: de la Ley Organica Municipal del Estado de México y los articulos 262, 263, 264, 265, 266, 267 y 268 del
Bando municipal 2025.

DOCUMENTO A OBTENER: Resolucién que confirma, modifica o revoca el acto administrativo.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER: La sefalada en el documento

¢SE REALIZA EN LINEA?: HE oiReccion e
WEB:

Al momento en que el ciudadano o representante legal es notificado del acto o resolucién por parte

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE I s ERe sl lo By Tl o o= Rl te 1) quince dias habiles para interponer el recurso administrativo

REALIZARSE: de inconformidad, ante la propia autoridad que emitié o ejecuté el acto impugnado, por su superior
jerarquico, o en su caso ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA;

No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica. | No aplica. No aplica.
REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
I REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
. ) - . No
* Escritc de interposicion del Recurso Si _— o—
e . . Articulo 188 del Cddigo de Procedimientos
ATV dg Ineonformied, Administrativos del Estado de México y 262 del Bando
Municipal 2025,
* Eidocaments qus acosiiteas pamansikiad, Si(cotejo) | si(1) |Aticulo 190, fraccion | del Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México

* El documento en el que conste el acto| gj(cotejo) | Si(1) |Articulo 190, fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
impugnado. Administrativos del Estado de México.

. Los documentos que ofrezca como prueba. Si (1)

Si (cotejo) Articulo 190, fraccién Il del Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

e  Elpliego de posiciones y el cuestionario para los

peritos, en caso de ofrecimiento de estas Si No Articulo 190, fraccion IV del Cédigo de Procedimientos
pruebas. Administrativos del Estado de México.
Podra realizars_e la prueba de inspeccion a peticion de Articulos 81 y 82 del Coédigo de Procedimientos
parte o por disposicién de la autoridad administrativa Administrativos del Estado de México.

cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a
la inconformidad hecha por el recurrente.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
¢ Esoito do interposicion del  Recurso| Sifcotejo) | SI(1) |y, 188 del Codige de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad. Administrativos del Estado de México y 262 del Bando
Municipal 2025.
*  Eldoumentoque;actacdite s personalicad. Si(cotejo) | Si(1) |Atticulo 190, fraccion | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
»  Poder notarial del representante legal. Si (cotejo) Si(1) |Articulo 190, fraccién | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
«  Acta constitutiva. Si Si (1) Articulo 190, fraccion | del Coédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
’ ﬁp:go::g;ento e e W o SI() | Articulo 190, fraccidon Il del Cédigo de Procedimientos
‘ Administrativos del Estado de México.
*  Losdocumentos que affezca como prugba. Si Si(1) |Articulo 190, fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
+  Elpliego de posiciones y el cuestionario para los Si No
peritos en caso de ofrecimiento de estas Articulo 190, fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
pruebas. Administrativos del Estado de México.
Podra realizarse la prueba de inspeccion a peticion de
parte o por disposiciéon de la autoridad administrativa Aticulos 81 y B2 del Cédigo de Procedimientos
cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a Administrativos del Estado de México
la inconformidad hecha por el recurrente. )
Destino del Requisito: Los documentos se estudiaran
para determinar si se confirma, modifica o revoca el acto
administrativo y asi poder emitir la resolucién
correspondiente, ademas se agregan al expediente que
se genera, por lo que se agregan al expediente que se
generan, y al finalizar el tramite se archivan en la oficina
de sindicatura por un periodo de dos afios, pasado ese
periodo se envian al archivo municipal de concentracion
para su resguardo.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
. . s : Articulo 188 del Cddigo de Procedimientos
o Escrito de interposicion del Recurso Si No o ] :
Administrativo de Inconformidad. ,:ﬁ?jr::glps;t[a;rgzcg del Estado de México y 262 del Bando
e . Ca Articulo 190, fraccion | del Cédigo de Procedimientos
*  Bidocumentoiquesrnadiie:su peninaicad. Si(cotejo) | Si(1) | Administrativos del Estado de México.
) . , Articulo 190, fraccion | del Cédigo de Procedimientos
+ Nombramiento del solicitante y/o oficio de| gj (cotejo) Si(1) |Administrativos del Estado de México
autorizacion para realizar el tramite.
e El documento en el gue conste el acto si No Articulo 190, fraccién |l del Cédigo de Procedimientos
impugnade. Administrativos del Estado de México.
«  Los documentos que ofrezcan como prueba. Si Si(1) | Articulo 190, fraccién Il del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
. El pliego de posiciones y el cuestionario para los
peritos en caso de ofrecimiento de estas Si No Articulo 190, fraccién Il del Cédigo de Procedimientos

pruebas.

Administrativos del Estado de México.
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Articulos 81 y 82 del Codigo de Procedimientos
Podra realizarse la prueba de inspeccién a peticidn de Administrativos del Estado de México.

parte o por disposicion de la autoridad administrativa
cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a
la inconformidad hecha por el recurrente.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- El recurrente presenta el escrito de interposicién del recurso ante la Sindicatura o ante la propia autoridad que emitié o ejecutd el acto
impugnado dentro de los 15 dias siguientes en el que surta efectos su notificacion.

2.- La Secretaria de Sindicatura, recibe el escrito de interposicion del recurso, le coloca sello de recepcién, lo registra en el libro de
correspondencia y lo turna al Secretario Acuerdos.

3.- El Secretario de Acuerdos recibe el escrito de interposicion del recurso y revisa que cumpla con los requisitos establecidos, asi como lo
menciona en los Articulos 189 y 190 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

4.- El Secretario de Acuerdos, si al examinar el escrito de interposicion advierte que éste carece de algln requisito formal o que no se adjuntan
los documentos respectivos, requiere al recurrente para que aclare y complete el escritc ¢ exhiba los documentos ofrecidos, apercibiéndolo de
que, de no hacerlo, se desechara el escrito, o bien se tendran por no ofrecidas las pruebas segin sea el caso.

5.- Secretario de Acuerdos: en caso de que el recurrente no desahogue la prevencién en el plazo que le fue concedido; emite acuerdo
desechando el recurso de inconformidad.

6.- La Sindico Municipal firma el acuerdo de desechamiento del recurso de inconformidad.

7.- El notificador de Sindicatura, notifica el acuerdo de desechamiento del recursc de inconformidad al recurrente. Termina Procedimiento
8. El Recurrente, desahoga la prevencion en el plazo que le fue concedido

9.- El secretario de acuerdos, recibe el escrito de desahogo de la prevencion y emite acuerdo de cumplimiento de la prevenciéon.

10.- El Secretario de Acuerdos, al determinar que el recurso es procedente, dicta acuerdo sobre su admisién, en la que también se admiten

desechan las pruebas ofrecidas y, en su caso, se dictan las providencias necesarias para su desahogo.
11.- El Secretario de Acuerdos solicita un informe previo, asi como el expediente que dio origen a la inconformidad del recurrente.
12 .- La autoridad que dio origen a la inconformidad, remite el informe y expediente que le fueron requeridos, por el Sindico.

13.-La Secretaria de Sindicatura, recibe el informe y expediente que remite la autoridad que dio origen a la inconformidad, le coloca el sello de
recepcion, lo registra en el libro de correspondencia y lo turna al Secretario de Acuerdos

14.- El Secretario de Acuerdos, recibe el informe y expediente de la autoridad que emitié el acto que dio origen a la inconformidad, emite acuerdo
sobre su radicacion e integracién al expediente en que se actua

15.- El Secretario de Acuerdos, una vez integrado el expediente y desahogadas cada una de las pruebas ofrecidas, lo tuma al Sindico Municipal
para la emisién de la resolucién

16.-El Sindico, anaiiza, examina el expediente dei recurso de inconformidad y emite la resoiucion que en derecho proceda.

17 -Secretario de acuerdos, una vez emitida la resolucién la notifica al recurrente, en un término que no exceda de 30 dias siguientes a la fecha
de interposicién del recurso.

18.-El Recurrente; se da por notificado de la resolucion. En caso de ser favorable, espera a que quede firme, a fin de solicitar a la autoridad que
dio origen a la inconformidad, de cumplimiento a la resolucién. Termina procedimiento

19.- El Recurrente; en caso de obtener resolucion que no lo favorece, podrd impugnaria, ante el Tribunal de Justicia Administrativa, de
conformidad con los articulos 139 y 238 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Termina el Procedimiento.
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

¥
1

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica.
| AUSENCIA O ERROR EN
| REQUISITOS:

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

| PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica.
PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

FUNDAMENTO [RACS
JURIDICO

| DURACION DEL TRAMITE VRIS ; B 30 dias
| O SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:
COSTO: No aplica.
FUNDAMENTO )
JURIDICO No aipiica.
: : TARJETA DE 7 EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | n/a | CREDITO 3 n/a | TARJETA DE DEBITO | n/a PAGOS) n/a

:DONDE PODRA

PAGARSE? No apiica.

| OTRAS ALTERNATIVAS: IGETe/le-]

I
I Que el Recurso Administrativo de Inconformidad sea promovido por el ciudadano o representante legal que se ve afectado
I CRITERIOS DE por el acto o resolucién emitido por la autoridad municipal; que se encuentre dentro del término 15 dias posteriores a la
| RESOLUCION notificaciéon del acto impugnado; que el escrito cumpla con los requisitos formales que establece el Cdédigo de

DEL TRAMITE Procedimientos Administrativos del Estado de México y que acompafie todos los documentos necesarios para poder emitir
la resolucion correspondiente.

APLICA
AFIRMATIVA No aplica.
FICTA

FUNDAMENTO

JURIDICO Naiaplies.

I | Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
| DERECHOS DE = S :
‘ Responsabilidades Administrativas del
(105 USUARIOS Denuncia ante Contraloria Municipal FUNDANENTO Estado de México y Municipios y
ANTE ACTOS DE JURIDICO :
CORRUPCION anlcplo 19 fraccn')n XIX del Bando
Municipal Vigente.

DERECHOS DE

LOS USUARIOS

ANTE ; Articulo 62 de la Ley para la Mejora
incumPLIMENTO RN PSR Reguiatoria del Estado de México y
| EN LOS DATOS sus Municipios.
| AQUI
| MANIFESTADOS

DERECHOS DE Articulo197, parrafo segundo del
LOS USUARIOS El recurrente podra promover un juicio ante el Tribunal de Justicia @EENsFANI= e} AT L FEOED

: . i Cadigo de Procedimientos
A 3 g 3
NEEEA'IFQ’A AR, S Administrativos del Estado de México.

LAPLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O NOMBRE DE
WIE LA

| DOMICILIARIA L*N INSPECCION,
{previa, durante o I VERIFICACION
después de la O VISITA
resolucion del DOMICILIARIA
tramite o
servicio)?

FUNDAMENTO

No aplica | JURIDICO

No aplica.

SUJETO No aplica. DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE CONSERVAR PARA SU
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OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O JNCETsIe=
VISITA
DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Sindicatura Municipal.

Sindicatura Municipal.
ITITULAR DE LA DEPENDENCIA: [ RIS R e R o rd

ITTIIISIRISA CALLE | Palacio Municipal. NO. EXT. Sin NO. INT. Sin
I numero namero

COLONIA: |Centro MUNICIPIO: Atlacomulco.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION De 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes en dias habiles.
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica. sindicaturaatlacomulco@gmail.com

OTRAS 0FiC|NAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

I No aplica.

" NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

%DOMICILIO: CALLE No aplica. lNO, EXT. |N0 aplica. ‘ NO. INT. ‘ No aplica,
| No aplica | MUNICIPIO: | No aplica

No aplica.
CORREOQ ELECTRONICO:

C.P.: | No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTENSION

} No aplica. No aplica. No aplica

‘ MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL
‘PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Cuéanto tiempo tengo para interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad?

RESPUESTA: 15 dias habiles posteriores a la notificacion del acto impugnado
:3 PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢En cuanto tiempo se emite la resolucion?

| RESPUESTA: En treinta dias habiles.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Tiene algun costo interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad?

RESPUESTA: No, el tramite es gratuito.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

. g N i
RESPONSABLE 7NN 1o e MALIDO Y AUTORIZO J FECHA DE ACTUALIZACION:

|
O | d

s P T MARZO 12 DE 2025
Hortensig M. C o Digzl Hotensio M QastroDig
i 3 TR
M. En D. Hortensia Marisol Castro Dz~ | M. En D. Hortensia Marisol Castro Diaz
Sindico Municipal ; / Sindico

ipal

/





