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L. en D. Nicolas Martinez Romero
Presidente Municipal Constitucional

En uso de las facultades que me otorgan la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, y la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México, a sus habitantes sabed:

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Atlacomulco, Estado de México, en la XXVIII Sesidon Ordinaria de
Cabildo, de fecha 12 de septiembre del ano 2025, en términos de
lo dispuesto en el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 112, 122, 123y 124 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y
articulos 3, 31 fraccion |, 48 fraccion lll, 164 y 165 de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México, ha tenido a bien
aprobar el siguiente:

Manual de Operacidn del Catdalogo
Municipal de Regulaciones del
Municipio de Atflacomuico
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l. Infroduccion

La Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México vy sus
Municipios establece como objetivo mejorar la regulacion, la
gestion, los procesos y los resultados de la Administracion Publica
para satisfacer las necesidades de la ciudadania en cuanto a la
dotacion de bienes vy servicios publicos, asi como garantizar la
certeza juridica mediante la aplicacion correcta de las normas
juridicas que promuevan y garanticen la fransparencia, la

rendicion de cuentas y el acceso a la informacion.

Una de las estrategias de la misma es determinar la eficiencia y
eficacia gubernamental, a través de la sistematizacion vy
digitalizacion de fodos los tfradmites y servicios mediante el
aprovechamiento de las tecnologias de la informacion para la

mejora de la gestion publica.

En este sentido, se tiene como propdsito mejorar el marco
normativo interno de las Dependencias y Entidades mediante el
proceso de calidad regulatoria, creando la Comisidon Municipal
de Mejora Regulatoria de Atlacomulco y los Comités Internos de
Mejora Regulatoria de las Dependencias Municipales, dando
seguimiento a la Politica Municipal de Mejora Regulatoria de

Atlacomulco.

Por lo anterior y en apego a la Politica Municipal de Mejora
Regulatoria de Atlacomulco y con la finalidad de brindar a los

3

21



ATLACOMULCO, MEXICO A: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025 Gaceta
GACETANo.:21 | ARO:1 | voLuMEN: | Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: SEPTIEMBRE DE 2025 ATLACOMULCO

LN
v“BBtlacomul <

2027

Sujetos Obligados, a los usuarios del servicio y a la comunidad en
general certeza juridica mediante la transparencia en la gestion
municipal, se crea el Manual de Operacion del Catdlogo
Municipal de Regulaciones del Municipio de Atlacomulco, como
un medio para la difusion de las regulaciones del Municipio a

fravés de internet.

El presente Manual tiene como propdsito establecer las Politicas
Operativas del Catdlogo Municipal de Regulaciones para el
registro, actualizacion y difusion del marco normativo vigente y

aplicable en el Municipio de Atlacomulco.
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Il. Justificacion

La Comision Municipal de Mejora Regulatoria se encarga de
evaluar y aprobar el Programa Anual Municipal de Mejora
Regulatoria, asi como las propuestas de creacidon de
disposiciones de cardcter general o de reformas especificas.
Ante esta situacion, surge la necesidad de generar un
documento que establezca las normas de coémo se hard el
procedimiento para publicar la normatividad en el Catdlogo
Municipal de Regulaciones; en este deben incluirse disposiciones
encaminadas a senalar los mecanismos para la elaboraciéon de
los reglamentos y manuales que habrd de aprobar la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria y el propio Ayuntamiento, a fin
de conftribuir al proceso de perfeccionamiento constante e

integral del marco juridico y regulatorio.

Estas disposiciones deberdn ser observadas por todas las Areas
del Ayuntamiento y por la propia Comisidn Municipal, a partir de

la fecha de publicacion en Gaceta Municipal.
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lll. Marco Juridico

El marco juridico que establece las competencias del
Ayuntamiento en materia de mejora regulatoria, asi como sus

facultades y obligaciones, estd integrado de la siguiente manera:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Ley General de Mejora Regulatoria;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

e Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios;

e Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios;

e Reglamento de la Ley parala Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios;

e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

e Codigo Administrativo del Estado de México;

e Codigo Financiero del Estado de México y Municipios;

e Cbdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México;

e Lineamientos para la Elaboracion del Estudio de Impacto
Regulatorio para los Municipios del Estado de México;

e Bando Municipal de Atlacomulco;
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e Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Atlacomulco;

e Manual de Funcionamiento para el Andlisis de Impacto
Regulatorio del Ayuntamiento de Atlacomulco; y

e Demds disposiciones aplicables.
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IV. Objeto

El presente Manual fiene por objeto establecer las bases,
procedimientos, métodos y politicas de operacion que deberdn
observarse para la creacidn, actudlizaciéon, reforma y/o
abrogacion de disposiciones administrativas en el Catdlogo
Municipal de Regulaciones, previa revision, opinidn y validacion

de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

El Catdlogo Municipal tiene como fin adicional dar a conocer
toda la normatividad vigente y aplicable a los servidores publicos
y a la comunidad del Municipio de Atlacomulco, mediante su
publicacion en la Gaceta Municipal, los estrados y la pdagina web
oficial del Ayuntamiento para que los usuarios interesados
puedan accedery, en su caso, realizar sugerencias, comentarios
o propuestas de simplificacion a los trdmites y servicios ofrecidos
por la autoridad municipal y asi contar con un marco normativo
actualizado, moderno y eficaz, cumpliendo en estricto apego a
los principios de legalidad y transparencia que regulan la gestion

municipal.
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V. Politicas y Lineamientos de Operacion

1. Contenidos a publicar en el Catdlogo Municipal de
Regulaciones.

Con apoyo en sus atribuciones, la Comisidon Municipal de Mejora

Regulatoria  determinard qué disposiciones son de su

competencia en cuanto a su creacion, actualizacion, reforma y

abrogacion; asi mismo, en su caso, procederd a publicar las

disposiciones en el Catdlogo Municipal de Regulaciones.

El Catdlogo Municipal de Regulaciones se pondrd en operacion
con los recursos disponibles con los que cuente el Municipio de
Atlacomulco a través de la pdgina web oficial que para tales
efectos se tenga habilitada (www.atlacomulco.gob.mx), en la
cual existird un apartado especial denominado “Catdlogo
Municipal de Regulaciones”, siendo el Departamento de
Tecnologias de la Informacién, dependiente de la Direccién de
Administracion del Municipio de Atlacomulco, la responsable de

sU operacion.

En el Catdlogo Municipal de Regulaciones se publicaran las
disposiciones legales aplicables en el Municipio, las cuales

tendrdn la siguiente estructura:
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3. Ambito de aplicacién.

Las Dependencias Municipales no podrdn exigir el cumplimiento
de normatividad distinta a la publicada en el Catdlogo Municipal
de Regulaciones.

Las normas publicadas serdn aplicables a todas las
Dependencias de la Administracion PUblica Municipal.

4. Sujetos Obligados.

Los Sujetos Obligados serdn las Dependencias de la
Administracion PUblica Municipal.

De conformidad con el articulo 23 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, las Comisiones
Municipales tendrdn, en su dmbito de competencia, las
facultades y responsabilidades siguientes:

l. Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la
elaboracion y actualizacion de los anteproyectos de
reglamentos, bandos, acuerdos y demds regulaciones o
reformas a éstas, y realizar los diagndsticos de procesos
para mejorar la regulaciéon de actividades econdmicas
especificas.

El articulo 27 fracciones X y Xl del Reglamento para la Mejora
Regulatoria del Municipio de Atlacomulco establece que, en el
dmbito de su competencia, la o el Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal ante la
Comisiéon Estatal de Mejora Regulatoria tiene las siguientes
funciones:

X. Mantener actualizado el Catdlogo Nacional y Municipal
de Regulaciones.

Xll. Integrar y mantener actualizada la normatividad
municipal para que esté disponible para su consulta en
el portal oficial de internet del Ayuntamiento.

12
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Asi mismo, el articulo 32 fraccién XV del Reglamento para la
Mejora Regulatoria del Municipio de Atlacomulco senala que,
para el cumplimiento de su objeto, al interior de cada
Dependencia, el Comité Interno de Mejora Regulatoria tendrd las
siguientes funciones:

XV. Emitir, aplicar y difundir el Manual de Operacion del
Catdlogo Municipal de Regulaciones del Municipio de
Atlacomulco.

Los contenidos que se describen en el Catdlogo Municipal de
Regulaciones son de observancia general y obligatoria para
todos los servidores publicos del Ayuntamiento, asi como para los
habitantes del Municipio.

Los servidores publicos estdn obligados a conocer y cumplir las
disposiciones que se difundan en el Catdlogo Municipal de
Regulaciones, asi como los usuarios externos que intervengan en
actividades referentes a su aplicaciéon y observancia.

13
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VI. Glosario

Para efectos de interpretacion del presente documento, se
entenderd por:

Acvuerdo: Resolucion unilateral, decision de cardcter ejecutivo
unipersonal, pluripersonal o un acto de naturaleza reglamentaria.

Bando: Disposicion o mandato publicado por la autoridad
gubernativa del orden civil, para que todos se enteren de las
disposiciones establecidas en el Municipio.

Catdlogo Municipal de Regulaciones: Al medio electronico para
el registro y difusidon de las disposiciones generales que regulan la
operacion y funcionamiento del Ayuntamiento de Atlacomulco,
Estado de México, para la consulta y acceso por parte de
cualquier usuario interesado.

Cadigo: Recopilacion de distintas leyes que se realiza de manera
sistemdatica y que regulan de forma unitaria una cierta materia.

Comité Interno de Mejora Regulatoria: A los érganos de andlisis
colegiados constituidos al interior de las Dependencias
Municipales que tienen por objeto auxiliar a la o el Coordinador
General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de
la Comisidon Municipal en el cumplimiento de sus funcionesy en el
objetivo de proveer al establecimiento de un proceso
permanente de calidad y a la implementacion de sistemas para
contribuir a la desregulacion, simplificacion y prestacion eficiente
y eficaz del servicio publico, con base en la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, el Reglamento
Inferno, asi como los planes y programas que acuerde la
Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

Constituciéon: Conjunto de normas fundamentales de un Estado
soberano que fijan los limites y las relaciones entre los poderes del
Estado y entre estos y la ciudadania.

14

32



ATLACOMULCO, MEXICO A: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025 Gaceta
GACETANo: 21 | ARO: 1 | VOLUMEN: I Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: SEPTIEMBRE DE 2025 ATLACOMULCO

4
v“§ﬂtlacomulco

Convenio: Acuerdo con efectos juridicos adoptado por las
Administraciones Publicas con el objetivo de alcanzar un fin
comun.

Decreto: Acto administrativo que establece normas y reglas para
actuar en situaciones urgentes.

Disposiciones: A cualquier precepto, instrucciéon, mandato o
medida derivada o prevista dentro de un documento normativo.

Disposiciones internas: A toda norma o instrumento normativo
como manuales, lineamientos, politicas, acuerdos, normas,
reglamentos y demds ordenamientos que presenten las dreas
normativas para su observancia y aplicacion.

Documento normativo: A la norma, regulaciéon, ordenamiento,
instrumento o documento que, independientemente de su
denominacién, genere obligaciones o acciones para los
servidores publicos, ciudadanos, Dependencias o sus Unidades
Administrativas.

Ley: A la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios, en el cual se establece el proceso de calidad
regulatoria en el Ayuntamiento de Atlacomulco, Estado de
México.

Manuales: Documento que contiene informacion detallada vy
precisa para realizar de forma ordenada vy sistemdatica los
objetivos, politicas, funciones y procesos determinados por
objetivos institucionales.

Marco normativo interno: Al conjunto de normas que integran la
legislacion que regula al Ayuntamiento de Atlacomulco, Estado
de México, por su dmbito de aplicacion y los efectos sobre su
gestion que se generen en su operacion y administracion.

Reglamento: Al Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Atlacomulco, mismo que contiene el conjunto de
disposiciones reglamentarias que dictan el accionar de la
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33



ATLACOMULCO, MEXICO A: 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025 Gaceta
GACETANo.:21 | ARO:1 | voLuMEN: | Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: SEPTIEMBRE DE 2025 ATLACOMULCO

N ol
vA‘sﬂtlaéomulgo

Comision Municipal de Mejora Regulatoria y de los Comités
Internos de Mejora Regulatoria.

Usuarios externos: A las y los servidores puUblicos adscritos a otras
Dependencias o Enfidades de la Administracion Publica Federal
y Estatal, asi como proveedores, usuarios de trédmites y servicios
institucionales y la ciudadania en general.
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El presente Manual de Operacion del Catdlogo Municipal de
Regulaciones del Municipio de Aflacomulco, fue aprobado enla
XXVIII Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 12 de septiembre del
ano 2025 y entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en
la Gaceta Municipal.

Se abroga el Manual de Operaciéon del Catdlogo Municipal de
Regulaciones del Municipio de Atlacomulco, publicado en
Gaceta No. 104, Ano 3, Volumen | de fecha 15 de agosto del
2024.

(RUBRICA)
L. EN D. NICOLAS MARTINEZ ROMERO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

(RUBRICA) ,
MTRA. EN D. HORTENSIA MARISOL CASTRO DIAZ
SINDICO MUNICIPAL

(RUBRICA) ]
LIC. EN PEDAG. MANUEL FELIX GONZALEZ
PRIMER REGIDOR

(RUBRICA)
LIC. EN PSIC. MAYRA ARMENTA CRUZ
SEGUNDA REGIDORA
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(RUBRICA)
MTRO. EN A. EBLEM ISRADE ROJAS
TERCER REGIDOR

(RUBRICA)
LIC. EN E. DAMARY SANDOVAL CRUZ
CUARTA REGIDORA

) (RUBRICA)
PROFRA. MARIA GUADALUPE ORDONEZ ESPINOZA
QUINTA REGIDORA

(RUBRICA) ,
PROFRA. ALMA ROCIO CERNUDA HERNANDEZ
SEXTA REGIDORA

(RUBRICA)
C. ARACELI MORALES OVANDO
SEPTIMA REGIDORA

~ (RUBRICA) ]
MTRO. EN D.G. JOSE EMMANUEL PEREZ MONDRAGON
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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