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Nombre de la Reglamentacién
Manual de Procedimientos de Presidencia

.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

Derivado de la madificacién a la estructura organica del Ayuntamiento de Atlacomulco, asi como actualizacién de procedimientos; por
lo que tiene por objeto establecer de manera especifica y bien detallada, los ciclos o etapas que han sido particularmente identificables
las actividades que llevan a cabo cada una de las 4reas de Presidenciz; se especifican los pardmetros, requerimientos y en su caso,
tiempos establecidos para la atencién de la ciudadania; de la misma manera, regula y estandariza las tareas que llevan a cabo los
colaboradores, para asi evitar alteraciones o modificaciones no censadas o con previa autorizacién sobre las actividades, por lo anterior
el presente manual funge como herramienta de control interno que facilita la realimentacién de los procesos, es decir; identificar dreas
de oportunidad para mejorar |3 atencion al publico .

1. IMPACTO DE LA REGULACION

El manual integra todos los procedimientos del drea de Presidencia, lo que facilita las actividades internas.

1. Indique cuil(es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulacion propuesta. Si No
Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas las existentes. X
Modifica o crea tramites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de cumplimiento para los X
particulares.
Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares. X
Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o cualquier otro X
término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o tramites de los particulares.
Ill.- ANEXOS

Se anexa en formato digital formate (word y PDF) el Manual de Organizacién de Presidencia
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