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ACTA No. 85
LVIII SESION ORDINARIA DE CABILDO

EN EL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO; SIENDO LAS OCHO HORAS CON
CUARENTA Y OCHO MINUTOS DEL DIA JUEVES CUATRO DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS,
DE ACUERDO A LA LISTA DE ASISTENCIA, REUNIDOS EN LA SALA DE CABILDOS DEL PALACIO
MUNICIPAL, LOS CIUDADANOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL PARA EL
PERIODO 2025-2027; LIC. EN D. NICOLAS MARTINEZ ROMERO, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL; MTRA. EN D. HORTENSIA MARISOL CASTRO DIAZ, SINDICO MUNICIPAL; LIC. EN
PSIC. MAYRA ARMENTA CRUZ, SEGUNDA REGIDORA; MTRO. EN A. EBLEM ISRADE ROJAS, TERCER
REGIDOR; LIC. EN E. DAMARY SANDOVAL CRUZ, CUARTA REGIDORA; MTRA. EN D. G. MARIA
GUADALUPE ORDONEZ ESPINOZA, QUINTA REGIDORA; PROFRA. ALMA ROCIO CERNUDA
HERNANDEZ, SEXTA REGIDORA; C. ARACELI MORALES OVANDO, SEPTIMA REGIDORA; QUIENES
SON ASISTIDOS POR EL MTRO. EN D. G. JOSE EMMANUEL PEREZ MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO; QUIEN DA FE PARA CELEBRAR LA QUINCUAGESIMA OCTAVA SESION ORDINARIA
DE CABILDO. EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, EN SUS ARTICULOS 28, 48 FRACCIONES 1, V'Y 91 FRACCION V.

ATLACOMULCO
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« SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO.

« SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO.
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EL QUE SUSCRIBE MTRO. JOSE EMMANUEL PEREZ MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO, DE ACUERDO A LAS FACULTADES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 91,
FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE,
CERTIFICA
QUEEN EL LIBRO DE ACTAS DE CABILDO PROPIOS DEL CUERPO EDILICIO, EXISTE UN ACTA REGISTRADA CON
EL No. 85 DE LA LVII SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA A LAS OCHO HORAS CON CUARENTA Y
OCHO MINUTOS DEL DfA JUEVES CUATRO DE JUNIO DEL ANIO DOS MIL VEINTISEIS, QUE EN EL DESAHOGO
DEL PUNTO NO. VI, A LA LETRA DICE: “SE APRUEBA Y EXPIDE POR UNANIMIDAD DE LOS PRESENTES LOS
SIGUIENTES; '

| |

| ACUERDOS:

|
( |
PMATLA/SA/01113/2026.- SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL CUAL,
QUEDA COMO UN ANEXO EN EL APENDICE DEL ACTA.

PMATLA/SAjonwzozs.- SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EL
CUAL, QUEDA COMO UN ANEXO EN EL APENDICE DEL ACTA.

I’MATLAISAI(H 115/2026.- SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLG) URBANO, EL
CUAL, QUEDA COMO UN ANEXO EN EL APENDICE DEL ACTA.

PMATLA/SA/01116/2026.- SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, EL
CUAL, QUEDA COMO UN ANEXO EN EL APENDICE DEL ACTA.

(i |
PMATLA/SA/01117/2026.- SE INSTRUYE A LOS TITULARES DE LAS AREAS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, PARA QUE, EN EJERCICIO DE SUS FUNCIONES REALICEN LO CONDUCENTE.

If

PMATLA/SA/01118/2026.- SE INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PARA QUE, EN EJERCICIO DE SUS

FUNCIONES PUBLIQUE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL" Y ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DE ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO.

PMATLA/SA]M 119/2026.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION".—----

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS USQS Y FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR EN ATLACOMULCO ESTADO
DE MEXICO, A LOS CINCO DIASDEL MES DE JUNIO/DEL ANO DHS MIL VEINTISEIS.
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I.PRESENTACION

El presente ordenamiento, es un instrumento de frabajo necesario para el servidor
publico y el corecto funcionamiento de la Direccién de Desarrollo Urbano, tendra
como propésito dar a conocer de manera clara y objetiva la estructura orgdnica
de los diferentes niveles jerarquicos que la conforman.

Es considerado de observancia general para todas las y los Servidores Publicos,
quienes deberdan utilizarlo como medio de informacién y consulta con el propésito
de conocer de manera clara, las afribuciones y responsabilidades de cada una
de las dreas que integran la Direccién.

En el manual podra observarse la organizacién de la Direccién Desarrolio Urbano,
el marco juridico por el que se rigen y el organigrama donde se describe la
estructura del personal de manera detallada. También podran verse Ilas
atribuciones de cada servidor publico, asi como el perfil que se requiere para los
cargos que ocupan.

El presente manual se alinea con los preceptos establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal 2025-2027, asi como los objetivos que en él se mencionan, de
la misma forma busca cumplir con los principios de eficacia, eficiencia,
economia, transparencia y honradez que mandata el articulo 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, siendo esta una
herramienta para cumplir con ello, coadyuvando también con los principios de
acceso a la informacién publica, proteccién de datos personales y maxima
publicidad de la informacién, describiendo a detalle las actividades que se
realizan en la Direccién de Desarrollo Urbano y su fundamento legal.

Alineamos nuestros esfuerzos y voluntades a la vision de promover Ia equidad e
igualdad  social, el desamollo econémico, la seguridad ciudadana, la
fransparencid y la rendicién de cueritds, a través de Ig generacion y ejecucion de
politicas publicas que atiendan las necesidades de la ciudadania, que genere
progreso, orden, confianza y oportunidades, promoviendo la participacion
ciudadanay el desarrollo en un marco de legalidad, justicia y transparencia.

La adminisfracion 2025-2027 ha asumido como misién, ser un gobierno honesto,
fransparente e incluyente, promoviendo la participacién ciudadana en fodos los
secfores sociales, brindando tramites y servicios de calidad para crear mejores
oportunidades de vida mediante una gestién responsable eficaz y eficiente de la
Administracién PUblica Municipal, logrando asi un crecimiento econémico y un
bienestar de la ciudadania atlacomulquense.

MP/DDU 2025-2027/ PAGINA 4
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13 ANTECEDENTES

En el afio de 1824 nacié juridicamente el H. Ayuntamiento de Atlacomuico,
teniendo en el acta de Cabido emitida el 18 de agosto de 1824 que dice
textualmente “1° que en junta celebrada el diez de mayo, se acordé que los
regidores D. Miguel Vargas y D. José Ma. Flores fueran dedicados a la compostura
de caminos, calkzadas y entradas a este pueblo...”; en los afos de 1985-1987 se le
denominé “Direccidén de Desarollo Urbano y Obras Publicas”; en la
Administracién 1988-1990 aparecié la “Direccién de Desarrollo Urbano™
separandose de la Direccién de Obras PUblicas y asi se le denomind en las
Administraciones de 1991-1993 y 1994-1996; en la Administracion de 1997-2000
cambio el nombre a “Direccién de Obras Publicas y Desamollo Urbano™; de la
administracion 2000-2003 a la 2013-2015 se le denominé “Direccion de Desarrolio
Urbano y Obras Publicas™; pard la administracién 2016-2018 cambio el nombre a
“Direccién de Desarrollo Urbano”.

Posteriormente para la administracién 2019 - 2021, se unen las dos direcciones
quedando como "Direccién de Desarrollo Urbano y Obras PuUblicas”, sin embargo,
por funciones del area el 5 de febrero de 2020 se denomina “Direccion de
Desarrollo Urbano, Temitorial y Ambiental” contemplando asi fres Departamentos;
Departamento de Desarrollo Urbano, Departamento de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y Departamento de Catastro. Para inicios del 2022 y hasta la
fecha se denomina: Direccién de Desarrollo Urbano.

— IR R
MP/DDU 2025-2027/ PAGINA 5

10



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

CIpIS Uc

i ‘1]“"’,
Atlacomulco !‘ﬂtlacomulco

Cotwerne Municipel - 2028 - 2027

. BASE LEGAL

Pard la regulacién, organizacién, funcionamiento y ejecucién de Ia dependencia,
fienen que aplicarse diversas disposiciones legales, dispersas en las tres esferas de
competencia, Federal, Estatal y Municipal, mismas que enseguida se enuncian:

AMBITO FEDERAL:

» Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Agraria.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicas, Artisticos e Historicos.

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldégicas,

Artisticos e Histéricos.

Norma Técnica sobre Domicilios Geogrdéficos.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Ternitorial y Desarrolio

Urbano.

» Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Programa Nacional de Desarrollo Urbano y Ordenacién del Termitorio.

» Reglamento para el aprovechamiento del Derecho de Via de las Carreteras
Federales y zonas aledarias.

VVVY

v Vv

AMBITO ESTATAL:

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México

» Ley de Planeacién del Estado de México.

» Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio del Estado de
México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México.(arts. 38 y 39).
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Cédigo Civil del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Caédigo Administrativo del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Cédigo Financiero del Estado de México.

Cadigo Fiscal del Estado de México.

Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Plan Estatal de Desarrollo Urbano.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México.

Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de
Carreteras Estatales y Zonas Laterales.

VVVVVVVVVVVYVY
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AMBITO MUNICIPAL:

» Bando Municipal.

» Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

» Reglamento de Nombres Geogrdficos y Numeracién Oficial del Municipio de
Atlacomulco.

» Atlas de Riesgos del Municipio de Atlacomulco 2023.
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IV. ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

1iiuLo PRIMERO
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS

Articulo 8o. Los funcionarios y empleados publicos respetardn el ejercicio del
derecho de peticién, siempre que ésta se formule por escrito, de manera pacifica
y respetuosa; pero en materia politica sélo podran hacer uso de ese derecho los
ciudadanos de la Republica. A toda peticion deberd recaer un acuerdo escrito
de la autoridad a quien se haya dirigido, la cual tiene obligacién de hacerlo
conocer en breve término al peticionario.

Arficuio 16. Nadie puede ser molestado en su persona, familia, domicilio, papeies
0 posesiones, sino en vitud de mandamiento escrito de la autoridad competente,
que funde y motfive la causa legal del procedimiento. En los juicios y
procedimientos seguidos en forma de juicio en los que se establezca como regla
la oralidad, bastard con que quede constancia de ellos en cualquier medio que
dé certeza de su contenido y del cumplimiento de lo previsto en este parrafo.

Toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al acceso,
rectificaciéon y cancelacion de los mismos, asi como a manifestar su oposicién, en
los términos que fije la ley, la cual establecerd los supuestos de excepcioén a los
principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad nacionai,
disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas o para proteger los
derechos de terceros.

()

Articuio 17. Ninguna persona podrd hacerse justicia por si misma, ni ejercer
violencia para reclamar su derecho.

Toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al acceso,
rectificacion y cancelacion de los mismos, asi como a manifestar su oposicion, en
los términos que fije la ley, la cual establecerd los supuestos de excepcién a los
principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad nacional,
disposiciones de orden publico, seguridad y salud pUblicas o para proteger los
derechos de terceros.

Siempre que no se afecte la igualdad entre las partes, el debido proceso u otros
derechos en los juicios o procedimientos seguidos en forma de juicio, las
autoridades deberdn privilegiar la solucién del conflicto sobre los formalismos
procedimentales.
{...)
B e —— ST
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TITULO TERCERO

CAPITULO IV
DEL PODER JUDICIAL

Ariculo 103. Los Tribunales de la Federacién resolverdn toda controversia que se
suscite

. Por normas generales, actos u omisiones de la autoridad que violen los derechos
humanos reconocidos y las garantias otorgadas para su proteccion por esta
Constitucién, asi como por los tratados internacionales de los que el Estado
Mexicano sea parte;

Il. Por normas generales o actos de la autoridad federal que vulneren o restrinjan
la soberania de los Estados o la autonomia de la Ciudad de México, y

Ill. Por normas generales o actos de las autoridades de las entidades federativas
que invadan la esfera de competencia de la autoridad federal.

Ariculo 107. Las controversias de que habla el articulo 103 de esta Constitucion,
con excepcion de aquellas en materia electoral, se sujetardn a los
procedimientos que determine la ley reglamentaria, de acuerdo con las bases
siguientes:

I. El juicio de amparo se seguird siempre a instancia de parte agraviada, teniendo
tal caracter quien aduce ser fitular de un derecho o de un interés legitimo
individual o colecfivo, siempre que alegue que el acfo reclamado viola los
derechos reconocidos por esta Constitucién y con ello se afecte su esfera juridica,
ya sea de manera directa o en virtud de su especial situacion frente al orden
juridico.

Tratdndose de actos o resoluciones provenientes de tribunales judiciales,
administrativos o del trabgjo, el quejoso deberd aducir ser fitular de un derecho
subjetivo que se afecte de manera personaly directa;

(...)

TiTULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Articulo 115. Los estados adoptardn, para su régimen interior, la forma de
gobiemo republicano, representativo, democrdtico, laico y popuiar, teniendo
como base de su divisién tenitorial y de su organizacion politica y administrativa, el
municipio libre, conforme a las bases siguientes:

(::.)

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

MP/DDU 2025:2027/ PAGINA @
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Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobiermo, los reglarmientos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién pblica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal.

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y Estatales relafivas,
estaran facultados para:

(---)

f) Otorgar licencias y permisos para construcciones;

LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS ORDENAMIENTO TERRITORIAL ¥
DESARROLLO URBANO.

Capitulo Cuarto
Afribuciones de los Municipios

Articulo 11. Comresponde a los municipios:

(-

Xl Expedir las autorizaciones, licencias o permisos de las diversas acciones
urbanisticas, con estricto apego a las normas juridicas locales, planes o programas
de Desarrollo Urbano y sus comrespondientes Reservas, Usos del Suelo y Destinos de
dreas y predios;

£

LEY DE AMPARO, REGLAMENTARIA DE LOS ARTICULOS 103 Y 107 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

TiTULO PRIMERO
Reglas Generales

CAPITULO |
Disposiciones Fundamentales

Articulo To. El juicio de amparo tiene por objeto resolver toda controversia que se
suscite:

l. Por normas generales, actos u omisiones de autoridad que violen los derechos
humanos reconocidos y las garantias otorgadas para su proteccién por la

%
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como por los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte;

il. Por normas generales, actos u omisiones de ld autoridad federdl que vulneren o
restrinjan la soberania de los Estados o la esfera de competencias de la Ciudad
de México, siempre y cuando se violen los derechos humanos reconocidos y las
garantias otorgadas para su proteccion por la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y

iil. Por normas generales, actos u omisiones de las autoridades de los Estados o de
la Ciudad de México, que invadan la esfera de competencia de la autoridad
federal, siempre y cuando se violen los derechos humanos reconocidos y las
garantias otorgadas por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Arficulo 20. El juicio de amparo se tramitard en via directa o indirecta. Se
substanciard y resolver@ de acuerdo con las formas y procedimienfos que
establece esta Ley.

A falta de disposicién expresa se aplicard en forma supletoria el Cédigo Nacional
de Procedimientos Civiles y Familiares, y en su defecto, los principios generales del
derecho.

Arficulo 3o. En el juicio de amparo las promociones deberdn hacerse por escrito.

Podran ser orales las que se hagan en las audiencias, noftificaciones y
compdrecernicias dutorizadas por la ley, dejdridose constdncia de o esencial. Es
optativo para la persona promovente presentar su escrito en forma impresa o
electréonicamente.
{(:2)
TiTULO SEGUNDO
De los Procedimientos de Amparo

CAPiTULO |
El Amparo Indirecto

Seccién Primera
Procedencia y Demanda

Articulo 107. El amparo indirecto procede:
I. Conira normas generales que por su sola enfrada en vigor o con mofivo dei
primer acto de su aplicaciéon causen perjuicio a la persona quejosa.

(-]

Il. Contra actos u omisiones que provengan de autoridades distintas de los
tribunales judiciales, administrativos o del trabajo;

Z R R BN
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ll. Contra actos, omisiones o resoluciones provenientes de un procedimiento
administrativo seguido en forma de juicio, siempre que se trate de:

a) La resolucion definitiva por violaciones cometidas en la misma resolucién o
durante el procedimiento si por virtud de estas Ultimas hubiere quedado sin
defensa la persona quejosa, trascendiendo al resultado de la resolucidn, y

b) Actos en el procedimiento que sean de imposible reparacién, entendiéndose
por ellos los que afecten materiaimente derechos sustantivos tutelados en la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte;

IV. Contra actos de fribunales judiciales, administrativos, agrarios o del trabajo
reqlizados fuera de juicio o después de conclivido.

(-1

V. Contra actos en juicio cuyos efectos sean de imposible reparacion,
entendiéndose por ellos los que afecten materialmente derechos sustantivos
tutelados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los
fratados infemacionales de los que el Estado Mexicano sea parte;

V1. Contra actos denfro o fuera de juicio que afecten a personas extranas;

VIl. Confra las omisiones del o la Ministerio PUblico en la investigacion de los
delitos, asi como las resoluciones de reserva, no ejercicio, desistimiento de la
accién penal, o por suspensién de procedimiento cuando no esté satisfecha la
reparacioén del dano;

Vlil. Contra actos de autoridad que determinen inhibir o declinar la competencia
o el conocimiento de un asunto, y

IX. Conira normas generales, actos u omisiones de la Comisidn Federal de
Competencia Econdmica y del Instituto Federat de Telecomunicaciones.
Articulo 108. La demanda de amparo indirecto deberd formularse por escrito o

por medios electronicos en los casos que la ley lo autorice, en la que se expresard:

l. El nombre y domicilio de la persona quejosa y de la que promueve en su
nombre, quien debera acreditar su representacion;

Il. El nombre y domicilio de la persona tercera interesada, y si no los conoce,
manifestarlo asi bajo protesta de decir verdad;

R e, EE— R A e
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lll. La autoridad o autoridades responsables. En caso de que se impugnen normas
generales, la persona quejosa debera senalar a los fitulares de los érganos de
Estado a los que la ley encomiende su promulgacion. En el caso de las
dutoridades que hubieren intervenido en €l refrendo del decreto promulgatorio
de la ley o en su publicacién, la persona quejosa deberd senalarlas con el
caracter de autoridades responsables, Unicamente cuando impugne sus actos
por vicios propios;

iV. La norma general, acto u omisidén que de cada autoridad se reclame;

V. Bajo protesta de decir verdad, los hechos o abstenciones que constituyan los
antecedentes del acto reclamado o que sirvan de fundamento a los concepios
de violacion;

V. Los preceptos que, conforme al arficulo 1o de esta Ley, contengan los
derechos humanos y las garantias cuya violacién se reclame;

VIl. Si el amparo se promueve con fundamento en la fraccién Il del articulo 1o. de
esta Ley, deberd precisarse la facultad reservada a los estados u otorgada a la
Ciudad de México que haya sido invadida por la autoridad federal; si el amparo
se promueve con apoyo en la fraccion il de dicho arficulo, se sehalarg el
precepto de la Constitucién General de la RepUblica que contenga la facuttad
de la autoridad federal que haya sido vulnerada o restringida, y

VIIl. Los conceptos de violacion.

CAPITULO It
El Amparo Directo

Seccién Primera
Procedencia

Articulo 170. El juicio de amparo directo procede:

I. Contra sentencias definitivas, laudos y resoluciones que pongan fin al juicio,
dictadas por tribunales judiciales, administrativos, agrarios o del trabagjo, ya sea
que la violacién se cometa en ellos, 0 que cometida durante el procedimiento,
afecte las defensas de la persona quejosa frascendiendo al resuliado del fallo.

(-1

Il. Contra sentencias definitivas y resoluciones que pongan fin al juicio dictadas
por tribunales de lo contencioso administrativo cuando éstas sean favorables a la
persona quejosa, para el Unico efecto de hacer valer conceptos de violacion en
confra de ias normas generales aplicadas.

()
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Articulo 175. La demanda de amparo directo deberd formularse por escrito, en el
que se expresaran:

I. El nombre y domicilio de la persona quejosd y de quien promueve en su
nombre;

Il. El nombre y domicilio de la o el tercero interesado;

ll. La autoridad responsable;

V. El acto reclamado.

(-

V. La fecha en que se haya nofificado el acto reclamado a la persona quejosa o
aquella en que hubiese tenido conocimiento del mismo;

VI. Los preceptos que, conforme a la fraccién | del articulo 1o de esta Ley,
contengan los derechos humanos cuya violacién se reclame; y

VIl Los conceptos de violacién.

Arficulo 176. La demanda de amparo deberd presentarse por conducto de la
auforidad responsable, con copia para cada una de las partes.

La presentaciéon de la demanda ante autoridad distinta de la responsable no
interumpe los plazos que para su promocién establece esta Ley.

Arficulo 178. Dentro del plazo de cinco dias contados a partir del siguiente al de
presentacion de la demanda, la autoridad responsable que emitié el acto
reclamado debera:

l. Certificar al pie de la demanda, la fecha de nofificacién a la persona quejosa
de la resolucién reclamada, la de su presentacién y los dias inhdbiles que
mediaron entre ambas fechas.

(---)

Il. Correr traslado a la o el tercero interesado, en el Gltimo domicilio que haya
designado para oir notificaciones en los autos del juicio de origen o en el que
senale la persona quejosq, y

fit. Rendir el inforrme con justificacion acompafadndo id demarndd dé damparo, 1os
autos del juicio de origen con sus anexos y la constancia de traslado a las partes.
Debera dejar copia certificada de las actuaciones que estime necesarias para la
ejecucion de la resolucién reclamada o para proveer respecto de la suspension.

En el sistema procesal penal acusatorio, se acompanard un indice cronolégico
del desahogo de la audiencia en la que se haya dictado el acto reclamado, en
el que se indique el orden de intervencién de cada una de las partes.

B -
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

{...)

XXIV Quadter. Otorgar licencias de construccion y permisos de funcionamiento de
unidades econdémicas o establecimientos destinados a la enajenacion,
reparacién o mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes
nuevas y usadas, asi como de parques y desarrollos industriales, urbanos y de
servicios de conformidad con la Evaluacién de Impacto Estatal.

{2}

TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO

CAPITULO SEGUNDO
De la Tesoreria Municipal

Arficulo 96. Sexies. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad
Adminisirativa equivalente, tiene las atribuciones siguientes:

I. Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;

I. Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos,
urbanismo y viviendaq;

lil. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ordenamiento teritorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y
vivienda;

IV. Proponer el plan municipal de desarrolio urbano, asi como sus modificaciones,
y los parciales que de ellos deriven;

V. Participar en la elaboracién o modificacién del respectivo plan regional de
desarrollo urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o
la totalidad de su territorio;

VL. Analizar las cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y
licencias de construccion;

Vil Vigilar la ulilizacion y aprovechamientio del suelo con fines urbanos; en su
circunscripcion termitorial;
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VIIl. Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos, y

iIX. Las demds que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por et
Ayuntamiento y las establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
LIBRO PRIMERO
Parte general

TiTULO DECIMO
DEL TESTIGO SOCIAL

CAPITULO SEXTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES DE LOS TESTIGOS SOCIALES

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ACCION POPULAR

Articulo 1.74.- Toda persona tiene derecho a presentar demanda de accién
popular ante las autoridades, de hechos, actos u omisiones que constituyan
infracciones a las disposiciones del presente Cédigo y su reglamentacién.

Para dar curso a la accién popular se seguird el procedimiento establecido en el
Capitulo Tercero Bis del Titulo Tercero del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

LIBRO QUINTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS
Y DEL DESARROLLO URBANO DE LOS CENTROS DE POBLACION

TfTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES
Articulo 5.10. Los municipios tendran las atribuciones siguientes:
(...)
VI. Expedir cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y
licencias de construccién;

VII. Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacién, del
coeficiente de utilizacién, densidad y altura de edificaciones:

VIIL. Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién y aprovechamiento del suelo con
fines urbanos, en sus circunscripciones teritoriales.

B e e ™M
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IX. Difundir los planes de desarrollo urbano, asi como los frdmites para obtener las
autorizaciones y licencias de su competencia;

(-

XVI. Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos
imegulares;

XVii. intervenir en la regularizacién de la tenencia de la fierra;

XViil. Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas de su competencia,
de conformidad con lo dispuesto por este Libro y su reglamentacion;

XIX. Vigilar, conforme a su competencia, el cumplimiento de este Libro y sus
disposiciones reglamentarias, de los planes de desamollo urbano, de las
disposiciones administrativas y reglamentarias que emita en la materia y de las
autorizaciones y licencias que otorgue;

XX. Determinar infracciones de los particulares a las disposiciones de este Libro y
de su reglamentacién e imponer las medidas de seguridad y sanciones que
establece el presente Libro, asi como dar vista a las avioridades competentes
para la aplicacién de las sanciones penales conducentes.

(...)
LIBRO DECIMO OCTAVO
DE LAS CONSTRUCCIONES

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y FINALIDAD

Arficulo 18.3.- Toda construccion se sujetara a lo siguiente:

(--)

IIl. Requerirdn de la respectiva constancia de terminacién de obra;

CAPITULO TERCERO
DE LAS NORMAS TECNICAS

TiTULO SEGUNDO
DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y CONSTANCIAS

SRR,
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CAPITULO PRIMERO
DE LAS LICENCIAS DE CONSTRUCCION

Articulo 18.20.- La licencia de construccién tiene por objeto autorizar:

I. Obra nueva;

Il. Ampliacién, modificacién o reparacién que afecte elementos estructurales de
la obra existente; lll. Demolicién parcial o total;

IV. Excavacion o relieno;

V. Construccion de bardas;

Vi. Obras de conexién a las redes de agua potable y drenaije;

VIl. Modificacién del proyecto de una obra autorizada;

VIl. Construccién e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones; IX. Anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales; y

X. Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecdnicas o cualquier ofro mecanismo de transporte
electromecanico.

()

Arliculo 18.21. A la solicitud de licencia de construccidn se acompdfiard como
minimo:

I. Documento que acredite la personalidad del solicitante;

Il. Documento que acredite la propiedad o la posesién en concepto de
propietario delinmueble;

lil. De acuerdo al fipo de licencia de construccién que se solicite, adicionaimente
se requerira:

()

Articulo 18.28.- Cuando el plazo que ampara la licencia de construccién o el
permiso temporal no fuese suficiente para la conclusién de la obra o instalacién
autorizada, los Municipios podrdn otorgar prémogas, las cuales se sujetaran a las
reglas siguientes:

l. Se podran oforgar tantas veces como lo requiera el solicitante, previo pago de
los derechos cormrespondientes;

li. Tendran una vigencia maxima al de la licencia o permiso temporai
origindimente otorgado; y

lIl. Se deberdan solicitar dentro de la vigencia de la licencia o permiso temporal;

CAPITULO TERCERO
DE LAS CONSTANCIAS

Articulo 18.33. El titular de la licencia o permiso de construccién o el Director
responsable de la obra, deberd dar aviso por escrito o via electrénica a la
autoridad municipal, de la terminaciéon de las obras autorizadas, dentro de los

_—__w
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treinta dias habiles posteriores a su conclusion, a efecto de expedir la constancia
de terminacién de obra.

t:<:}

Arficulo 18.34.- A solicitud expresa del fitular y durante el periodo de vigencia de
la licencia o permiso de construccién o su prérroga, los Municipios podran otorgar
la suspensiéon del plazo concedido, por una sola vez y por un tiempo maximo de
un ano. Al término del periodo de suspensién, continuard transcurriendo el plazo
concedido para la ejecucién de la obra sin necesidad de aviso alguno.

Los Municipios expediran la constancia de suspension voluntaria de la obra, para
lo cual bastard con que en la solicitud se indiquen los datos de la licencia de
construccién o su prorroga otorgada y el plazo de suspensién requerido.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
De las Disposiciones Comunes al
Procedimiento y Proceso Administrativo

CAPITULO TERCERO
De las Nofificaciones y Plazos

Ardiculo 24.- Las noftificaciones se efectuardn, a mas tardar, el dia siguiente al en
que se dicten las resoluciones o actos respectivos.

Articulo 25.- Las noftificaciones se haran:

l. Personalmente a los particulares y por oficio a las autoridades administrativas, en
su caso, cuando se trate de citaciones, requerimientos y demds resoluciones o
actos que puedan ser impugnados. También podran efectuarse por comreo
certificado con acuse de recibo;

()

Arficulo 26. Las noftificaciones personales se haran en el domicilio fisico o
electrénico que para tal efecto se haya sehalado en el procedimienfo o proceso
administrativo. Cuando el procedimiento administrativo se inicie de oficio, las
fictificacionies se practicardn en el domicilio redistrado ante Ids autordades
administrativas.

Ardiculo 27.- Las notificaciones deberdn hacerse en dias y horas hdabiles, con una
anticipacién de 48 horas, por lo menos, al momento en que deba efectuarse la
actfuacion o diigencia a que se refieren las mismas.
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Articulo 28.- Las notificaciones surtiran sus efectos:

l. Las personales, a partir del dia siguiente habil de la fecha en que fueren
practicadas;

il. Las que se efecten por oficio o correo certificado, desde el did siguiente habil
al en que se reciban, salvo disposicién legal en contrario;

()

CAPITULO CUARTO
DE LAS PRUEBAS

SECCION QUINTA
DE LA INSPECCION

Articulo 81.- La inspeccién puede practicarse a peticion de parte o por
disposicién de la autoridad administrativa o del Tribunal, con citacién previa y
expresa, cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos al asunto y no
requiera conocimientos técnicos especiales. Cuando la prueba se ofrezca por
alguna de las partes se indicard con precisién el objeto de la misma, el lugar
donde debe practicarse, el periodo que ha de abarcar en su caso y la relacién
con los hechos que se quieran probar.

Las partes y sus representantes podrdn concumir a la inspeccién y hacer las
observaciones que estimen oportunas.

TITULO SEGUNDO
Del Procedimiento Administrativo

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Generales

Arliculo 106.- El procedimiento administrativo ante las dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado, los municipios y los organismos auxiliares con funciones de
autoridad de cardcter estatal y municipal, se iniciard, tramitard y decidird con
arreglo a las disposiciones de los titulos primero y segundo del presente Cédigo.

CAPTULO SEGUNDO
Del Procedimiento Administrativo Comdn

SECCION PRIMERA
De la Iniciacién del Procedimiento

o e e
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Arliculo 114.- La peticidn de los particulares deberd hacerse por escrito, en et que
se sefiale:

l. La autoridad a la que se dirige;

Il. El nombre del peticionario y, en su caso, de quien promueva en su nombre;

lil. El domicilio para recibir notificaciones, que deberd estar ubicado en el tenitorio
del Estado;

IV. Los planteamientos o solicitudes que se hagan;

V. Las disposiciones legales en que se sustente, de ser posible; y

VI. Las pruebas que se ofrezcan, en su Caso.

CAP{TULO SEGUNDO
Del Procedimiento Administrativo Comin
SECCION PRIMERA
De la Iniciacién del Procedimiento

Articulo 113.- El procedimiento administrativo podrd iniciarse de oficio por las
autoridades administrativas o a peticién de los parficulares interesados.

Arficulo 114.- El procedimiento se iniciard de oficio por acuerdo escrito de
autoridad administrativa competente, en los casos que sefialen las disposiciones
legales aplicables.

(-}

SECCION SEGUNDA
De la Tramitacion del Procedimiento

Articulo 123.- Cuando se inicie el procedimiento, la autoridad administrativa le
asignard un nimero progresivo al expediente, que incluird la referencia al ano en
que se inicia. El nimero se anotard en todas las promociones y actuaciones que
se produzcan con el mismo.

Arficulo 124.- La autoridad administrativa llevara a cabo, de oficio o a peticién de
particulares, los actos de tramitacién adecuados para la determinacion,
conocimiento y comprobacién de los datos sobre los que deba basarse la
resolucién del procedimiento.

Ardiculo 128.- Las autoridades administrativas para comprobar el cumplimiento de
las disposiciones legales podran llevar a cabo visitas de verificacion en el

domicilio, instalaciones, equipos y bienes de los particulares, en los casos en que
se sefalen en las leyes y reglamentos aplicables, conforme a las siguientes reglas:
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l. Sélo se practicaran las visitas por mandamiento escrito de autoridad
administrativa competente, en el que se expresard:

a) El nombre de la persona que deba recibir la visita. Cuando se ignore el
nombre de éstaq, se sefialardn datos suficientes que permitan su identificacion.

b) El nombre de los servidores publicos que deban efectuar la visita, los cuales
podran ser sustituidos, aumentados o reducidos en su nimero, en cualquier
tiempo por la autoridad competente. La sustitucion, aumento o disminucién se
notificara al visitado.

C) Los lugares o zonas que han de verificarse. Las visitas de verificacién en materia
fiscal solo podrdan practicarse en el domicilio fiscal de los particulares.

d) Ei objeto y alcance que ha de tener la visita.

e) Las disposiciones legales que fundamenten la verificacion.

f) Elnombre, cargo y firma autégrafa de la autoridad que la emite.

SECCION TERCERA
De la Terminacién del Procedimiento

Articulo 132.- El procedimiento terminara por:
(--.)
lil. Resolucién expresa del mismo;

(..]

Arficulo 135.- Las peticiones que los particulares hagan a las autoridades del
Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los organismos descentralizados
con funciones de autoridad, de cardcter estatal o municipal, deberan ser
resueltas en forma escrita y notificada, dentro de un plazo que no exceda de
quince dias hdbiles posteriores a la fecha de su presentacién, a excepcion de los
tramites que tengan plazo establecido en la Ley de la materia, los cuales deberdn
ser resueltos en el término sefalado para tal efecto.

(---)
Articulo 136.- La resolucién expresa que ponga fin al procedimiento indicara:

I. Nombre de las personas a las que se dirija y cuando se ignore se sefalardn los
datos suficientes para su identificacion;

Il. La decisién de todas las cuestiones planteadas por los interesados, en su caso;
lil. Los fundamentos y motivos que la sustenten;

IV. Los punitos decisarios o propésitos de que se trate: y

V. Elnombre, cargo y firma autégrafa de la autoridad competente que la emite.

Articulo 137.- Cuando se impongan sanciones administrativas, excepto las que
sean fijas, la motivacién de la resolucién considerard las siguientes circunstancias:

I. La gravedad de la infraccién en que se incurra;
Il. Los antecedentes del infractor:
fil. Las condiciones socio-econémicas del infractor;

“
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IV. La reincidencia en elincumplimiento de obligaciones, en su caso; y
V. El monto del beneficio, dafo o peruicio econémico, derivado del
incumplimiento de obligaciones, si lo hubiere.

Arficulo 139.- Tratdndose de resoluciones desfavorables a los derechos e intereses
iegitimos de los particulares, las autoridades administrativas deberdan informaries ai
momento de la notificacién, el derecho y plazo que tienen para promover el
recurso de inconformidad o el juicio ante el Tribunal.

Arficulo 140.- Los actos adminisirativos tienen fuerza ejecutiva, por lo que las
autoridades administrativas los pondran en practica en términos de ley por sus
propios medios, salvo en los casos en que se otorgue legaimente la suspension.
Para la ejecucién de los actos, la autoridad administrativa debera nofificar a los
interesados el acuerdo que la autorice.

SECCION SEGUNDA
Del Recurso Administrativo de Inconformidad

Arliculo 186.- Contra los actos y resoluciones de las autoridades administrativas y
fiscales, los particulares afectados tendran la opcién de interponer el recurso
administrafivo de inconformidad ante la propia autforidad o el juicio ante el
fribunal. Cuando se esté haciendo uso del recurso de inconformidad, previo
desistimiento del mismo, el interesado podrd promover el juicio ante el propio
Tribunal.

La resolucién que se dicte en el recurso de inconformidad también puede
impugnarse ante el Tribunal. Para los efectos del parafo anterior, tienen el
caracter de particulares las personas afectadas en sus intereses juridicos o
legitimos por los actos y resoluciones reclamados, incluyendo a los servidores
pUblicos que se les atribuya alguna causal de responsabilidad administrativa y los
infegrantes de los cuerpos de seguridad publica que sean molestados en sus
derechos e intereses, en términos de las leyes aplicables.

Articulo 187 - El recurso de inconformidad procede en contra de:

. Las resoluciones administrativas y fiscales que dicten, ordenen, ejecuten o traten
de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de
los organismos auxiliares de cardcter estatal o municipal, por violaciones
cometidas en las mismas o durante el procedimiento administrativo, en este Gltimo
caso cuando trasciendan al sentido de las resoluciones;

Il. Los actos administrativos y fiscales de tramite que dicten, ordenen, ejecuten o
fraten de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los

municipios y de los organismos auxiliares de carécter estatal o municipal. que
afecten derechos de particulares de imposible reparacion; y
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lll. Las resoluciones que dicten, ordenen, ejecuten o tfraten de ejecutar, de
manera unilateral, las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los
municipios y de los organismos auxiliares de cardacter estatal o municipal, respecto
de contratos, convenios y otros acuerdos de voluntad que se hayan celebrado
con los particulares en materias administrativa y fiscal.

Arliculo 188.- El escrito de interposicién del recurso deberd presentarse ante la
autoridad administrativa competente o ante la propia autoridad que emitié o
ejecutd el acto impugnado dentro de los 15 dias siguientes al en que surta efectos
su nofificacion. También podrd enviarse el recurso por comeo cerfificado con
acuse de recibo, caso en que se tendrd como fecha de presentacion del escrito
la del dia en que se deposite en la oficina de comreos.

Articulo 189.- El escrito de interposicion del recurso deberd llenar los siguientes
requisitos formales:

. Elnombre y domicilio del recurrente para recibir nofificaciones y, en su caso, de
quien promueva en su nombre;

Il. La resolucién impugnada;

lll. El nombre y domicilio del tercer interesado, si lo hubiere:

IV. Las pretensiones que se deducen;

V. La fecha en que se notificS o se tuvo conocimiento del acto impugnado;

VI. Los hechos que sustenten la impugnacién del recumrente;

VIl Las disposiciones legales violadas, de ser posible;

VIIl. Las pruebas que se ofrezcan; y

IX. La solicitud de suspensién del acto impugnado, en su caso.

TITULO TERCERO
Del Proceso Administrativo

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Generales

Articulo 199.- El proceso administrativo ante el Tribunal se substanciard y resolvera
con arregio a las disposiciones de los titulos primero y tercero de este Cadigo.

SECCION SEGUNDA
De la Demanda

Arficulo 238.- La demanda deberd formularse por escrifo y presentarse
directamente ante la Sala Regional comespondiente al domicilio de Ia parie
actora, dentro de los quince dias al en que surta efectos la notificacién del acto
que se impugna o al en que haya tenido conocimiento del mismo, con las
excepciones siguientes:

-——-—__—m
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|. TratGndose de la resolucién negativa ficta, asi como de omisiones para dar
respuesta a peticiones de los particulares, la demanda podrd presentarse en
cualquier tiempo, mientras no se notifique la resolucion expresa;

Il. En los casos de expedicidon de reglamentos, decretos, circulares y demas
disposiciones de cardcter general, podrd presentarse la demanda, dentro del
plazo de treinta dias posteriores a la fecha en que entren en vigor. También
podran impugnarse estas disposiciones generales, conjuntamente con su primer
acto de aplicacion;

lil. Cuando se pida la invalidez de una resolucion fiscal favorable a un particular,
ia demanda deberda presentarse dentro un afo siguiente a la fecha de emision
de la decisién; y

IV. Podra ampliarse la demanda, dentro de los cinco dias posteriores al en que
surta efectos la nofificacién del acuerdo de admisién de contestaciéon de
demanda, en los siguientes casos:

(...)

Ariiculo 239.- La demanda deberd contener los siguientes requisitos formales:

I. El nombre y domicilio del actor para recibir nofificaciones y, en su caso, de
quien promueva en su nombre;

Il. El acto o la disposicion general que se impugna;

ll. Las autoridades o particulares que se demanden, en su caso;

IV. El nombre y domicilio del tercero interesado, si lo hubiere;

V. Las pretensiones que se deducen;

VI. La fecha en que se notificé o se tuvo conocimiento del acto impugnado;

VIl. La fecha en que entré en vigor la disposicion general impugnada, en su caso;
VIil. Los hechos que sustenten la impugnacién del actor;

IX. Las disposiciones legales violadas, de ser posible;

X. Las pruebas que se ofrezcan; y

Xi. La soficitud de suspensidn del acto impugnado, en su caso.

Los demandantes podran formular conceptos de invalidez y ofrecer pruebas aun
cuando no se hayan hecho valer en el procedimiento administrativo o en el
recurso de inconformidad.

Arficulo 241.- El actor debera adjuntar a la demanda:

l. Una copia de la misma y de los documentos anexos, para cada una de las
partes;

Il. El documento que acredite su personalidad, cuando no se gestione a nombre

propio;
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lil. La copia de la instancia o solicitud no resuelta por la autoridad, que incluya el
sello o datos de su recepcién, en su caso;

IV. Los documentos que ofrezca como prueba; y

V. El pliego de posiciones y el cuestionario padrd los peritos, eén cdso de
ofrecimiento de estas pruebas.

BANDO MUNICIPAL 2025
DEL DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

CAPITULO DECIMO SEXTO
DEL DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Arficulo 193. Corresponde al municipio a fravés de la Direccién de Desarrolio
Urbano, regular controlar y vigilar:

I. Las reservas, usos del suelo y destinos de dreas y predios que se encuentren
dentiro del municipio;

Il. Las zonas de alfo riesgo en los centros de poblacién que se encuentren dentro
del municipio;

lil. El uso y aprovechamiento del suelo con fines urbanos; y

IV. La construcciéon de edificaciones que se realicen dentro del municipio,
cualquiera que sea su régimen juridico de propiedad.

SR e ST 0000
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

| 1. Presidente o Presidenta Municipal
9. Director o Directora de Desarrollo Urbano

9.1. Coordinador o Coordinadora de Licencias
9.1.1. Auxiliares de Licencias

9.2. Coordinador o Coordinadora de Planeacién Urbana y Termitorial
9.2.1. Auxiliares de Ordenamiento Territorial
9.2.2. Auxiliares Administrativos

9.3. Coordinador Juridico o Coordinadora Juridica
9.3.1. Auxiliar Juridico
9.3.2. Inspector(a), Verificador(a), Notificador o Notificadora, y/o
Ejecutor(a)

9.4.1. Secretaria(o)

: R
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VI. ORGANIGRAMA

PRESIDENTE O PRESIDENTA
MUNCIPAL

Director o Directora de

Desarrollo Urbano
Secretario o
Secrelaria.
| !
Coordinador o CJOO'(d'andO'
Coardinador o Coordinadora de prcicD do
Coordinadora Planeacion Urbana o v
de Licencias y Teritorial ~rickaa
l . i ]
| | 1
Auxificr(es) Auxiliar(es) de Auxiliar {es) Inspectores(as), Auxiliar (es}
ot 5 Ordenamiento Administrativo Verificadores(as), Juridico
€ Licencias Tenitorial (as) Notificadores (as),
y/o/Ejecutores(as)
) S S S, RS
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VIl. DESCRIPCION DE FUNCIONES
Puesto: Director o Directora de Desarrollo Urbano
Area de Direccion de Desarrollo Urbano
adscripcion:
Reporta a: Presidente o Presidenta Municipal Constitucional
Supervisa a: Personal adscrito a la Direccion de Desarrollo Urbano.
Interacciones Personal Adscrito a la Direccién y las diferentes dreas que
infernas: infegran el Ayuntariento de Atlacomulco.
Interacciones Dependencias de Gobiemos Municipales, Estatales y
Externas: Federales, asi como con ciudadanos o ciudadanas de
Comunidades y/o Colonias.
Descripcién Genérica
Lograr el crecimiento poblacional ordenado dentro de los pardmetros

establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, de tal forma que los
asentamientos humanos estén debidamente controlados termitorialmente.

Descripcién Especifica

Hecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;

Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos,
urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ordenamiento teritorial de los asentarientos humanos, del desarolio
urbano y vivienda;

Proponer el Plan Municipal de Desarollo Urbano, asi como sus
actudlizaciones, modificaciones y los parciales que de ellos deriven;

Participar en la elaboracién o modificacion del respectivo plan regional de
desarrollo urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya
parte o la totalidad de su territorio;

Analizar y revisar los expedientes de las cédulas informativas de zonificacion,
licencias de uso de suelo y licencias de construccién, para su validacién, asi
como autorizar y fimar dictamen y érdenes de pago respectivas y
validaciéon de proyectos de nomenclatura;

Vigilar la utilizacién y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su

circunscripcioén termitorial;
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. Proponer al Presidente o Presidenta Municipal; al cabildo, segin sea el caso;

dictdmenes, aprobaciones, cambios de uso de suelo, convenios, contratos y
acuerdos;

. Promover el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como proceder a su

evaluacion y modificacién, de conformidad con la legislacion vigente y con
el Plan de Desarrollo Municipal;

° Agilizar los procedimientos para la regularizacién de la tenencia de la tiera
de los predios ubicados en los poligonos previstos como dreas urbanizables
en los planes municipales de desarrollo urbano;

. Identificar, declarar y conservar en coordinacién con el Gobierno del Estado
de México y el Instituto Nacional de Antropologia e Historia, las zonas, sitios y
edificaciones que signifiquen para el municipio un testimonio valioso de su
historia y su cultura;

. Parficipar en la creacién y administracion de las reservas termitoriales y
ecoldgicas del municipio y ejercer, indistinfamente con el Gobierno del
Estado de México, el derecho preferente para adquirr inmuebles en dreas
de reserva termitorial;

. Impulsar mediante el sistema de cooperacién, la construccién y el
mejoramiento de infraestructura y equipamiento urbano, a través de la
aportacion o donacién de obras y/o equipo al Ayuntamiento;

. Dar difusién en el municipio al Plan Municipal de Desarollo Urbano, el
Reglamento de Nombres Geogrdficos y Numeros Oficiales del Municipio de
Atlacomulco; atender la plataforma Nomenclator de las Localidades del
Estado de México;

. Fijar las normas bdasicas para planear y regular el ordenamiento tenitorial de
los asentamientos humanos;

. Establecer la concumencia entre el Estado y los Municipios para la
ordenacion y regularizacion de los asentamientos humanos en el temitorio
estatal, para la coordinacién y gestién de las conurbaciones y zonas
metropolitanas y el desarrollo urbano de los centros de poblacién;

. Definir los principios conforme a los cuales el Estado y Municipios ejerceran
sus atribuciones para determinar las reservas, usos y destinos de dareas Yy
predios que regulen la propiedad en los centros de poblacidn;

O R .
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Descripcién Especifica

. Determinar las bases para la participaciéon social en los procesos de
planeacién, ejecucién, seguimiento, evacuacion y vigilancia del desarrolio
urbano y del ordenamiento teritorial de los asentamientos humanos en la
Entidad;

e Asignar las atribuciones y responsabilidades del Estado y los Municipios en la
aplicacién de este libro y su reglamento;

% . Aprobar la planeacién de actividades para integrar el Programa Operativo
‘ Anual (POA) de la Direccion;
|
|

. Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relafivas a los asuntos de
la dependencia y/o entidad a su cargo;

. Rendir por escrito al Presidente o Presidenta Municipal los informes que les
requiera de las actividades desempefiadas en la dependencia a su cargo;

® Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo, las
politicas y lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros;

. Atender y promover que el personal a su cargo trate de manera respetuosa,
cordial y eficiente al publico en general y cuidar que las relaciones humanas
del personal adscrito a su dependencia o entidad se caractericen por las
mismas cualidades;

| . Apoyar a los particulares en las gestiones y solicitudes que redlicen en el
} &mbito de su competencia;

I . Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
‘\ deben ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

. Desempefiar las comisiones y funciones especificas que el Ayuntamiento y el
Presidente o Presidenta Municipal les confieran y mantenerios informados del
desarrollo de las mismas;

- Eercer el presupuesto de egresos autorizado para la dependencia a su
cargo en apego a los programas y metas establecidas y la calendarizacion
del gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina'y transparencia; y

. Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.

| N e RS
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Perfil del Puesto

Nivel Académico:

Arquitecto o Arquitecta, ingeniero o Ingeniera Civil o
carera a fin o contar con experiencia minima de un
ano.

Experiencia:

1 afo.

Conocimientos:

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Tenitorial y Desamollo Urbano, Normas Ambientales y
circunscripcién municipal. Contar con Cerfificacién de
competencia laboral de conformidad con el articulo 32
de la Ley Orgdanica Municipal del Estado de México

Responsabilidades:

Sobre el tfrabajo de otras personas.

Sobre los equipos y medios de trabajo.

Sobre la calidad del servicio.

Sobre el contacto y atencién con los ciudadanos.

Herramienta de
trabajo:

Computadora, impresora

Habilidades:

Habilidad para delegar tareas.
Capacidad para resolver problemas.
Fluidez verbal.

Capacidad de andlisis.

Creatividad.

Motivacioén.

Dinamismo.

Toma de decisiones.

Trabajo de equipo.

Liderazgo.

Condiciones de
trabajo:

Esfuerzo mental 70%.

Esfuerzo fisico 30%.

Resistencias o posturas prolongadas.
Tiempo de reaccién.

Visién.

Vozy diccion.

Control emocional.

Concentracion.

Ambiente fisico:

Espacio amplio para realizar las funciones.
Buena iluminacion.
Ventilacion.

Horario de trabajo:

Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds
comunes:

Administrativos y legales.

%
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PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

%

Viunicipio de ‘4i

Atlacomulco

adscripcién:

Puesto: Coordinador o Coordinadora de Licencias
Direccién de Desarrollo Urbano

Reporta a: Director o Directora de Desarrollo Urbano

Supervisa a: Auxiliar de Licencias

Interacciones Servidores PUblicos de la Direccién de Desarrollo Urbano,

infernas: Tesoreria y Catasiro.
Interacciones Ciudadanos y empresas.
Externas:

Descripcion Genérica

Validar e integrar las solicitudes de los tramites de las Licencias y permisos que
requiera la ciudadania, asi como la elaboracién de las mismas, previa
aprobacion del Director o Directora de Desarrolio Urbano.

ﬂtlacomulco

Cotierno Mumicipel - 2028 - 2007

Descripcién Especifica

Elaborar licencias de uso de suelo en cumplimiento a la normatividad aplicable,
Cambios de Uso de Suelo (densidad, intensidad, y altura maxima de edificacién,
cajones de estacionamiento).

Emitir resoluciones negatorias de Licencia de Uso de Suelo de acuerdo a la Tabla
de Usos del Suelo;

Elaborar Cédulas Informativas de Zonificacién, apoyar en registrar y controlar los
expedientes de solicitud de Licencias de Construcciéon en todas las
modalidades, asi como de alineamientos y nimeros oficiales, constancias de
terminacién y suspension de obra;

Elaborar y emitir la Cédula Informativa de Zonificacion, conteniendo los usos de
suelo permitidos y la normatividad de aprovechamiento del suelo en la zona
donde se ubica el predio y/o inmueble;

Coordinar la atencién y resolucién de solicitudes ciudadanas relacionadas con
el uso de suelo;

Elaborar de Dictdmenes Urbanos para visto bueno de cambio de Uso de Suelo,
Torres o antenas;

Recibir la documentacién para el tipo de framite de acuerdo a lo solicitado;

—
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municinio de "‘
Atlacomulco ‘yﬂtlacomulco

Cotierme Municipel - 2028 - 2027

Descripcion Especifica
* Registrar el expediente y asignarle un niUmero de folio, fecha de ingreso, nombre
del propietario, ubicacién del predio, colonia y tipo de framite;

* Revisar detalladamente la documentacién que acomparne a las solicitudes de
acuerdo al tramite o servicios solicitado:

* Elaborar conjuntamente con el o la Auxiliar las licencias de construccion y sus
variantes, asi como de uso del suelo (prorrogas, ampliaciones, modificaciones,
demoliciones, bardas, antenas, rupturas  de pavimento, suspensiones,
modificacion de fachada, excavaciones, anuncios pubilicitarios), constancias de
terminacién de obra, constancias de alineamiento y nUmeros oficiales, cédulas
informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo asi como todo tramite
derivado de los ordenamientos juridicos correspondientes, sellar planos, elaborar
ordenes de pago, anexo a la parte posterior;

¢ Elaborar los dictdmenes cormrespondientes Yy pasar a acuerdo con el Director de
Desarrollo Urbano, para su posterior autorizacién y firma;

* Atender las solicitudes de la Ventanilla Unica de Construccién Simplificada
cuando se constituya;

e Verificar que se realice el cobro correspondiente conforme a la Ley, de las
constancias, licencias, cédulas, permisos y documentos que emita la Direccion
de Desarrollo Urbano;

e Hacer entrega de las licencias al ciudadano o ciudadana con sus respectivos
planos y llenar calcomania, segun sea las necesidades del usuario;

e Las demas que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones juridicas
aplicables.

%

MP/DDU 2025-2027/ PAGINA 34

39



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
VOLUMEN: Il

GACETANo.:39 | ARO: 2

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

!

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

vi Cipio U<
Atlacomulco qsntlacomulco
Perfil del Puesto
Nivel Académico: Arquitecto o Arquitecta, Ingeniero o Ingeniera Civil,
Licenciado o Licenciada en Planeacién Urbana, Técnico
o Técnica en Construccién
Experiencia: 2 anos.
Conocimientos: » Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Codigo Administrativo del Estado de México.

» Coédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México. ~

> Reglamento del Llibro Quinto del Cddigo
Administrativo.

> lLey General de  Asentamientos Humanos,
Ordendmiento Temritorial y Desarrollo Urbdno.

Responsabilidades: > Sobre los equipos y medios de trabajo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Hemramienta de Computadora, impresora

frabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al poblico, trabgjo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

frabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Vozy diccion.

Horario de frabajo: Lunes a Viermnes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | Agresiones verbales, esirés.

comunes:

#
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

L]

Municipio .d y) 'f&"'
Atlacomulco ‘sﬂtlacomulco

Cotierne Municipe - 2025 - 2027

Puesto: Auxiliar de Licencias
Area de Direccién de Desarrollo Urbano.
adscripcién:
Reporta a: Coordinador o Coordinadora de Licencias
Supervisa a: No Aplica.
inferacciones Personal adscrito a la Direccién y las diferentes areas que
Internas: integran al Ayuntamiento de Atlacomulco.
Interacciones Ciudadanos o ciudadanas de Comunidades y/o Colonias.
Externas:

Descripcion Genérica

Apoyar al Coordinador o Coordinadora de Licencias en la elaboracién, revision y
framitacién las mismas.

Descripcién Especifica
e Proporcionar la solicitud para tramites y requisitos para la licencia de
construccién;

» Elaborar licencias de construccién y sus variantes (prorrogas, ampliaciones,
modificaciones, demoliciones, bardas, antenas, rupturas de pavimento,
suspensiones, modificacién de fachada, excavaciones, anuncios
pubilicitarios).

» Elaborar constancias de terminacién de obra, constancias de alineamiento
y nomeros oficiales, licencias de uso de suelo asi como todo iramite
derivado de los ordenamientos juridicos correspondientes.

¢ Sellar planos, elaborar érdenes de pago, anexo a la parte posterior para
informar sobre los usos del suelo, densidades, intensidades mdaximas de
aprovechamiento u ocupacion del suelo y las restricciones aplicables a un
determinado predio o inmueble, para efectos de orientar a los particulares
respecto a la nomatividad contenida al Plan de Desarmollo Urbano
Municipal de Atlacomulco;

* Elaborar de oficios preventivos por imegularidades en la documentacién
que presentan los ciudadanos para tramitar alguna licencia o constancia;
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Atlaco

HCIPIO ae

mulco

Descripcion Especifica

Asesorar a los ciudadanos sobre el cumplimiento de la solicitud como
licencia de construccién, alineamiento, modificaciéon de proyecto,
promoga de Llicencia de Construccion, demolicién, excavaciéon y/o
relleno; barda, suspensién de obra, terminacién de obra y rotura de
pavimento o de concreto y banqueta:

Revisar los croquis de localizacién que se integrarGn a las licencias,
constancias y demds documentos expedidos por la unidad administrativa;

Realizar las érdenes de pago de las constancias, licencias, permisos,
cédulas y documentacién oficial expedida por la Direccion de Desarrolio
Urbano, para entregarla al ciudadano que ha cumplido con lo
establecido en los requisitos segun el tramite o solicitud ingresada para
una vez hecho el pago se entregard la licencia respectiva;

Archivar y llevar el control de los expedientes de las Licencias de Uso de
Suelo elaboradas y entregadas; y

Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.

—
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Rinsnntiointa 1o
ViURICIDIO G

VOLUMEN: I

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

v T i
4’ﬂtlacomulco

Cotwerno Mumcipe) - 2025 - 2027

Atlacomulco
Perfil del Puesto
Nivel Académico: Arquitecto o Arquitecta, Ingeniero o Ingeniera Civil,
Licenciado o Licenciada en Planeacion Urbana, Técnico
o Técnica en Construccion
Experiencia: 2 anos.
Conocimientos: » Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucién del Estado Libre y soberano del Estado de
México.

» Cédigo Administrativo del Estado de México.

» Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

» Legislacién en Materia Administrativa.

» ley General de  Asentamientos  Humanos,
Ordenamiento Tenitorial y Desarrollo Urbano.

Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de trabajo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Herramienta de Computadorq, impresora.

trabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizaciéon,
atencién al publico, trabagjo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

trabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Vozy diccién.

Horario de trabajo: Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | No Aplica.

comunes:
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARo:2 | VOLUMEN: 11 Gﬁ&ﬁ?cipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

&8
4 A

Municinio de '
viunicipio ae > IR Al
Atlacomulco ! ﬂtlacomulco

Cotmerre Mumcroe! 2025 - 2077

Puesto: Coordinador o Coordinadora de Planeacién Urbana y Territorial

ea de Direccién de Desarrollo Urbano
adscripcion
Reporta a: Director o Directora de Desarrollo Urbano
Supervisa a: Auxiliar de Ordenamiento Termitorial, Auxiliar administrativo.
Interacciones Personal adscrito a la Direccién y las diferentes areas que integran
infernas: el Ayunitamiento de Atlacomuico.
Interacciones Ciudadania en general.
Externas:

Descripcién Genérica

Coordinar programas y acciones que promuevan la regularizacion de los
asentamientos humanos iregulares y dar seguimiento a la aplicacién e
instrumentacién del Plan de Desarrollo Urbano a fin de conocer las variaciones y
poder actuar cuando sea necesaria la actualizacién del ordenamiento teritorial.

Descripcién Especifica

Promover la regularizacién de los asentamientos humanos iregulares;

Identificar en el Municipio la problematica en cuanto a su asentamiento
humano;

Coordinar programas y acciones para la regularizaciéon de la tenencia de
la Tierra dentro del teritorio Municipal, que permita brindar seguridad y
certeza juridica en la propiedad de los particulares;

Asistir a reuniones con autoridades a fin de tener control y prevencion del
crecimiento urbano de Atlacomulco;

Redlizar recorridos en las diferentes comunidades para identificar usos de
suelo y traza urbana;

Apoyar la Coordinacién de Licencias de Construccién y de Uso de Suelo,
asi como alineamientos y asignacion de niUmeros oficiales.

#
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Municipio de 4 VB
Atlacomulco a"ﬂtlacomulco

[ ———————y——]

Descripcion Especifica

¢ Optimizar el orden teritorial y el aprovechamiento del suelo a través de la
creaciéon y reforzamiento de instrumentos que permitan controlar el
crecimiento urbano, buscando una distribucién equitativa de la poblacioén;

e Establecer las lineas de crecimiento y ordenamiento urbano en el Municipio,
garantizando el equilibrio de los centros de poblacién, con su medio natural;

* Recolectar y sistematizar la informacién geo estadistica, asi como mantener
actudlizada la base de datos relativa al desarollo y crecimiento urbano y
metropolitano, la nomenclatura y cartografia de la estructura vial intra e
intermunicipal, espacios pUblicos, colonias, fraccionamientos, conjuntos
urbanos, barrios, delegaciones y subdelegaciones del municipio;

e Determinar la aptitud del teritorio municipal promoviendo su pleno
aprovechamiento al desarrollo econémico, social y natural;

e Conducir los procedimientos relativos a la apertura, prolongacion, ampliacion
0 cudiquier ofra modificacién de ldas vids publicas que constituyan d
infraestructura vial local;

e Definir las medidas de control y administracién para cumplir con el Plan de
Desarrollo Urbano del Municipio en la tramitacién de licencias de uso de
suelo;

e Coordinar reportes de informacién al sistema NOMENCLATOR y elaborar
proyectos de nomenclaturas solicitadas por las Autoridades Auxiliares del
Municipio;

e Elaborar reportes para el drea de ecologia sobre Areas naturales y espacios
no Urbanizables; y

e Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.

-__ e
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2

VOLUMEN: Il

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

unicipio ae¢

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Atlacomulco
Perfil del Puesto
Nivel Académico: Arquitecto o Arquitecta, Ingeniero o Ingeniera Civil,
Licenciado o licenciada en Planeacién Urbana, Técnico
o Técnica en Construccion
Experiencia: 2 anos.
Conocimientos: » Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Codigo Administrativo del Estado de México.

» Coédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

» Ley Agraria.

> Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

» Integracién Y Actualizacién del Plan de Desamolio
Urbano Municipal.

Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de trabajo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Herramienta de Computadora, impresora

frabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al publico, trabgjo en equipo, acfitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

trabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Voz y diccion.

Horario de frabajo: Lunes a Viemnes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | No Aplica.

comunes:
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Municipioc. de 4 "'
Atlacomulco ‘Bmtlacomu‘lcé

Cotermo Municipel - 2O2S - 2027

Puesto: Auxiliar de Ordenamiento Territorial
Area de Direccién de Desarrollo Urbano
adscripcion:
Reporta a: Coordinador o Coordinadora de Planeacién Urbana y Teritorial.
Supervisa a: No aplica.
Interacciones Personal Adscrito a la Direccién y las diferentes dreas que integran
internas: el Ayuntamiento de Atlacomulco.
Interacciones Ciudadania en general.
Externas:
Descripciéon Genérica

Coordinar programas y acciones que promuevan la regularizacion de los
asentamientos humanos iregulares, apoyar a la Coordinacién de Llicencias de
Construccion y de Uso de Suelo, asi como alineamientos y asignacién de nimeros
oficiales, dar seguimiento a la aplicacién e instrumentacién del Plan de Desarrollo
Urbano a fin de conocer las variaciones y poder actuar cuando sea necesaria la
actualizacién del ordenamiento termitorial.

Descripcion Especifica
» Promover la regularizacién de los asentamientos humanos iregulares;

e Revisary recopilacién de informacién sobre la situacién de las viviendas en el
asentamiento en zona de riesgo;

e Integracién y revision para la actudlizaciéon del Plan de Desarrollo Urbano
Municipal;

e Revision de los programas de vivienda de CONAVI para considerar las
caracteristicas y lineas de apoyo para el caso del asentamiento en riesgo;

e Elaborar la generacién de la propuesta del SIGA (Sistema Integral de
iInformacién Geogrdfica de Atlacomulco);

e Generacién de acercamiento con organismos ejecutores de obra
acreditados por la CONAVI (Aldea Arquitecténica y Habvita);

* Elaborar carfografia del municipio, relacionada con el ordenamiento
teritorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros
de poblacién;

“m
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

hY
%

unicipio de < A g
Atlacomulco !s'ﬂtlacomulco

P

Gaceta

Municipal

Cotiermo Mumicipel - 207% - 20TV

Descripcion Especifica

Mantener actualizada la cartografia o fraza urbana del teritorio municipal;

Proponer modificaciones y actualizaciones a la cartografia resuitado de las
acciones de la fraccién anterior;

Coordinar programas y acciones para la regularizacién de la tenencia de la
Tierra dentro del tenitorio Municipal, que permita brindar seguridad y certeza
juridica en la propiedad de los particulares;

Asistir a reuniones con autoridades a fin de tener control y prevencion del
crecimiento Urbano de Atlacomulco;

Opfimizar el orden teritorial y el aprovechamiento del suelo a fravés de la
creacién y reforzamiento de instumentos que permitan controiar el
crecimiento urbano, buscando una distribucién equitativa de la poblacién;

Establecer las lineas de crecimiento y ordenamiento urbano en el Municipio,
garantizando el equilibrio de los centros de poblacién, con su medio natural;

Determinar la apfitud del teritorio municipal promoviendo su pleno
aprovechamiento al desarrollo econémico, social y natural;

Definir las medidas de control y administracién para el Desarrollo Urbano del
Municipio; y

Las demds que le encomiende su superior jerdrquico o las disposiciones
juridicas aplicables.

B I Y
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

i

Yiuntoinia (o
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\
Atlacomulco " tlacomulc®

Cotmerna Mumicipel - 2024 - 2027

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Arquitecto o Arquitecta, Ingeniero o Ingeniera Civil,
Licenciado o Licenciada en Planeacién Urbana, Técnico
o Técnica en Construccion

Experiencia: 2 anos.

Conocimientos: > Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Codigo Administrativo del Estado de México.

» Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado

de México.

Ley Agraria.

Ley General de  Asentamientos Humanos,

Ordenamiento Teritorial y Desarrollo Urbano.

> Integracién Y Actualizacién del Plan de Desarrollo
Urbano Municipal.

Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de trabaijo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

XY

Hemramienta de Computadora, impresora

trabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atenciéon al publico, trabajo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

frabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Voz y diccion.

Horario de trabajo: Lunes a Viermnes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | No Aplica.
comunes:

%
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

funi
inl

Atlaco

Ciplo Ge

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

mulco tlacomulc®

Auxiliar Administrativo
Direccién de Desarrollo Urbano

Reporta a: Coordinador o Coordinadora de Planeaciéon Urbana y

Territorial

Supervisa a: No aplica.

Interacciones Personal adscrifo a la Direccién y las diferentes dreas que

Internas: integran al Ayuntamiento de Atlacomulco.
Interacciones Ciudadanos o ciudadanas de Comunidades y/o Colonias.
Externas:

Descripcién Genérica

Dar atencién a las actividades administrativas que se generen dentro de la
Direccién con las diferentes areas de la administraciéon publica, asi como apoyar
al Coordinador o Coordinadora en las actividades ejecutivas.

Descripcion Especifica

Elaborar del Programa Operativo Anual (POA) del drea de Desarolio
Urbano, asi como de los informes trimestrales del Programa de acuerdo al
cumplimiento de las metas del mismo;

Elaborar las Cédulas del Registro Municipal de Tramites y Servicios (REMTyS)
del area de Desarrollo Urbano y estar en contacto directo con los titulares
de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio
de Atlacomuico;

Elaborar e integrar el Manual de Organizacién y Procedimientos;

Elaborar e infegrar el Programa Anual de Simplificacién y Digitalizacion, asi
como la Agenda Municipal se Simplificacién y Digitalizacién de la
Direccién, mantener actudlizado el Padrén Municipal de Inspectores,
Verificadores y Visitadores;

o eSS
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
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PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

RMunicikin do
Viunicipio ae

u 4 "'
Atlacomulco !wﬂtlacomdibé

Cotrerne Municipe - 2025 - 2027

[ Descripcién Especifica |

¢ Eecutar programas para mejoramiento de las actividades de la Direccién:

* Atencién a la pagina electrénica del portal de Transparencia del Gobiemo
del Estado de México cargando en la plataforma las licencias de
construccion y licencias de uso de suelo, asi como los informes trimestrales
requeridos por la Unidad de Transparencia;

e Dar atencibn a los requerimientos de las plataformas SAIMEX,
REDATOSEM,SARCOEM, IPOMEX, RETYS;

e Preparar informacién en versién publica (con el proceso de testado
adecuado), para atender solicitudes de fransparencia y de informacion
publica de oficio (solicitudes de versién publica al comité de frasparencia,
testar informacién, digitalizar, crear repositorios, generar links de acceso a la
informacién, elaborar repositorios de informacién, etc.);

e Remitir la documentacién requerida a las dreas de la Administracién
Municipal;

e Revisary actualizar la estructura orgdnica del drea de Desarrollo Urbano y lo
relacionado a la organizacion del personal;

* Proponer estrategias y sistemas para la implantacién de tramites en materia

de modernizacion; y

e Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.
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Perfil del Puesto
Nivel Académico: Licenciado o licenciada en Administracién o carrera a fin
Experiencia: 2 anos.
Conocimientos: Administrativos, Integracién de Manuales, Elaboracién de
POA, Lineamientos en Mejora Regulatoria.
Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de frabaijo.
» Sobre la calidad de servicio.
» Sobre el contacto con los ciudadanos.
Hemramienta de Computadora, impresora.
frabajo:
Habilidades: Faciidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al pUblico, trabajo en equipo, actitud de servicio.
Condiciones de Esfuerzo mental 70%.
frabajo: Esfuerzo fisico 30%.
Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Vozy diccion.
Horario de frabajo: Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas.
Riesgos mds | Estrés .
comunes:
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P

Municinio de “
Atlacomulco !’ﬂtlacomulco
Cotwarne Municipel - 2028 - 2027

Puesto:

Coordinador Juridico o Coordinadora Juridica

Area de Direccién de Desarrollo Urbano.
adscripcion:
Reporta a: Director o Directora de Desarrollo Urbano.
Supervisa a: Nofificador o Notificadora
Interacciones Personal adscrito a la Direccién y las diferentes dreas que
Internas: integran al Ayuntamiento de Atlacomulco.
Interacciones Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y Dependencias
Externas: afines.
Descripcion Genérica

Llevar a cabo los procedimientos Juridicos Administrativos por incumplimiento o
violacién a las normas y disposiciones sefialadas en las legislaciones de Ia
materia, asi mismo emitir acuerdos, negatorias o resoluciones fundadas y

motivadas.
Descripcion Especifica
. Verificar y actualizar el sistema normativo en materia de Desarollo
Urbano;
. Controlar verificar e integrar y dar seguimiento de requerimientos a

infractores que no cuentan con licencia de uso de suelo y construccién
en todas sus modalidades;

. Implementar los procedimientos juridicos Administrativos; nofificando y
verificando; para lo cual elabora la notificacién comespondiente, orden
de visita, oficio de comisién y acta circunstanciada:;

. Supervisar la elaboracién de citatorios de garantia de audiencia
mediando notificacion correspondiente;

. Programar periédicamente reconidos dentro del tenitorio municipal, a
cargo del personal del drea de inspeccién, notificacién y supervision,
con la finalidad de identificar construcciones en proceso, el estado de
las mismas;
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unicipio de
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Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

urr
"ﬂtlacomﬂicé

Cotrerno Mumcipel 207 - 2017

Descripcién Especifica

Realizar el desahogo de garantias de audiencia a los infractores y
elaboracién de actas administrativas;

Elaborar acuerdos de regularizacion e integrar los expedientes
cormrespondientes;

Revisar los oficios de negatoria de trdmites de Licencias Municipales de
Construccién, conforme a la legislacién correspondiente;

Dar seguimiento juridico de cada uno de los tramites de expedicion de
licencias, constancias que lleva a cabo la Direccién de Desarrolio
Urbano;

Supervisar las notificaciones para los propietarios o poseedores de los
predios que han rediizado framites y no dieron seguimiento para
obtener sus respectivos documentos sean de suspensién, terminacién o
promoga de obra;

Supervisar los oficios preventivos de la Licencia de Construccion
Municipal, asi como Llicencias de Uso de Suelo, cuando carecen de
algun documento con la finalidad de subsanar la omisién y continuar
con sus tramites;

Supervisar la elaboracién de oficios dirigidos a diversas dependencias;

vigilar que el personal responsable de las visitas de inspeccion,
notificacién;

Atender los diferentes procesos de quejas, demandas, amparos y
procedimientos administrativos que se reciban en la Direccién de
Desarrolio Urbano;

Verificar en téminos juridicos la correcta fundamentacién legal de
formatos, manuales, reglamentos, reportes, dictGmenes, respuestas,
oficios y documentacién utilizada en la Direcciéon de Desarrolio Urbano;

Y

Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.
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ATLACOMULCO
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Cotierne Municipe) - 205 - 2027

Perfil del Puesto
Nivel Académico: Licenciado o Licenciada en Derecho
Experiencia: 3 anos.
Conocimientos: > Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Codigo Administrativo del Estado de México.

» Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

» Conocimientos Administrativos.

> ley General de  Asentamienfos Humanos,
Ordenamiento Teritorial y Desarrollo Urbano.

Responsabilidades: > Sobre los equipos y medios de trabajo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Herramienta de Computadora, impresora

trabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al puiblico, trabajo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

trabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Vozy diccién.

Horario de frabajo: Lunes a Viermes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | Estrés, agresiones verbales en las visitas a las obras, riesgos

comunes: automovilisticos.

S D e

MP/DDU 2025-2027/ PAGINA 50

55




ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I
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REuvinioin:
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Atlacomulco vqsﬂtlacomulco

Cotworno Mumicipel - 2025 - 2027

Puesto: Auxiliar Juridico
Area de Direccién de Desarrollo Urbano.
adscripcion:
3 Reporia a: Coordinador(a} Juridico

Supervisa a: Ninguno

Internas:

inferacciones Personal adscrito a la Direccién y las diferentes areas que

integran al Ayuntamiento de Atlacomulco.

Externas:

Interacciones Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y Dependencias

afines, ciudadanos.

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Descripcion Genérica

Auxiiar a la o el Coordinador Juridico en los procedimientos Juridicos
Administrativos por incumplimiento o violacién a las normas y disposiciones
sefaladas en las legisiaciones de la materia, asi mismo emitir acuerdos,
| negatorias o resoluciones fundadas y motivadas.

Descripcion Especifica

Auxiliar en el seguimiento de requerimientos a infractores que no
cuentan con licencia de uso de suelo y construccién en todas sus
modalidades;

Auxiliar en los procedimientos juridicos Administrativos; nofificando y
verificando; para lo cual elabora la notificacién comrespondiente, orden
de visita, oficio de comisién y acta circunstanciada;

Auxiliar en la elaboracién citatorios de garantia de audiencia
mediando notificaciéon cormrespondiente;

Atender la programacién de recorridos dentro del territorio municipal, a
cargo del personal del drea de inspeccién, nofificacién y supervision,
con la finalidad de identificar construcciones en proceso el estado de
las mismas;
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PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

4

Atlacomulco Dﬂtlacomulco

Cotierno Municipe) - 2075 - 2027

Descripcion Especifica
° Redlizar el desahogo de garantias de audiencia a los infractores y
elaboracién de actas administrativas;

. Elaborar proyectos de acuerdos de regularizacién e integrar los
expedientes correspondientes;

. Elaborar y solicitar autorizacién de los oficios de negatoria de tramites
de Llicencias Municipales de Construccién, conforme a la legislacién
correspondiente;

. Auxiliar en el seguimiento juridico de cada uno de los tramites de

expedicion de licencias, constancias que lleva a cabo la Direccién de
Desarrollo Urbano;

° Elaborar notificaciones para los propietarios o poseedores de los predios
que han realizado tramites y no dieron seguimiento para obtener sus
respectivos documentos sean de suspension, terminacién o préroga de
obra;

. Elaborar oficios preventivos de la Licencia Municipal de Construccién,
asi como Llicencias de Uso de Suelo, cuando carecen de algin
documento con la finalidad de subsanar la omisién y continuar con sus

tramites;
© Auxiliar en la elaboracién de oficios dirigidos a diversas dependencias;
@ Vigilar que el personal responsable de las visitas de inspeccién,

notificacién entregue sus respectivas actas;

. Auxiliar en los diferentes procesos de quejas, demandas, amparos y
procedimientos administrativos que se reciban en la Direccién de
Desarrollo Urbano;

° Revisar en iéminos juridicos la comecta fundamentacién legal de
formatos, manuales, reglamentos, reportes, dictédmenes, respuestas,
oficios y documentacién utilizada en la Direccién de Desarrollo Urbano;

. Las demds que le encomiende su superior jerarquico o las disposiciones
juridicas aplicables.
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PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Runiecinia (de
vAUIHICIPIO UL

Atlacomulco

. M

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

!iﬂtlacomulco

Perfil del Puesto
Nivel Académico: Licenciado o Licenciada en Derecho
Experiencia: 3 anos.
Conocimientos: » Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Codigo Administrativo del Estado de México.

» Coédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México. :

» Conocimientos Administrativos.

> ley General de  Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Teritorial y Desarmollo Urbano.

Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de trabgjo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Hemramienta de Computadora, impresora

frabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al publico, frabadjo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

frabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Voz y diccién.

Horario de frabajo: Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | Esfrés.

comunes:
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Atlacomulco a"ﬂtlacomhiéé

Cotwere Municipe! - 2025 - 2027

Puesto:

Inspector(a), Verificador(a),Notificador o Notificadora, y/o
Ejecutor(a)

Area de Direccién de Desarrollo Urbano.
adscripcion:
Reporta a: Coordinador o Coordinadora Juridica.

Supervisa a: No Aplica.
Interacciones Personal adscrito a la Direccién y las diferentes dreas que

internas: integran al Ayuntamiento de Atlacomulco.
Interacciones Ciudadanos o ciudadanas de Comunidades y/o Colonias.
Externas:

Descripcién Genérica

Inspeccionar, verificar, nofificar y/o ejecutar procedimientos administrativos en
construcciones dentro del tenitorio municipal que sean realizadas conforme a la
normatividad aplicada en materia de ordenamiento tenitorial, de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano.

Descripcién Especifica
» Hacer la division de las dreas por zona o sectores municipales para llevar a
cabo las inspecciones, verificaciones, noftificaciones y/o ejecuciones tomando
en cuenta el volumen de trabajo;

*» Redlizar visita de inspeccién, verificacién, notificacién y/o ejecucién de obrasy
construcciones para identificar el estatus de ellas, dentro del termitorio
municipal para la elaboracién de constancias de Terminacién de Obra;

» Llevaracabo los actos de inspeccién, verificacién, notificacién y/o ejecucién,
con las formalidades establecidas, asi como ordenar, registrar y controlar los
formatos de verificacién;

e Turnar en tiempo las inspecciones, verificaciones, nofificaciones y/o
€jecuciones, tumnando al drea de Llicencias para sus autorizaciones de
constancias de terminaciéon de obra;

* Eaborar los reportes como resultados de las visitas de las inspecciones,
verificaciones, notificaciones y/o ejecuciones;

e Acudir a redlizar la inspeccion a predios para la elaboracién de Constancias
de Alineamiento;

» Redlizar verificacién de obras en construccion:
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PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO
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\ Descripcion Especifica

‘ e Cuidar que las inspecciones, verificaciones, notificaciones y/o ejecuciones
se realicen con estricto apego a la ley y conforme a los lineamientos;

e Levantar las Actas Circunstanciadas de las visitas de verificacion a las obras
y tomar las medidas disciplinarias preventivas o comectivas
w cormrespondientes de conformidad a la normatividad legal aplicable;

| e Redlizar estudios, inspecciones de campo, inspecciones fisicas de
inmuebles necesarias para la expedicién de licencias, constancia y demas
autorizaciones que lo requieran;

e Redlizar monitoreo en el Municipio con la finalidad de identificar
construcciones que no cuenien con los permisos correspondienies y
exhortar a los propietarios a realizar dicho tramite; y

e Las demds que le encomiende su superior jer@rquico o las disposiciones
juridicas aplicables.
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Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO
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Atlacomulco

A
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- Perfil del Puesto 0 =
' Nivel Académico: Arquitecto o Arquitecta, Ingeniero o Ingeniera civil,
licenciado o Llicenciada en Planeaciéon Urbana,
Derecho, Técnico o Técnica en Construccién.
Experiencia: 2 anos.
Conocimientos: » Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico.

» Coédigo Administrativo del Estado de México.

» Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

> Legislacién en Materia Administrativa.

> lLey General de  Asentamientos Humanos,

BEFRm __ Ordenamiento Teritorial y Desarrolio Urbano.
Responsabilidades: » Sobre los equipos y medios de trabajo.

» Sobre la calidad de servicio.

» Sobre el contacto con los ciudadanos.

Herramienta de Computadora, impresora

frabajo:

Habilidades: Facilidad de palabra, toma de decisiones, organizacion,
atencién al publico, trabajo en equipo, actitud de
servicio.

Condiciones de Esfuerzo mental 70%.

frabajo: Esfuerzo fisico 30%.

Vision.
Resistencia a posturas prolongadas.
Vozy diccién.

Horario de frabajo: Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds | Agresiones verbales, insolacién, accidentes

comunes: automovilisticos.
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\

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO
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Atlacomulco ‘wﬂm__mu__l_sg
Puesto: Secretaria o Secretario

Area de Direccién de Desarrollo Urbano.

adscripcion:

Reporta a: Director de Desarrollo Urbano

Supervisa a: No aplica.

Interacciones Personal Adscrito a la Direccién y las diferentes areas que

Internas: integran el Ayuntamiento de Atlacomulco.

Iinteracciones Ciudadania en general

Externas:

Descripciéon Genérica

Auxiliar al Director en las actividades ejecutivas, asi como en la recepcion de
documentos y a su vez remitir la documentacion a las dreas comespondientes.

Descripcién Especifica

e Recibir y enviar documentacién a las dreas del Ayuntamiento que se
requierq;

e Archivary lievar el control de documentos;

e Organizar y controlar el archivo, como enlace de la Direccién, integrando
toda aquella informacién que ingrese o egrese;

 Controlar el registro de nUmero de oficios que se realicen dentro de la
Direccion;
e Administrar la agenda de la Direccién;

e Elaborar respuestas a los oficios recibidos;

e Elaborar notas informativas u oficios que se requieran en el actuar dentro
de la Direccion;

e Organizar la informacién requerida para la integracion del Archivo
comespondiente a la Direccién de Desarrollo Urbano, asi como dar
seguimiento y cumplimiento a las disposiciones que establezcan para la
integracién del mismo;

e Integrar la relacion de las o6rdenes de pago que se otorgaron a los
ciudadanos para su pago cormrespondiente, asi como remitir el reporte a
la tesoreria Municipal;
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Descripcion Especifica

Elaborar la entrega recepcién conforme a lo estipulado por el Organo
Interno de Control Municipal;

Dar seguimiento a los reportes de quejas o denuncias que sean por via
telefénica, para que el personal de inspectores y verificadores acudan a
redlizar el respectivo andilisis;

Elaborar y entregar oficios de respuesta a solicitudes ciudadanas
relacionadas con los documentos que se expiden en el areq;

Redilizar las requisiciones necesarias para el abastecimiento de papeleria o
algin otro recurso material para llevar a cabo las tareas ordinarias de la
Direccién de Desarrollo Urbano;

Elaborar la bitdcora de gasolina de acuerdo al consumo reportado por
Tesoreria Municipal;

Recibir oficios mediante correo electrénico oficial; y

Las demds que le encomiende su superior jerdrquico o las disposiciones
juridicas aplicables.
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Cotmerno Municipel - 2024 - 2017

Perfil del Puesto

Nivel Académico:

Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva

Experiencia:

3 meses.

Conocimientos:

Manejo de Programas de Microsoft Office.

Redaccién de oficios.

Responsabilidades:

Sobre el trabajo de otras personas.
Sobre los equipos y medios de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.

Sobre el contacto con los ciudadanos.

Herramienta de frabajo:

Computadora.
Teléfono.
Impresora.

Habilidades:

Memoria.

Fluidez verbal.

Recepcioén de informacion.
Habilidades Comunicativas.
Dinamismo.

Amabilidad.

Atencién al publico.
Trabajo de equipo.
Iniciativa propia.
Companerismo.

Condiciones de trabajo:

Esfuerzo mental 70%.

Esfuerzo fisico 30%.

Destreza manual.

Resistencias o posturas prolongadas.
Tiempo de reaccion.

Vision.

Vozy diccién.

Control emocional.

Concentracion.

Ambiente fisico:

Espacio amplio para realizar las funciones.

Buena iluminacion.
Ventilacion.

Horario de trabajo:

Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Riesgos mds comunes:

Cortaduras con el papel.
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Cotwerno Municrpe 2025 - 2027

Vill. GLOSARIO

I. Area Urbanizable: Al territorio para el Crecimiento urbano contiguo a los limites
del Area Urbanizada del Centro de Poblacién determinado en los planes o
programas de Desarrollo Urbano, cuya extension y superficie se calcula en funcion
de las necesidades del nuevo suelo indispensable para su expansion;

1. Area Urbana: Al tenitorio ocupado por los Asentamientos Humanos con redes
de infraestructura, equipamientos y servicios;

lil. Asentamiento Humano: Al establecimiento de un conglomerado demogréfico,
con el conjunto de sus sistemas de convivencia, en un drea fisicamente
localizada, considerando dentro de la misma los elementos naturales y las obras
materiales que lo infegran;

IV. Asentamiento humano imregular: Al grupo de personas establecidas en un
tereno dividido o lotificado para fines de vivienda, quienes no cuentan con las
autorizaciones expedidas por las autoridades competentes, en términos de la
normatividad urbana, para un proceso regular de fitulacién de propiedad;

V. Dictamen Urbano: A la opinién técnica normativa sefialando en el plano y por
escrito el uso de suelo de acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo Urbano, areas
de donacién, tipo de lote, secciones de vialidades, restricciones, etc., que debe
contener la cartografia para su autorizacion;

VI. Inmueble: Al terreno y construccién en él existente;

VIl. Lotes: A la porcién de terreno que se localiza en una manzana con acceso
directo a la via pUblica. Fraccién de terreno resultante de una autorizacién de
fusion, subdivision, relotificacion, lotificacion, emitida por la autoridad urbana
estatal;

VIil. Predios: A la porcién de terreno con medidas, colindancias y superficie
definidas, que es objeto de propiedad o posesién de una o mdas personas fisicas o
morales. Terreno sin construccién;

IX. Regulacién del suelo: A ia elaboraciéon y obfencién dée auforizacion de
proyectos en predios baldios para el desarollo de vivienda, tomando en
consideracién la normatividad establecida en el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento, asi como los Planes
Municipales de Desarrollo Urbano;
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X. Uso del suelo: A los fines particulares a que podran dedicarse determinadas
zonas o predios de un Centro de Poblaciéon o Asentamiento Humano;

temitorio; sus aprovechamientos predominantes y las Reservas, Usos de suelo y
Destinos, asi como la delimitacion de las areas de crecimiento, conservacion,
consolidacién y mejoramiento.

Xi. Zonificacion: A la determinacion de las dreas que integran y delfimitan un
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X. BITACORA DE ACTUALIZACION

FECHA DE
ACTUALIZACION

REFERENCIA

OBSERVACIONES

Julio 2016

Actualizacién por
modificacion de éreas.

Separacién del drea de
Obras Publicas.

Noviembre 2018

Municipal.

Actualizaciéon por
modificacién en Bando

Noviembre 2019

cambio de

Actuadlizacion por

Administracion

Fusion de la Direccion de
Desarrollo Urbano y
Obras Publicas

cambio de

Administracién

Noviembre 2020 Actualizacién por Fusién de la Direccién de
cambios en el Bando Desarrollo Urbano, con
Municipal 2020. Catastro y Medio
Ambiente y Recursos
Naturales. “Direccién de
Desarrollo Urbano,
Teritorial y Ambiental.
Junio 2022 Actualizaciéon por | Adecuacion a la
cambios en el Bando | estructura
Municipal 2022. organizacional.
Noviembre 2025 Actuadlizacion por Adecuacién a la

estructura
organizacional.

“
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FECHA DE REFERENCIA OBSERVACIONES VERSION
ACTUALIZACION MODIFICADA
JUNIO 2022 INDICE, Se realizan DDU/MO/2019-
PRESENTACION, cambios por la 2021
ORGANIGRAMA, nueva estructura
DIRECTORIO orgdnicay AHORA
distribucién de DDU/MO/2022-
: funciones 2024
MAYO 2022 ESTRUCTURA Se adiciona la DDU/MO/2022-
ORGANICA figura de Auxiliar 2024
Juridico
NOVIEMBRE 2025 MODIFICACION Se adiciona un AHORA
‘ DE LA ESTRUCTURA glosario DDU/MO/2025-
| DEL MANUAL 2027
]
|
|
!
\
|
\
|
|
\
|
—_ B 1 i s e ]
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Derechos reservados
Primera edicién 2018
Ayuntamiento de Atlacomulco
Direccién de Desarrollo Urbano

Sta. Actudlizacion 2025

Impreso y Hecho en Atlacomulico, México.
Palacio Municipal S/N

Atlacomulco de Fabela
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La Reproduccién total o parcial de éste Manual
solo se realizard mediante la autorizacion expresa
de la fuente y dandole el crédito comespondiente.
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I. PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos tiene la finalidad de ser un
instrumento de apoyo en el funcionamiento de las labores que se realizan
dentro de la Direccién de Desarrollo Urbano, comprendiendo funciones,
obligaciones y responsabilidades de cada una de las servidoras o
servidores publicos adscritos a esta dependencia municipal.

El manual estard sujeto a cambios a fin de mantenerio actualizado, cada
vez que se presenten modificaciones en la estructura organica o bien en ia
realizacién de alguno de los trabajos de esta unidad administrativa.

Este documento esta dirigido a todo el personal adscrito a la Direccidn,
con el objeto de informar y precisar las diversas actividades que se redlizan
dentro de la misma, ademas sirve como primer herramienta de trabagjo
para aquel personal de nuevo ingreso que deseé consultarlo, permitiendo
que el frabajador conozca a detalle los procedimientos que se realizan en
cada uno de los puestos de trabajo, lo cual permitiré mantener un estricio
orden evitando la duplicidad de funciones o en su caso la omisién de
tareas o responsabilidades por parte de los Servidores PUblicos

El presente Manual se alinea con los preceptos establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal 2025-2027, asi como los objetivos que en él se
mencionan, de la misma forma busca cumplir con los principios de
eficacia, eficiencia, economia, fransparencia y honradez que mandata el
arficulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
siendo esta una herramienta para cumplir con ello, coadyuvando también
con los principios de acceso a la informacién publica, proteccién de datos
personales y méxima publicidad de la informacién, describiendo a detalle
las actividades que se realizan en la Direccién de Desarrolio Urbano y su
fundamento legal.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Determinar las obligaciones, funciones, atribuciones y responsabilidades
del personal que labora en la Direccion de Desarollo Urbano para
garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia municipal en el
cumplimiento de sus tareas diarias.

Asi mismo es una herramienta eficaz para diinear nuesfros esfuerzos y
voluntades a la vision de promover la equidad e igualdad social, el
desarrollo econdémico, la seguridad ciudadana, la transparencia y la
rendicidon de cuentas, a través de la generacion y ejecucion de politicas
publicas que atiendan las necesidades de la ciudadania, que genere
progreso, orden, confianza y oportunidades, promoviendo la participacion
ciudadana y el desarollo en un marco de legalidad, justicia y
transparencia.

La Administraciéon 2025-2027 ha asumido como misién, ser un Gobiemo
honesto, transparente e incluyente, promoviendo la parficipacion
ciudadana en todos los sectores sociales, brindando tramites y servicios de
calidad para crear mejores oportunidades de vida mediante una gestion
responsable eficaz y eficiente de la Administracién Publica Municipal,
logrando asi un crecimiento econdémico y un bienestar de la ciudadania
atlacomulquense.

OBJETIVO ESPECIFICO

Definir claramente la forma en que deben realizarse los diferentes
procedimientos de la Direcciéon de Desarrollo Urbano, privilegiando el
trabajo en equipo, la eficacia y eficiencia, la transparencia y publicidad
de la informacién, asi mismo dentro de la estrategia de trabagjo en equipo
se promueve la equidad de género y la no discriminacion.

Coadyuvando con el cumplimiento de las politicas y lineamientos del
“Manual de Control de Calidad en el Servicio” de la Direccion de
Desamollo urbano, que busca mejorar los tiempos de respuesta, ofrecer
herramientas de productividad a los servidores pUblicos, optimizar canales
de comunicacion, ofrecer diferentes medios de atencién al ciudadano,
humanizar la atencién al ciudadano e implementar apoyos visuales.
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Para la regulacién, organizacién, funcionamiento y ejecucién de Ia
dependencia, fienen que aplicarse diversas disposiciones legales, dispersas
en las fres esferas de competencia, Federal, Estatal y Municipal, mismas
que enseguida se enuncian:

MBITO FEDERAL:

Ley Agraria.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicas, Arfisticos e

Histéricos.

Reglamenio de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas

Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.

» Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Teritorial y
Desarrollo Urbano.

» ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

A
» Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.
>
»

Y

» Norma Técnica sobre Domicilios Geogréficos.

» Programa Nacional de Desarrollo Urbano y Ordenacién del Territorio.

» Reglamento para el aprovechamiento del Derecho de Via de las
Carreteras Federales y zonas aledanas.

AMBITO ESTATAL:

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

> Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

» Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio del Estado de
México.

> Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

> Ley Orgdanica Municipal del Estado de México.

» Cédigo Civil del Estado de México.

» Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México

» Cédigo Administrativo del Estado de México.

» Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

» Cédigo Financiero del Estado de México.
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Cédigo Fiscal del Estado de México.

Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
Meéxico.

Plan Estatal de Desarrollo Urbano.

Reglamento de la ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica del Estado de México.

Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Derecho de Via de
Carreteras Estatales y Zonas Laterales.

AMBITO MUNICIPAL:

\ 4

Bando Municipal.

Plan Municipal de Desarrolio Urbano.

Reglamento de Nombres Geogrdficos y Numeracion Oficial del
Municipio de Atlacomulco.

Atlas de riesgos Naturales del Municipio de Atlacomuico 2013.

Acuerdo de transferencia de funciones en materia de uso del sueio
publicado en la Gaceta de Gobierno nimero 75 de fecha jueves 22 de
abril del 2010.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: ' PR-DDU-0
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
| REVISION DE EXPEDIENTES PARA AUTORIZACION DE PAGO 1/2

a) OBJETIVO

Revisar los procedimientos realizados para los diferentes
framites que realiza la Direccién de Desarrolio Urbano, a fin
de emitir orden de pago para el ciudadano previo a su

enfrega.

b) ALCANCE

Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinador de Licencias;
Auxiliar de Licencias.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinadores.

e) POLITICAS Y | Previo a que se enfregue la orden de pago al ciudadano se
LINEAMIENTOS debe revisar el contenido del documento(licencia, permiso,
cédula, nUmero oficial).
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Coordinador(a) de Entrega el documento que ha | Expediente
Licencias. preparado para revisiéon.
2 Director(a) de Desarrollo Revisa la integracién y el orden de | Expediente
Urbano redaccion.
3 Director(a) de Desarrollo Ordena y organiza los puntos | Expediente
Urbano solicitados con el proyecto
presentado.
4 Director(a) de Desarrollo Revisa fundamentacién y motivacién. | Expediente
Urbano
5 Coordinador(a) de Emite acuerdo. Licencia, constancia
Licencias. O permiso
6 Coordinador(a) de Elabora orden de pago. Orden de pago
Licencias.
7 Director(a) de Desarrollo Revisa orden de pago, descripcién del | Orden de pago
Urbano trdmite a pagar, monto de pago y
fundamento legal del pago.
8 Director(a) de Desarrolio Firma orden de pago. Orden de pago
Urbano
9 Coordinador(a) de Enfrega al ciudadano para que | Orden de pago
Licencias. readlice el pago y entrega su
documento solicitado.
Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

~ PRDDUOI

FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:

COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:

REVISION DE EXPEDIENTES PARA AUTORIZACION DE PAGO 2/2

COORDINADOR(A) DE LICENCIAS

DIRECTOR(A) DE DESARROLLO URBANO

1. Entrega el documento que ha
preparado para revision.

J

5. Emite acuerdo.

|
\/

2. Revisa la integracion y el orden de
redaccion.

|
|

Y/

3. Ordena y organiza los puntos solicitados con

el proyecto presentado.

T
|

\i/

4. Revisal fundamentacion y motivacion.

T

Vi

6. Elabora orden de pago:

7. Revisa orden de pago, descripcion del

9. Enfiegd dl ciuddddno parid que
readlice el pago y enfrega su
documento  soficitado. Termina
procedimiento.

frGmite a pagar, monto de pago vy
fundamento legal del pago.

\

| 8: Firma orden de pago:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-02
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
EMISION DE VISTO BUENO DEL DICTAMEN TECNICO PARA 1/2
PRESENTAR A CABILDO
a) OBJETIVO Redlizar los dictdmenes técnicos de los asuntos que se

presentaran a Cabildo para que los integrantes del cuerpo
colegiado tengan informacién de calidad para la toma
de decisiones.

b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano
c) REFERENCIAS JURIDICAS | Manual de Organizacién de la Direccién de Desarolio
Urbano.
d) RESPONSABILIDADES Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinadores,
e) POLITICAS Y | Se debe buscar informacién adicional que siva de
LINEAMIENTOS referencia para los tomadores de decisiones

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | RESPONSABLE | ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Director(a) Revisa la integracién de requisitos para cada tipo de | Expediente
de Desarrollo | dictamen.
Urbano
2 Revisa antecedentes de algun tramite anterior que | Expediente

se haya hecho para ese predio o inmueble (licencia
de uso de suelo, alineamiento, cambio de uso de
suelo, licencia de construccién).

3 Elabora proyecto de Dictamen Técnico. Proyecto

5 Busca informacion complementaria que sirva de | Normatividad
apoyo para la agutoridad que autorice (Plan de
Desarrollo Urbano, Cédigo Administrativo del Estado
de México y Municipios, normas oficiales y/o normas
técnicas estatales.

5 Cierra el proyecto.

[ Solicita programacién para presentacion al Cabildo | Oficio
Municipal al Secretario del Ayuntamiento, anexa
formato digital y documentacién soporte.

7 Presenta proyecto al cabildo en la fecha indicada Expediente

8 Espera cerlificacion de la Secretaria del
Ayuntamiento.

9 Emite acuerdo y nofifica al solicitante derivado de la | Oficio

opinién del cabildo ya sea positiva o negativa.
Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU02
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
EMISION DE VISTO BUENO DEL DICTAMEN TECNICO PARA 2/2 i
PRESENTAR A CABILDO ,

DIRECTOR(A) DE DESARROLLO URBANG

{ 1. Revisa la integracién de requisitos para cada fipo de dictamen. ]

N
2. Revisa antecedentes de algun framite anterior que se haya
| hecho para ese predio o inmueble (licencia de uso de suelo,
alineamiento, cambio de uso de suelo, licencia de construccién).

| ~

3. Elabora proyecto de Dictamen Técnico.

|
|

4

4. Busca informacién complementaria que sirva de apoyo para la
autoridad que autorice (plan de desarrolio urbane. codigo
administrativo del Estado de México y municipios, normas oficiales,
normas técnicas estatales.

I 5. Cierra el proyecto. J
T
6. Solicita programacién para presentacion al Cabildo Municipal al

Secrefario del Ayunfamiento, anexa formato digital y
documentacién soporte.

7. Presenta proyecto dl cabildo en la fechd indicada.

T

8. Espera certificacion de la Secretaria del Ayuntamiento. J

\
|

N

[ 9. Emite acuerdo y notifica al solicitante derivado de la opinion del l

cabildo ya sea positiva o negativa. Termina procedimiento

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

viunicinio ds = A;"
Atlacomulco v““w‘mw

Cotierno Municipel - 2025 - 2027

%

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-03
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REVISION A LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE DESARROLLO 1/3
URBANO
a) OBIJETIVO Revisar la informacién que se pretende integrar en el

Plan de Desarrolio Urbano, para su actualizacién.

b) ALCANCE Direccién de Desarollo Urbano, Coordinacion de
Planeacién Urbana y Teritorial.
c) REFERENCIAS JURIDICAS | Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo

Urbano.
d) RESPONSABILIDADES Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
de Planeacién Urbana y Territorial.
e) POLITICAS Y | El Director(a) revisa todo el procedimiento para integrar las
LINEAMIENTOS actualizaciones.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

VOLUMEN: Il

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

VRURICIPDIO GC —~ v |
Atlacomulco qwﬂtﬁgm’u}fg
#
UNIDAD ADMINISTRATIVA: : PR-DDU-03
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REVISION A LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE DESARROLLO 2/3
URBANO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Director(a) Convoca al equipo de planeacién urbana y Plan de
de temitorial a presentacién y evaluacién de | Desarollo
Desarrollo avances. Urbano actual
Urbano
2 Revisa que la informacién estd completa. Dictamen
3 Solicita a Presidencia Municipal remitir a revision | Oficio
de la autoridad estatal.
4 Vigila que se someta consulta publica por un
periodo de 2 meses.
5 Organiza minimo dos foros de discusion para Plan
recabar opiniones, observaciones y peticiones.
6 Solicita se Integren las aportaciones pertinentes.
7 Solicita se remita a una segunda revision estatal. | Oficio
8 Verifica el alcance y observaciones para | Oficio
atenderlas.
9 Pide se solicite dictamen de congruencia. Oficio
10 Somete a presentacién y autorizacién de | Oficio
cabildo.
Termina procedimiento

MP/BDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMUL

Vliunicipio de

pio d AVA'
Atlacomulco !’ﬂtlacorﬁuléo

Cobierno Municipel - 3025 - 2627

\

UNIDAD ADMINISTRATIVA: _ PR-DDU-O3
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REVISION A LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE DESARROLLO 3/3
URBANO

DIRECTOR(A) DE DESARROLLO URBANO

presentacién y evaluacién de avances

v

2. Revisa que la informacién estd completa.

I

3. Solicita a Presidencia Municipal remitir a revisién de la autoridad
estatal.

4. Vigila que se someta consulta publica por un periodo de 2 meses. —I
|

N/
5. Organiza minimo dos foros de discusién para recabar opiniones,
observaciones y peticiones.

-
1. Convoca al equipo de planeacién urbana y territorial a J

T
W
V

6. Solicita se Integren las aportaciones pertinentes.

V4

7. Solicita se remita a una segunda revisién estatal.

5

W

8. Veritica el alcance y observaciones para atenderias.

9. Pide se solicite dictamen de congruencia.

|

=)
l 10. Somete a presentacién y autorizacién de cabildo. Termina

plocedimiento

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

VOLUMEN: Il

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

4.4
Viunicipio de ' y
g e 4 ﬂtlacomulco
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-04
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05

PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VALIDACION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION 1/2

a) OBJETIVO Revisar que las construcciones en procese cuenten con
Licencia.
b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinacién juridica,

Nofificador(a), Ciudadanos.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Urbano.

Manual de Organizacién de la Direccion de Desarrollo

d) RESPONSABILIDADES

Juridico (a) y nofificadores (as).

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador (a)

86

e) POLITICAS Y | Los recomidos de verificacién se deben de dar de manera
LINEAMIENTOS programada.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO

1 Director(a) de Envia orden de recorrido para redlizar la inspeccion

Desarrollo y/o verificacién de alguna construccién privada.

Urbano

2 Notificador{a) Recibe 6rdenes de recorrido y organiza la logistica.

3 Notificador(a) Revisa los registros para verificar si existe licencia | Expediente
y/o permiso alguno de dicha obra en construccién.

4 Notificador(a) Requisita acta circunstanciada y coloca el mismo | Acta
numero de expediente, elabora reporte y remite a
la Coordinacion Juridica.

5 Coordinador [a) | Recibe acta circunstanciada y emite orden de | Acta

Juridico(a) verificacién o ejecucion.

é Notificador(a) Recibe acuerdo, llena acta de verificacion y | Acuerdo
solicita al ciudadano los permisos
correspondientes.

7 Notificador({a) Sino cuenta con permisos, se notifica la resolucién | Oficio
al ciudadano y en su caso se le nofifica el pago de
multas, suspensién o clausura segin corresponda.

8 Ciudadano(a) Recibe nofificacion de colocacién o retiro de sellos | Oficio
€n su Caso.

Termina procedimiento
MP/BDU 2025-2027



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

4 VA
Mun §\s;?iu de "

L ——
| | | ‘s tlacomulic®

~ PR-DDU-04

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VALIDACION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION 2/2

DIRECTOR(A) DE
DESARROLLO URBANO

NOTIFICADOR(A)

COORDINADOR(A)
JURIDICO(A)

CIUDADANO(A)

1. Envia orden de
recomdo para realizar
la inspeccidon  y/o
verificacion de alguna
conslruccion privada.

2. Recibe ordenes de
recomde y organiza la
logistica.

\/

3. Revisa los registros para
verificar si existe licencia
y/o pemmiso alguno de
dicha obra en
construccién.

|
W

4. Requisita el acta
circunstanciada y
coloca el mismo nimero
de expediente, elabora
teporte y remite a la
Coordinacién Juridica.

ejecucion.

6. Recibe acuerdo, liena
acta de verificaciéon y
solicita al ciudadano los
permisos

S. Recibe actas
circunstanciadas y emite
orden de verficacién o

NO

7. Se nofifica la resolucién
dl ciudadana y én su caso
se le nofifica el pago de
mutas, suspensién o
clausura segun
corresponda.

8. Recibe nofificacion
de colocacién o refiro
de sellos en su caso.

Termina
procedimiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARo:2 | VOLUMEN: 11 Gﬁ&;?cipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Viunicinio de¢
ViURICIpIo G&

Atlacomulco

!wﬂtlacomulco

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-05
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05

PROCEDIMIENTO: PAGINA:
TRAMITE DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO 1/5

a) OBJETIVO

Licencia de Uso de Suelo: Emitir la Licencia en la que
determing la normafividad aplicable para el uso y
aprovechamiento del suelo con fines habitacionales,
comercialés o industriales en cualquier predio ubicado
dentro del Territorio Municipal.

Caimbio de Uso de Suelo: Emiifir un documento oficial que
permita al duefio de un predio cambiar el uso de suelo a
off6 gué al efecio sé determine es compatible, asi como Ia
densidad e intensidad de su aprovechamiento, o el
cambio de aliura en edificaciones.

Constancia de Alineamiento y Nomero Oficial: Delimitar la
colindancia de un inmueble o predio deférminado con
respecto a la via publica adyacente, asi como precisar las
fésticcionés de consfruccion y asignar nimero oficial.

b) ALCANCE

Direccién de Desarrollo Urbano

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Articulo 11 fraccién Xl de la Ley General de Asentamientos
Humanos Ordenamiento Termitorial y Desarrolio Urbano
Articulos 5.10 fraccién VI y fraccién VIIi; 5.54, 5.55, 5.10, ¥
557 del Cédigo Administrafivo del Estado de México:
Articulo 149 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Adminisfrafivo del Esfado de México; Articulo 18.35 del
Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado
de México: Acta de Transferencia de Funciones y Servicios
en Materia de Autorizacién del uso del suelo publicada en
Gaceta de Gobiemo ndmero 75 de fecha 22 de abril del
2010: Articulo 193 fraccién lil, 201 y Articulo 204 del Bando
Municipal de Atlacomulico vigente.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador o
Coordinadora de Licencias, Auxiliar de Licencias.

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

El Solicitante deberd cumplir en su totalidad con los
requisitos para dar ingreso a su expediente; asimismo
debera presentar un adicional (copia del Recibo de Pago
Predial y Recibo de Pago de Agua para cotejo.

El Croquis de localizacién deberd presentarlo impreso en el
espacio destinado para el mismo dentro de la solicitud.

La Licencia de Uso de Suelo se entregard en cinco dias
habiles.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

ol

‘1",5‘!/1[:.15 ;;."!;{!:" A "’
Atlacomulco " tlacomulc®
Cobeerno Murscipal 2023 - 2027
E
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-05
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
TRAMITE DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO 2/5

El Cambio de uso de suelo procedera siempre y cuando
cumpla con los requisitos y las especificaciones estipuladas
por la normatividad aplicable, previa obtencién del visto
bueno para cambio de uso de suelo, por parte del Cabildo
Municipal.

El cambio de uso de Suelo se enfregard cinco dias habiles
después de la obtencién del visto bueno del Cabildo.

El Alineamiento Unicamente procederd cuando el predio
tenga frente a la via pdblica.

La Constancia de Alineamiento y nomero oficial se
entregard en cinco dias habiles.

En caso de alguna observacién al expediente, se notificard
mediante Oficio u ofro mecanismo a fin dé subsanaria y
proceder con la elaboracién del documento solicitado.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio dé A

HIILIPIU UK
i

Atlacomulco !’ﬂtlacomulco

Cobrerno Murscipal - 2015 - 2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA: i PRfDDU-OS
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
TRAMITE DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO 3/5
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASC RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) Se presenta en la oficina para solicitar informacion.
2 Auxiliar de Enfrega el formato impreso de la solicitud e informa al | Formato
Licencias ciudadano los criterios y especificaciones bajo los

cuales deberd integrar su documentacion.

3 Ciudadano{a) Presenta todos los documentos en conjunto con su
solicitud debidamente requisitada.
4 Auxiliar de Revisa el expediente completo que presenta el | Expediente
Licencias ciudadano(a), cotejando cada documento
requerido.
5 Auxiliar de Asigna un nimero de folio y remite al Coordinador de | Expediente
Licencias Licencias.
é Coordinador({d) Recibe el expediente; redliza und revisién cuantitativa | Expediente
de Licencias y cudlitativa previa, verificando que no existan
inconsistencias en el expediente.
7 Coordinador{a) Recaba los datos necesarios, revisa normatividad y | Expediente
de Licencias elabora la Licencia.
8 Coordinador({a) imprime el documento elaborado furndndolo a firma | Licencia
de Licencias del Director o Directora de Desarrofio Urbano.
9 Director{a) de Revisa que el documento cuente con toda la | Expediente

Desarrollo Urbano | informacién, los requisitos y lo firma.

10 Auxiliar de Recibe la licencia firmada para entregar al | Orden de pago
Licencias ciudadano (a), elabora orden de pago.
n Ciudadano(a) Recibe la Orden de pago, realiza pago en Tesoreria | Orden de pago

Municipal y presenta el recibo de Pago en las oficinas
de Desarrollo Urbano.

12 Auxliar de Registra el nimero de recibo de pago, enfrega la | Libro de control
Licencias Licencia, capturando los datos en el Libro de control.
13 Ciudadano(a) Firma de recibido su documento en una copia simple | Copia
del mismo y control de registro.
14 Auxiliar de Resguarda el expediente en el archivo del area y | Expediente
Licencias captura los datos para su control.
Termina procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

VMunicinio d
viuniciplio de

Al "'
Atlacomulco !sﬂtlacomuico

Cotrerno Municipal - 2025 - 2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-05
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05

PROCEDIMIENTO: PAGINA:
TRAMITE DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO 4/5

CIUDADANO AUXILIAR DE COORDINADOR DIRECTOR DE
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO URBANO

1. Se presentaen la
oficina para solicitar 2. Entrega el fomato
informacion. J impreso de la solicitud e

infoma al ciudadano los
criterios y especificaciones
bajo los cuales deberd

3. Presenta todos los [<[] infegrar . su
documentos en conjunto documentacion.
con su solicitud

debidamente requisitada.

4. Revisa el expediente
completo que presenta el
ciudadano(a), cotejando

cada documento
requerido.
5. Asigna un nUmero de
foio y remite al LS| 6. Recibe el expediente;
Coordinador de Licencias. realiza una revision
cuanfitativa y  cudiitativa
previa, verificando que no
existan inconsistencias en el
expediente.
7. Recaba los datos
necesarios, revisa
normatividad y elabora la
Licencia.
skbraet ekt | 1] 7 v aue o
r umandolo a firma
del Director o Directora de [ documento cuente
10. Recbe fa licanci Nesarollo Urbano. con foda la
A e la licencia i id
11. Recbe la Orden de informacion, - - fos
firada para entregar al it lof
?99,0', kr]eoﬁ::‘:lu pog; en ciudadano (a), elabora I3RS Y Jo NI
el CRR Y || ordende .
presenta el recibo de <] e
Pago.

MP/DDU 2025-2027 {
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

[ §151311 ifri:} [‘&,
Atlacomulco

VOLUMEN: Il

A
4

Pl
!!sﬂtlacomuico

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Cotierno Muricipst - 2025 - 2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

PR-DDU-05

FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
TRAMITE DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO 5/5
CIUDADANO AUXILIAR DE COORDINADOR DIRECTOR DE
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO URBANO

l\H

13. Firma de recibido su
documenio en una
copia simple del mismo
y confrol de registro.

al

12. Registra el numero
de recibo de pago.
enfrega la Llicencia,
capturando los datos en
el Libro de confrol.

14. Resguarda em

- o

expediente en el
archivo del drea y
captura los datos para
su confrol. Termina
procedimiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Viunicini

REARRECH]

..:‘,é‘-k

Atlacomulco

VOLUMEN: I

A

Gaceta |

Municipal

TLACOMULCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-06
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VISTO BUENO PARA CAMBIODEUSODESUELO |  1/5

a) OBJETIVO Emitir un decumento interno que sirva para realizar el
trémite de Cambio de Uso de Suelo, de un predio.
— BTK[CANCE Ciudadano o Ciudcdowr;g,; Director o Directora de

Desarrollo  Urbano, Coordinador o Coordinadora de
Licencias, Auxiliar de Licencias.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Articules 5.10 fraccién VI, y 5.57 del Cédigo Administrativo
del Estado de México, Acuerdo de transferencia de
funciones en maleria de uso del suelo publicado en la
Gaceta de Gobierno numero 75 de fecha jueves 22 de
abril del 2010.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador o
Coordinadera de Licencias, Auxiliar de Licencias:

e) POLITICAS Y
LINEAMIENTOS

El ciudadano o ciudadana debe ingresar un escrito libre,
con su proyecto que desea reaqlizar, anexando los
documentos que lo sustenten.

En cuanto el Cabildo Municipal sesione, se le presentaran
las solicitudes acompafiadas del dictamen
correspondiente para su opinién favorable o negatoria.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Yiunici
vEUDICI

DIio

d¢

Ul

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

; o "'
v4Fﬂtlacorﬁ1ul‘éé

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PR-DDU-06

FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VISTO BUENO PARA CAMBIO DE USO DE SUELO 2/5
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) Se presenta en la oficina para solicitar informacion.
2 Auxliar de Le indica que es mediante un escrito libre anexando el | Formato
Licencias proyecto que desea redlizar y los anexos que lo
sustenten.
3 Ciudadano{a) Presenta todos los anexos en conjunto con su escrito de | Expediente
4 Auxiliar de Revisa el expediente completo que presenta el | Expediente
Licencias ciudadano(a), cotejando cuantitativamente cada
anexo requerido.
5 Auxiliar de Acusa de recibido y remite al Coordinador de | Expediente
Licencias Licencias.
3 Coordinador(d) | Recibe la solicitud acompandadd de los dnexos; redliza | Expediente
de Licencias und revisién cuantitafiva y cualitativa previa, adiciona
antecedentes del predio si los hubiera.
7 Coordinador{a) | Remite el expediente al Director o Directora de | Expediente
de Licencias Desarrollo Urbano.
8 Director(a) de Revisa la solicitud, si es procedente elabora Dictamen | Dictamen
Desarrollo Técnico.
Urbano
9 Director(a) de Envia al Cabildo para solicitar el Visto Bueno a la | Expediente
Desarrolio solicitud de cambio de uso de suelo.
Urbano
10 Cabildo Sesiona y analiza la solicitud y Visto Bueno o en su caso
la No procedencia a la solicitud.
n Cabildo Emite cerfificacién de acuerdo y turma a la Direccién | Acuerdo
de Desarrollo Urbano.
12 Director(a) de Recibe cerfificacién y emite oficio de contestaciéon a la | Oficio
Desarolio solicitud, donde refiere el resultado de la sesion del
Urbano Cabildo, y la normatividad que se aplicard para el
cambio de uso de suelo.
13 Ciudadano(a) Firma de recibido su documento en una copia simple | Copia expediente
del mismo y control de registro.
14 Auxiliar de Resguarda el expediente en el archivo del area. Expediente
Licencias
Termina Procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

’lﬁ;sré:;;.".‘}f;s"“ L ""
Atlacomulco ﬂtlacomulco

Cotierno Mumicipel - 2025 - 2637

R

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-06
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VISTO BUENO PARA CAMBIO DE USO DE SUELO 3/5
CIUDADANG AUXILARDE | COORDINADOR(A) | DIRECTOR(A) DE CABIIDO
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO
URBANO

1. Se presenta en
la oficina para

2. Le indica que es

solicitar

informacién. mediante un
escrito libre
anexando el

proyecto que
desea realizar y los
anexos que lo

sustenten.

3. Presenta tfodos

los anexos en

conjunto con su

escrito de

peticion. 4. Revsa el

T expediente

completo que
presenia el
ciudadano(a),
cotejando cada
anexo requerido.

\

5  Acusa de
recibido y remite
al Coordinador de
Licencias. 6. Recibe la
solicitud

acompanada de
los anexos; realiza
una revision
cuantitatfiva y
cuadlitativa previa,
adiciona

antecedentes del
predio si los
hubiera.

-
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

b Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

i

Viunicipio de !
Atlacomulco 4 tlacomulc®

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PRDDUD6
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO “FECHA: NOV-25_
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VISTO BUENO PARA CAMBIO DE USO DE SUELO 4/5
CIUDADANG AUXILIAR DE COORDINADOR(A) | DIRECTOR(A) DE CABILDO
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO
URBANO

QVJ

745 Remile el
expediente al
Dyecior o |ll 8 Revsa I
Directora de solicitud y
Desarrollo Urbano. elabora

I J| Dictamen

Técnico.
v

9. Envia al Cabildo
para solicitar el
| Visto Bueno a la

| solicitud de 10. Sesiona 'y
cambio de uso de y 2
e analiza la solicitud

y Visto Bueno o en
| su caso la No
| 1| procedencia a la
} 1] solicitud.

v

11 Emite
certificacion  de
122~ Recibe acuerdo y turma a
cerfificacion y ol Diacaion de

emite oficio de
contestacion a la Desarroo Urbano.

| solicitud,  donde
|
|

refiere el resultado
| de la sesion de
| cabildo,

| normafividad que
se aplicara para el
1 cambio de uso de
| suelo.

* |

{ MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

WVunic i

*“; A "'
Atlacomulco 4’ tlacomuic®

Cotrerno Muricipsl - 1028 - 2037

“

UNIDAD ADMINISTRATIVA: | PR-DDU-06
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO A T N v ||
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VISTO BUENO PARA CAMBIO DE USO DE SUELO 5/5
CIUDADANO AUXILIAR DE COORDINADOR (A) |  DIRECTOR(A) DE CABILDO
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO
URBANO

L2

13. Fima de
recibido su
documento  en
una copia simple
del mismo vy
confrol de
regisiro.

14. Resguarda el
expediente en el

archivo del drea.

Termina
procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

. Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Vunicinio de
Vlunicipio de

Atlacomulco !’ﬂtlacomuléb

UNIDAD ADMINISTRATIVA: o PR-DDU-07
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 1/6
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL

a) OBJETIVO Emitir un documento que permita la construccién, modificacion,
ampliacién, suspension y terminacion de las distintas modalidades
de obra privada en el municipio.

b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano.
c) REFERENCIAS Articulo 115 fraccién V inciso f de la Constitucion Politica de los
JURIDICAS Estados Unidos Mexicanos; Articulo 11 fraccién Xl de la Ley General

de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Teritorial y Desarrollo
Urbano; Arficulo 31 Fraccién XXiV Quater de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México; Articulos 18.3 fraccién i, 18.20
fracciones I, IIl, I, IV, V, VI, Vil y IX; 18.21, 18.28, 18.33 y 18.34 del
Cédigo Administrativo del Estado de México y Plan Municipal de
Desairolioc Urbano de Aflacomulco.

d) RESPONSABILIDADE | Director o Directora de Desamollo Urbano, Coordinador o

b 3 Coordinadord de Licencids, Auxilidr de Licencias.
e) POLITICAS Y | ElSolicitante deberd cumpilir en su totalidad con los requisitos para
LINEAMIENTOS dar ingreso a su expedienfe; asimismo deberd presenfar un

adicional (copia del Recibo de Pago Predial y Recibo de Pago de
Agud pdrfd cotejo). Pdrd Constancias de susperision o proffogd no
aplica*™, para Constancia de ferminacién de obra no se requiere
recibo de pago de agua**.

El Ciudadano (a) deberd cumplir con las especificaciones
requeridas en los planos arquitecténicos, estructurales y de
instalaciones.

La obtencién de las Licencias, permisos, autorizaciones ©
constancias, dependerd de haber presentado completo el
expediente.

En caso de alguna observacién al expediente, se nofificara
mediante Oficio u otro mecanismo a fin de subsanarla y proceder
con la elaboracién de la licencia, permiso, autorizacién o
constancia.

Pdrd el cdso de solicitar und modificdcion de und obrd
previamente autorizada el ciudadano o ciudadana deberd
presentar el proyecto para los trabajos a realizar.

Segun sean las condiciones y caracteristicas del inmueble a
demoler (total o parcialmente) deberd presentar un documento
emitido por la autoridad federal correspondiente. (INAH)

Para la Constancia de terminacién de Obra deberd presentar: la
licencia de construccién o prérroga de lka misma y fres placas
fotograficas de la obra (interior y exterior para verificar que se
haya ejecutado la obra conforme a lo autorizado) vy el
civdadano o ciudadana.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Vi ip

iDI0 G¢

Atlacom ulco 4Fﬂtlacomulco

Coteerno Muricipsl - 2025 - 2027

‘

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-07
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO :

FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:

COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:

LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 2/6

CONST! RUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL

debera realizar su tramite dentro de los treinta dias posteriores ai
haber concluido la construccién.

Para el caso de permiso para construccién de barda debera
presentar un plano arquitecténico del detalle de barda vy
Constancia de Alineamienio y Nomero Oficial.

Para la ruptura de pavimento o banqueta, el Ciudadano o
Ciudadana debera presentar el programa a ejecutar. Asi mismo
no deberd dejar material que obstruya el paso a peatones o
vehiculos, sobre fodo que no vulnere la seguridad de Ios
transeulntes.

Para la solicifud de préroga, el ciudadano(a) debera senalar
cudnto tiempo solicitard para continuar con los trabajos en su
consiruccion.

Una vez obteniendo la Constancia de Suspensién de Obra no
podra iniciar los frabajes hasta no informar a esta Dependencia,
el ciudadano deberd presentar 3 placas fotogréficas de la obra
(inferior y eéxierior) para verificar hasia donde liegd la
construccion de acuerdo a los planos autorizados).

Para una modificacion de fachada el ciudadanos 6 ciudadana
deberd presentar el proyecto para los trabajos a realizar.

Las Licencias y consfancias sé enfregaran en ocho dias habiles,
a excepcién de la Constancia de Suspensién de Obra que se
enfregara en seis dias habiles.
*D.R.O: Director responsable de Obra.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

b % | P 2
YViunicinio
VERRERALAIEL

da

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

y "'
v‘qsﬂtlacomuléé

GCotuerno Municos 3023 - 2637

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-O7
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 3/6
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) Se presenta en la oficina para solicitar
informacién.
2 Auxiliar de Entregd €l formato impreso deé la solicitud e | Formato
Licencias informa al ciudadano fos criterios vy
especificaciones bajo los cuales deberd integrar
su documentacion.
3 Ciudadano(a) Presenta todos los documentos en conjunto con | Solicitud
su solicitud debidamente requisitada.
4 Auxiliar de Revisa el expediente completo que presenta el | Expediente
Licencias ciudadano(a), cotejando cada documento
requerido.
5 Auxiliar de Asigna un nOmero de folio y remite al | Expediente
Licencias Coordinador de Licencias.
6 Coordinador(a) Recibe el expediente; redliza una revision | Expediente
de Licencias cuantitativa y cudlitativa previa, verificando que
no existan inconsistencias en el expediente.
7 Coordinador(a) ReuUne los datos necesarios, revisa normatividad, | Expediente
de Licencias sella los planos entregados. En construcciones
mayores a 60 m2 coloca los datos del D.R.O* en
los planos y prepara la calcomania para pegarla
en la construccién y elabora el documento
solicitado.
8 Coordinador(a) Imprime el documento elaborado turndndolo a | Expediente
de Licencias fiima de la Directora o Director de Desarrollo
Urbano.
9 Director(a) de Revisa que el documento cuente con toda la | Expediente
Desarrollo Urbano | informacién y requisitos para firmarlo.
10 Auxiliar de Recibe el documento firmado para entregar al | Licencia/permiso
Licencias ciudadano (a), elabora orden de pago.

MP/DDU 2025-2027

100




ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

o]

Municipio de ""'
Atlacomulco ‘wsﬂtlacomulco

Cobierno Municipel - 2018 - 2627

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-07
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 4/6
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL

PROCEDIMIENTO: LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCiAS O AUTORIZACIONES PARA
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAJO
1 Civdadane(a) Recibe la Orden de pago, realiza pagoe | Orden de pago

en Tesoreriac Municipal y presenta el
recibo de Pago en las oficinas de
Desarrollo Urbano.

12 Auxiliar de Registra el nimero de recibo de pago, | Recibo de pago
Licencias entrega el documento, capturando los
datos en el Libro de control.
13 Ciudadano(a) Firma de recibido su documento en una | Copia Licencia/permiso
copia simple del mismo y control de
registro.
14 Auxiliar de Resguarda el expediente en el archivo | Expediente
Licencias del érea.

Termina Procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

y "'
qsﬂtlaconﬁuléé

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-07
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 5/6
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL
CIUDADANO AUXILIAR DE COORDINADOR DIRECTOR DE
LICENCIAS DE LICENCIAS DESARROLLO URBANO

1. Se presentaen la
oficina para solicitar
informacion.

3. Presenta todos los
documenios en
conjunto con sU
soficitud debidamente
requisitada.

2. Enfrega el fomaio
impreso de la solicitud e
informa al ciudadano los
criterios y
especificaciones bajo los
cuales deberd integrar su
documentacion.

4. Revisa el expediente
completo que presenta
el ciudadano(a).
cotejando cada
documento requerido.

M

5. Asigna un numero de
folic y remite at
Coordinador de
Licencias.

4. Recibe el expediente;
reaiza una  revision
cuantitativa y cudiitafiva
previg, verificando que
no existan inconsistencias

en el expediente.

I

7. Reine los datos
necesarios, revisa
normatividad, sella los
planos  enfregados. En
construcciones mayores
a 60m2 coloca los datos
del D.R.O en los planos y
prepara la calcomania
para pegara en la
construccion y elabora el
documento solicitado.

v

»
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

i
e

Municipio de "'AV
Atlacomulco 4Fﬂt‘l‘a_sgmuicg

B e R e o R B T e PR 5 B2 S 30 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: . _PRDDUO7
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
LICENCIAS, PERMISOS, CONSTANCIAS O AUTORIZACIONES PARA 6/6
CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS EN TERRITORIO MUNICIPAL

CIUDADANO AUXILIAR DE COORDINADOR DIRECTOR DE
LICENCIAS DE HCENCIAS DESARROLLO URBANO

8. Imprime eTl
documento elaborado
tumdndolo a fima del 9. Revisa que el
Director o Directora de [ =1 documento cuente

o S - Desarrollo Urbano. I con 1odq a

documento firmado 'nfmc'én = %

requisitos vy lo firma.
para entregar atl

11. Recibe la Orden de ciudadano (a). elabora
pago. realiza pago en orden de pago.
Tesoreria  Municipal y
presenta el recibo de |
Pago, en las oficinas de
Desarrollo Urbano.

12. Registra el nimero
de recibo de pago,
enirega el documento,
capturando los datos en
el Llibro de conftrol.

13. Firma de recibido su
documento en una
copia simple del mismo. ]

i4. Resguarda el
expediente en el
archivo del drea y
captura otros datos
para su  control.
Termina
procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Viunicipio de 4 VA'
Atlacomulco !!sﬂtlacoﬁmlcé
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-08
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REPORTE DE ASENTAMIENTOS HUMANOS A DIRECCION DE 173
ECOLOGIA
a) OBJETIVO Dar atencién a las solicitudes de Ecologia sobre
asentamientos humanos en lugares con modelo de
ordenamiento ecolégico.
b) ALCANCE Direccidén de Ecologia, Direccién de Desamollo Urbano,

Coordinacion de Planeacion Urbana y Terriiorial.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Manual de Organizacién de la Direccion de Desarrolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
de Planeacién Urbana y Territorial.

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

Se debe atender el llenado de fichas conforme a la
normatividad.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

Yiunicinin de A
,-hv:».-_~-~»~.- v '
Atlacomulco 4 tlacomulc®
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-08
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REPORTE DE ASENTAMIE[JI(_);!!QMANOS A DIRECCION DE 2/3
ECOLOGIA
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Director de Ecologia Remite oficio solicitando reporte. Oficio
2 Director(a) de Se da por enterado y remite a la
Desarrollo Urbano Coordinacién de Planeaciéon Urbana y
Temitorial.
3 Coordinador(a) de Prepara Informe de coherencia de obrasy | Informe escrito
Planeacién Urbanay proyectos con modelo de ordenamiento
Temitorial ecoldgico.
4 Coordinador(a) de Realiza una Geo-referencia de los
Planeacién Urbana y proyectos en el modelo urbano.
Termitorial
5 Coordinador(d) de Enmite fichd por proyecto. Ficha
Pianeacion Urbana y
Temitorial
é Director(a) de Remite via oficio las fichas a la Direccién | Oficio
Desarrollo Urbano de Ecologia.
Termina procedimiento.
MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.39 |

ANO: 2

VOLUMEN: Il

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Vignicinio
vilki .

de

ARECINU G

Atlacomulco

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

4 "'
v4SEt|a\comul¢6

Cotierno Muricos 201 - 20637

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-08
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
REPORTE DE ASENTAMIENTOS HUMANOS A DIRECCION DE 3/3
ECOLOGIA
DIRECTOR(A) DE COORDINADOR(A) DE DIRECTOR(A) DE
ECOLOGIA PLANEACION URBANA Y DESARROLLO URBANO
TERRITORIAL

I Remite oficio
solicitando reporte.

3. Prepara Informe de
coherencia de obras y
proyectos con modelo
de ordenamiento
ecolégico.

\l/

4. Realza uvna Geo-
referencia de los
proyectos en el modelo
urbano.

WV

2. Se da por enterado y

remite a la Coordinaciéon
de Planeacion Urbana y
Temnitoiial.

6. Remite via oficio las
fichas a la Direccion de
Ecologia. Termina
procedimiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

‘v",
Atlacomulco utlacomulco
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-09
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
ELABORACION DE ACTUALIZACIONES AL PLAN DE DESARROLLO 1/5
URBANO MUNICIPAL
a) OBJETIVO Actualizar el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.
b) ALCANCE Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra, Cabildo Municipal,

Secrefario del Ayunfamiento, Direccion de Desamolio
Urbano, Coordinacién de Planeacién Urbana y Territorial.
c) REFERENCIAS JURIDICAS | Manual de Organizacién de la Direccién de Desamolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES Secretaria de Desarrolio Urbano y Obra, Cabildo Municipal,
Secretario del Ayuntamiento, Direccién de Desamolio
Urbano, Coordinacién de Planeacién Urbana y Teritorial.
e) POLITICAS Y |Se debe presentar mediante oficio firmado por la

LINEAMIENTOS Presidenta o el Presidente Municipal.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2

VOLUMEN: Il

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Municipio de v‘ "'
Atlacomulco 4wﬂtlacorhulé6
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU0?
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:

COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
ELABORACION DE ACTUALIZACIONES AL PLAN DE DESARROLLO 2/5
URBANO MUNICIPAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO

1 Coordinacién  de | Elabora el Proyecto inicial. Proyecto
Planeacién Urbana
y Teritorial

2 Director(a) de | Revisa y autoriza para enviar a la Secretaria de | Proyecto
Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano y Obra.

3 Secretaria de |Si no tiene observaciones regresa para | Proyecto
Desarrollo Urbano y | continuar el proceso.
Obra

4 Coordinacién de | Somete a consulta publica por un mes. Acta
Planeacién Urbana
y Temitorial

5 Coordinacién  de | Realiza dos audiencias publicas de discusion. Acta
Planeacién Urbana
y Tenitorial

6 Coordinacién  de | Recaba opiniones y observaciones e integra al | Acta
Planeacién Urbana | plan.
y Tenitorial

7 Coordinacién  de | Integra proyecto definitivo y envia Presidencia | Proyecto
Planeacién Urbana | Municipal.
y Tenitorial

8 Presidente(a) Solicita dictamen de congruencia a la | Oficio
Municipal Secretaria de Desarrollc Urbano y Obra

9 Secretaria de | Remite dictamen solicitado. Dictamen
Desarrollo Urbano y
Obra

10 Director(a) de | Presenta dictamen en Cabildo para | Expediente
Desarrollo Urbano aprobacién.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Viunicipio de

Atlacomulco 4wﬂtlacomuléo

Cotierno Municipel - 2018 - 2037

e e B e P 5 s A e B PSS,

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU09
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
ELABORACION DE ACTUALIZACIONES AL PLAN DE DESARROLLO 3/5
URBANO MUNICIPAL

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
n Presidente(a) Remite a la Secretaria de Desarrollo Urbano y | Expediente
Municipal Obra, con acla de cabildo, évidencia de Ia
consulta.
12 Presidente(a) Solicita publicacién en Gaceta de Gobierno del | Oficio
Municipal Estado de México.
13 Presidente(a) Solicita se inscriba en el Registro Publico de la | Oficio
Municipal Propiedad, para que entre en operacion.
Termina procedimiento

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

[ AR | Gaceta |
GACETA No.:39 ANO: ’2 VOLUMEN: I Mun|c|pa|
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO
Municipio de v‘ "y
Atlacomulco 4’ﬂtlaconﬁul€6
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-09
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
ELABORACION DE ACTUALIZACIONES AL PLAN DE DESARROLLO 4/5
URBANO MUNICIPAL
SECRETARIA DE PRESIDENTE(A) DIRECTOR(A) DE
DESARROLLO URBANO | MUNICIPAL DESARROLLO URBANO
COORDINACION DE Y OBRA
PLANEACION URBANA
Y TERRITORIAL
| Elabora el ) ) e
Proyecto inicial. 2. Revisa y auloriza para

enviar a la Secretfaria de
Desarrolio Urbano y Obra.

3. Si  no tiene [T
observaciones regresa
para continuar el
proceso.

4. Somete a consulla
publica por un mes.

Y
i

5. Redliza dos audiencias
publicas de discusion.

6. Recaba opiniones y
observaciones e integra

al plan.

|
J/

7. Infegia pioyecio
definitivo y remite a
Presidencia Municipal:

8. Solicita Dictamen de
congruencida a Ia
Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obra.

MP/DDU 20252027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta

GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

A Tiiiicing 4 I
YEURNICIDI( 3 " ‘ |
! ﬂtlacomulco

Atlacomulco
Cotrerno Municipsl - 2018 - 2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-09
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
ELABORACION DE ACTUALIZACIONES AL PLAN DE DESARROLLO 5/5
URBANO MUNICIPAL
SECRETARIA DE PRESIDENTE (A) DIRECTOR (A) DE
DESARROLLO URBANO | MUNICIPAL DESARROLLO URBANO
COORDINACION DE Y OBRA
PLANEACION URBANA
Y TERRITORIAL
\/
9. Remite dictamen
solicitado. S
i i 7] 10. presenia Dictamen
en Cabildo para
aprobacion.
{ § 55 Remife a la :
Secretaria de Desarrolio {
Ubano y Obra, con M4 4
acta de cabido, vy
evidencia de la
V/
12. Solicita Publicacién
en Gaceta de Gobierno
del Esfado de México.
|
\/
/l 3. Solicita inscripcion
en el registro Publico
de la Propiedad, para
que entre en
operaciéon.  Termina
procedimiento.
N Z
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Atlacomulco PWHhtlacomuico
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-10
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
N VALIDACION DE NOMENCLATURA 1/4
a) OBJETIVO Dar atencién a las solicifudes de las auforidades
auxiliares sobre las propuestas de nombres de calles
en sus comunidades.
b) ALCANCE Cabildo, Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinaciéon de

Planeacion Urbana y Teriiorial, Auforidades Auxiliares.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Manual de Organizacion de la Direccidon de Desarrolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
de Planeacién Urbana y Teritorial, Autoridades Auxiliares.

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

Se debe dar prioridad a nombres de personas destacadas
de la comunidad o del municipio, debe ser a propuesta
de las comunidades.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

i
LY - 1
Viuni n (e

4 "'
qsﬂtlacomuléo

Atlacomulco

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-10
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VALIDACION DE NOMENCLATURA A 2/4
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Autoridades Realizan solicitud por escrito al Presidente(a) | Escrito libre
Auxiliares Municipal
2 Presidente(a) | Canaliza a Desarrollo Urbano, para su andlisis y | Oficio
Municipal emision de comentaros y dictamen de
procedencia.
3 Director(a) de | Recibe, toma conocimiento y remite a la | Expediente
Desarrollo Coordinacién de Planeacién Urbana y
Urbano Termitorial.
4 Coordinacién | Revisa las propuestas técnicamente | Expediente
de Planeacion | (escritura,  confinuidad  de  vialidades,
Urbanay clasificaciéon de -vialidades, nombres no
Temtorial repefidos,  revision  cartografica  geo-
referenciada, elabora plano definitivo).
5 Coordinacion | Emite dictamen de procedencia. Dictamen
de Planeacion
Urbana y
Termitorial
6 Director(a) de | Solicita aprobacién del Cabildo con proyecto | Oficio
Desarrollo acompaiado del plano certificado, listado de
Urbano nombres y solicitud de delegados.
7 Cabildo Revisa el proyecto y aprueba la nomenclatura | Expediente
Municipal propuestad.
8 Director(a) de | Recibe aprobacién y Notifica a Autoridades | Oficio
Desarrollo auxiliares.
Urbano
Termina procedimiento
MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

I

Municipio de ‘v"'
Atlacomulco 4Fﬂtlacomulé6
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-10
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VALIDACION DE NOMENCLATURA 3/4
AUTORIDADES PRESIDENTE(A) COORDINADOR(A) | DIRECTOR (A) DE | CABILDO
AUXILIARES MUNICIPAL DE PLANEACION DESARROLLO
URBANA Y URBANO
TERRITORIAL
escrito al o la 2. Candliza a
:esi.d('entf (a) Desarrollo Urbano,
unicipal para su andlisis
p .5,,U d; 3. Recibe, toma

conocimiento  y

gpr:nentmos d: remite a la
p"f)c"e"d“:';cb Coordinacién  de
& Planeacion
Urbana y
Termitorial.

4. Revisa las
propuestas
técnicamente
(escritura,
continvidad de
vialidades, ’
clasificacién ~ de [-
vialidades,
nombres no
repetidos, revision
cartografica geo-

referenciada),
elabora plano
definifivo.

MP/DDU 2025-2027

N4



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

vﬂf»flx) ::!;‘ —

Atlacomulco ﬂtlacomuléo
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-10
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
VALIDACION DE NOMENCLATURA 4/4 o N
AUTORIDADES PRESIDENTE(A) COORDINADOR(A) DIR.ECTQR(A) DE CABILDO
AUXILIARES MUNICIPAL DE PLANEACION DESARROLLO
URBANA Y URBANO
TERRITORIAL
S. Emite
dictamen de =
procedencia. 6. £ Solicita
aprobacién de
cabildo con
proyecto
acompanado de
plano certificado,
=> listado de
nombres y
solicitud de 7. Revisa el
delegados: proyecto y
aprueba la
nomenclatura
propuesta.
8. Recibe
aprobacion y
Notifica a
Autoridades
duxiliares.
Termina
procedimiento.

15
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

A"

YRLRil \.‘.;’..,..L ' ' "
Atlacomulco 4 ﬂtlacomulco
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-11
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
PLATAFORMA NOMENCLATOR DE LOCALIDADES DEL ESTADO DE 1/3
MEXICO
a) OBJETIVO Dar respuesta a la solicitud de actualizacién de la
Plataforma Nomenclator del IGECEM.
b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinacién de

Planeacién Tenitorial y Urbana, IGECEM.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Manual de Organizacién de la Direccidn de Desamrolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
de Planeacién Urbana y Teritorial.

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

Se debe andalizar conjuntamente con la informacién del
Bando Municipal.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

%

Luniciy

Atlacomulco

y V"
"Qsﬂtlacomuléo

Cotierno Mumicipel - 2028 - 2627

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-11
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
PLATAFORMA NOMENCLATOR DE LOCALIDADES DEL ESTADO DE 2/3
MEXICO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 IGECEM Notifica solicitud de informacién y actualizacién | Oficio
de plataforma.
2 Director(d) de | Recibe ld solicitud de IGECEM pdrd dctudlizar la | Oficio
Desarrolio Urbano plataforma y Nofifica a la Coordinacién de
Planeacién Urbana y Termitorial.
3 Coordinador(a) Actudliza la plataforma nomenclator, realizando | Plataforma
de Planeacién | una revisidn al Bando Municipal.
Urbana y Territorial
4 Coordinador(a) Registra nuevas localidades o conjuntos | Expedientes
de Planeacion | urbanos.
Urbana y Territorial
5 Coordinador(a) Se da de alta, clave de acceso y usuario. Plataforma
de Planeacion
Urbana y Territorial
é Coordinador(a) Elabora oficio indicando que ya se atendié la | Oficio
de Planeacién | solicitud de informacién y se pasa a autorizaciéon
Urbana y Territorial | y firma.
7 Director(a) de | Firma el oficio y regresa a la Coordinacién de | Oficio
Desarrolio Urbano Planeacién Urbana y Temitorial
8 Coordinador(a) Remite la Informacién conjuntamente con el | Oficio
de Planeacion | oficio a IGECEM.
Urbana y Termritorial
Termina Procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

VOLUMEN: Il

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

1
i
[

Municinio de 4i B
~b)xr‘:1ﬁg'~" AtLe q ' : -
Atlacomulco Fﬂtlacomulco
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-11 |
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25 .
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE PLANEACION URBANA Y TERRITORIAL 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
PLATAFORMA NOMENCLATOR DE LOCALIDADES DEL ESTADO DE 3/3
MEXICO
IGECEM COORDINADOR(A) DE DIRECTOR(A) DE
PLANEACION URBANA Y DESARROLLO URBANO
TERRITORIAL

I Nefifica soficitud de

informacién y
actualizacién de
plataforma.

3. Actudliza la plataforma

2. Recibe la solicitud de
IGECEM para actualizar
la plafaforma y Nofifica
a la Coordinacion de
Planeacion Urbana vy
Termitorial.

nomenclator, realizando una
revision al Bando.

T

Y

urbanos.

4. Regisfra nuevas
localidades o  conjuntos

N

5. Se da de alta, clave de
acceso y usuario.

v

pasa a autorizacion y fima.

6. Habora oficio indicando
que ya se atendid Ila
soficitud de informiacion y se

-| regresa a la

7. Fima el oficio y

procedimiento.

8. Remite la Informacion
conjuntdmente con el )

Coordinacién de
Planeacion Urbana vy
Temitorial.

oficio a IGECEM. Termina |

18
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
VOLUMEN:

GACETA No: 39 | ARO: 2

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

RUHDICH

Atlacomulco

;

i

Gaceta |
I Municipal

ATLACOMULCO

y "'
‘sﬂtlacomulco

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-12
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE OFICIOS O PETICIONES DE AUTORIDADES 1/2
JURISDICCIONALES
a) OBJETIVO Dar respuesta a solicitudes de informacién, oficios de
informacién para autoridades judiciales o de investigacién,
entre ofros.
b) ALCANCE Direccion de Desarrollo Urbano, Coordinacién juridica,

notificador (a), dependencias de gobierno, ciudadanos
(as).

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 25, 124, 135 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
Juridico({a), Notificador(a).

e) POLITICAS Y | Se debe dar respuesta previo conocimiento del Director
LINEAMIENTOS de Desarraolio Urbano.
Se debe presentar la solicitud acompafiada de todos los
documenios que sustenten la personalidad del
peticionario.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Peticionario de Entrega el oficio de solicitud en la Direccidn de | Oficio
informacién Desarrollo Urbano.
2 Director(a) de Tuna el oficio/peticibn a la Coordinacién | Oficio
Desarrollo Juridica, conjuntamente con anexos.
Urbano
3 Coordinador(a) | Revisa y elabora oficio de respuesta debidamente | Oficio
Juridico(a) fundado y motivado, turndndolo al Director de
Desarrolio Urbano.
4 Director(a) de Revisa y firma el documento y regresa a la | Oficio
Desarrollo Coordinacién Juridica.
Urbano
5 Coordinador(a) | Entrega al peticionario. Oficio
Juridico(a)
[ Peticionariode | Recibe el oficio de respuesta y firma acuse de | Oficio
informacién recibo.
7 Coordinador(a) | Archiva acuse de recibido.
Juridico(a) Termina el procedimiento.
MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio de v“"
Atlacomulco 4Fﬂtlacoﬁ\uléé
UNIDAD ADMINISTRATIVA: _ PRDDU-12
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE OFICIOS O PETICIONES DE AUTORIDADES 2/2
JURISDICCIONALES
Peticionario (a) Coordinador(a) DIRECTOR(A) DE
Juridico(a) DESARROLLO URBANO

1. Enfrega el oficio de

solicitud en la Direccién de || 2.Tuma el oficio/peticion a
Desarrolio Urbano. la Cooidinaciéon Juidica,
conjuntamente con

anexos.

3. Revisa y elabora oficio
de respuesia
debidamente fundado y
meoftivade, turnéndole af
Director de Desarrollo
Urbano. 4. Revisa y fima el
documento y regresa a la
Coordinacién Juridica.

5. Enfrega ot
peticionario.

6. Recibe el oficio de [
respuesta, fima acuse |
de recibo. 7. Aichiva acuse de ‘
recibido. Termina |
procedimiento. \
i
MP/DDU 2025-2027 |
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

Viunicinio de A "'
4wﬂtlacomuléo

Atlacomulco
Cobierno Muricipsl - 3018 - 2637

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-13
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: | PAGINA:
~ SEGUIMIENTO A QUEJAS Y AFECTACIONES EN CONSTRUCCIONES | 3

a) OBJETIVO Dar atencién a las solicitudes y quejas de la ciudadania
por posibles afectaciones en las construcciones privadas.
b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinacién juridica,

notificador (a), ciudadanos (as)

Articulos 8, y 17 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 25, 26, 81, 116, 135, del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; 5.10
fraccién XX, del Cédigo Administrativa del Estado de

c) REFERENCIAS JURIDICAS

México.
d) RESPONSABILIDADES Director o Directord de Desanolic Urbano, Coordinador(a)
Juridico(a).
e) POLITICAS Y | Se deben afender previa verificaciéon y confando con la
LINEAMIENTOS mayor informacién posible a fin de dar respuesta
imparcial.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) Entrega escrito de queja y/o afectacién | Escrito libre
acompanado de los documentos que acrediten su
personalidad.
2 Director(a) de Una vez teniendo conocimiento, turna el escrito a | Expediente
Desarrollo la Coordinacién Juridica acompafado de los
Urbano anexos
3 Coordinador(a) | Recibe el escrito y lo turna al Notificador (a) para | Expediente
Juridico(a) que readlice la verificacién.
4 Notificador Se presenta en el inmueble para verificar | Reporte
fisicamente los dafos o el motivo de la queja
realizando reporte escrito y fotografico.
5 Director(a) de Recibe reporte de verificacién y tuna a la | Reporte
Desarrollo Coordinacién Juridica.
Urbano
6 Coordinddor(d) | Recibe el escrito de dquejd y/o dfectacion | Expediente
Juridico(a) conjuntamente con el Reporte de verificacién con
evidencia fotogrdfica.
7 Coordinador(a) | Elabora oficio de respuesta para el o la ciudadano | Oficio
L luridico(a) ] (a)ylotumnaalDirector(a). e

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

q r .
wﬂtlacomulco

Cotwerno Mumicps - 1015 - 2037

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

PR-DDU-13

FECHA: Nov- 25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
SEGUIMIENTO A QUEJAS Y AFECTACIONES EN CONSTRUCCIONES QBUDIT

Juridico(a)

Termina procedimiento

PROCEDIMIENTO:  SEGUIMIENTO A QUEJAS Y AFECTACIONES EN CONSTRUCCIONES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
8 Director(a) de Firma oficio de respuesta. Oficio
Desarrolio
Urbano
92 Coordinador (a) | Entrega al ciudadano. Oficio
Juridico(a)
10 Ciudadano(a) Firma de recibido.
n Coordinador (a) | Archiva el documento en el expediente. Expediente

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

4 AN

Vunicipio de
TREARIAN £ G ' ' i )
Atlacomulco ‘4sﬂtlacomulco
Coblerno Muricipel 3028 - 2027
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-13
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
~ SEGUIMIENTO A QUEJAS Y AFECTACIONES EN CONSTRUCCIONES 3/3
CIUDADANO(A) NOTIFICADOR(A) COORDINADOR(A) DIRECTOR(A) DE
.lURiDlCO(A) DESARROLLO URBANO
IEnkegasesaliioide s oe e e ) 2. Una vez teniendo
queja y/o afectacion conocimiento, turna el
acormpdnado de los . escrito a la Coordinacion
documentos que 3. Recibe el escrito y lo Toidioa
acrediten su | tuna al Notificador (a) .
personalidad. para que redlice la J
verificacion. §
4. Se presenta en el
inmueble para verificar
fisicamente los dafos o
el motivo de la queja
: 5. Recibe reporte de
reoll.zondo . .repone verificaciéon y turmna a la
secioy Itomhico: Coordinacién Juridica.
6. Recibe el escrito de
queja y/o afectacién l
conjuntamente con el |
Reporte de verificacién
con evidencia
fotogrdfica el reporte y |}
levanta el acta
corespondiente.
7. FEabora oficio de
respuesta para el o la
ciudadano (a) y lo turna
al Director(a).
8. Fima oficio de
~ | respuesta.
9. Enfrega al ciudadano.
10. Firma de
recibido. <t =
i 1 Archiva el
l documento en el
) e |1 expediente. Termina
Procedimiento. J
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo0:39 | ARO:2 | VOLUMEN: I

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

Municipio de v‘ "r
Atlacomulco 4sﬂtlacomuléb
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-14
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 1/3
a) OBJETIVO Iniciar y culminar procedimientos adminisirativos que
pueden culminar en suspension y/o clausura de
obras, construcciones y anuncios espectaculares.
b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinaciéon juridica,

riolificador (G) , ciudadanss (as).

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Articulos 16 y 115 fraccién 1l inciso a, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 106, 113,114, 123,
124, 128, 132 fraccién lll, 136, 137, 139, 140 del Cédigo de
Procedimientos Adminisfrativos del Estado de México.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinado(a)
Juridico(a), Notificador(q).

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

Se debe readlizar conforme al Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

MP/DDU 2025-2027 |

124



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta
Municipal

ATLACOMULCO

Viunicinia de

4 B
q L ‘
wﬂtlacomulco

Atlacomulco

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-17
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
e RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 23
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Director(a) de Instruye al Notificador(a)/verificador(a) para que
Desarrollo Urbano | realice recomidos de inspecciéon para detectar
obras de construccion sin licencia de construccién.
2 Nofificador(a) Presenta reportes y evidencias fofograficas de las | Reporfe
obras que detecté.
3 Director(a)de Recibe reporte y turna a la Coordinacién Juridica. | Reporte
Desarrollo Urbano
4 Coordinador(a} Elabora el oficio de comision, la orden de visita de | Oficio
Juridico(q) verificaciéon y el procedimiento administrativo y
recaba firma del(a) Director{a) de Desamollo
Urbano.
5 Director(a) de Firma el documento y entrega al noftificador. Oficio
Desarrollo Urbano
[ Notificador(a) Ejecuta el procedimiento administrativo, | Acta
levantando acta circunstanciada, acta de
verificacién y toma de fotografias para remitir el
reporte y levanta el acta comespondiente.
7 Notificador(q) Entrega copia del acta circunstanciada y acta de | Acta
verificacién al responsable de la obra.
8 Ciudadano(a) Recibe la documentacién y la informacién sobre
sus derechos.
9 Notificador{a) Turna el expediente a la Coordinacién Juridica. Expediente
10 Coordinador(a) Recibe el expediente del procedimiento vy | Expediente
Juridico(a) resguarda para seguimiento.
Termina procedimiento.
MP/DDU 20252027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

VOLUMEN: Il

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

126

Municipio de ""'
Atlacomulco 4‘ tlacomulc®
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ _PRDDU-14
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 33
N_REQTQ}(A) DE NOTIFICADOR(A) CQQI!I?I!IADOR(A) CIUDADANO(A)
DESARROLLO URBANO JUR‘DICO(A)
1z Instruye al
Notificador(a)/verificador(
a) para que redice
recomidos de inspeccién
para defeciar obras de
construccion sin de 2. Presenta reportes y
licencia de construccion. evidencias
fotogréficas de las
obras que detecté
3. Recibe reporte y
e Sl 4. Eabora el oficio de
o comisién, la orden de
: visita de verificacion y el
procedimiento
5. Firma ef documento y administrativo y recaba
3 < firma del Director (a) de
(e:)t'regc o noiSicac . SN p Desarrollo Urbano.
procedimiento
administrativo,
levantando acta
- circunstanciada, acta
de verificacion y toma
de fotografias para
remitir el reporte y
levanta el acta
comrespondiente.
7. Enfrega copia del e
acta circunstanciada y 8. Recibe ia
acta de verificaciéon al documentacién y la
responsable de la obra: informacion  sobre  sus
derechos.
9. Tuma el expedienie
a la Coordinaciéon
Juridica. 10. Recibe el
expedienfe del
procedimiento y
resguarda para
seguimienfo.  Temmina
procedimiento.
MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

vl iinics y (1
YRURDICIDI( §

ﬂtlacomuléo

Cobierno Municipel - 3015 - 2627

N B D e At T NS S S e

Atlacomulco

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-15
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION A DEMANDAS CONTENCIOSAS i WEL e
a) OBJETIVO Contestar demandas de cardcter administrative y en su
caso interponer recurso de revisiSn en materia
administrativa.
b) ALCANCE Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,

Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinacién juridica,
ciudadanos (as).

c) REFERENCIAS JURIDICAS | Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 25 fraccién |, 139, 188, 199, 238, 239 y 241 del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 1.74 del Cédigo Administrativo del Estado de

México.

d) RESPONSABILIDADES Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinado(a)
Juridico(a).

e) POLITICAS Y | Se debe presentar en los tiempos establecidos por la ley.

LINEAMIENTOS

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

uni

Atlacoinulco

MO

o
Qg

VOLUMEN: Il

y V"
qsutlacorﬁuléé

Cotrerno Mumcpe

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

~ PR-DDU-15

FECHA: Nov-25

128

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION A DEMANDAS CONTENCIOSAS 2/4
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano Propietario de la obra impugna ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, la resolucién que emite el
Director de Desarrollo Urbano.
2 Tribunal de Justicia | Admite la demanda y nofifica al Director(a) de Desarrollo | Nofificacion
Administrativa Urbano para que en un término de ocho dias habiles conteste
la demanda.
3 Direcfor de Recibe Nofificacion de demanda y remife a fa coordinacién | Nofificacion
desarollo urbano juridica para que dé respuesta.
Coordinador(a) Elabora contestacién de demanda y solicita al Director(a) de | Oficio Respuesta
Juridica Desarrollo Urbano su firma.
5 Coordinador(a) Enttega en la oficialia de partes del Tribunal de Justicia | Oficio respuesta
Juridica Administrativa del Estado de México la contestacion de la
demanda.
'3 Tribunal de Justficia | Recibe contestacién del escrito de demanda para su desahogo | Oficio respuesia
Administrativa y andlisis.
y 4 Tribunal de Justicia | Realiza la audiencia para el desahogo de pruebas y emite
Administrativa sentencia declarando validez o invalidez del acto impugnado.
8 Tribunal de Justicia | Nofifica al Director{a) de Desarrolio urbano la sentencia. Nofificacion
Administrativa
9 Director de Recibe nofificacién y turna a la Coordinacién Juridica. Nofificacién
desarofio urbano
10 Coordinador(a) Si no es favorable la resolucion inicio la interposicién de recurso | Recurso de Revision
Juridica de revision ante la Tercera Secciéon de la Sala Superior del
Tribunal de Justicia Adminisirafiva del Estado de México.
1 Coordinador(a) Entrega el recurso de revisién en la oficialia de partes de la | Recurso de Revision
Juridica Tercera Seccién de la Sala Superior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.
12 Sala Superior del Recibe el recurso de revision para su desahogo y andlisis. Recurso de Revision
Tilbunal
i3 Sata Superior del tleva acabo sesién para revocar o confimar la senfencia
Tribunal dictada por el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México.
14 Sala Superior del Emite acverdo respecto de la sentencia dictada por el Tribunal
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México y nofifica al
Director(a) de Desarrollo Urbano.
15 Director de Recibe notificacién y remite a la Coordinacién Juridica. Nofificacion
desarrollo urbano
16 Coordinador{a) Revisa e indica al Director (a) de Desarmollo Urbano que se deba | Resolucion
Juridica dar cumplimiento a la resolucién. cerrando y archivando el
caso.
Termina procedimiento.
MP/DDU 2025-2027




ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

Funioninis
V‘szhrz;z:-:i de

4 A
qs'ﬂtlaco'n‘\uléo

Atlacomulco
Cotwerno Municipsl - 2038 - 2637
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-15
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25

AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05

PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION A DEMANDAS CONTENCIOSAS 3/4

CIUDADANO(A) TRIBUNAL DE JUSTICIA COORDINADOR(A) DIRECTOR (A) DE
ADMINISTRATIVA mﬂmcou) DESARROLLO URBANC

1. Propietario de la
obra impugna ante
el Tribunal de Justicia
Administrativa del

Estado de México, la

2. Admite la demanda y

el Director
Desarrollo Urbano.

resolucion que emite

de

nofifica al Director (a) de
Desarnrollo Urbano para
que en un término de
ocho dias habiles
conteste la demanda.

3. Recibe Nofificacion

| de demanda y remile a

la coordinacion juridica
para que dé respuesta.

4. Elabora contestacion
de demanda y solicita al
Director (a) de Desamollo
Urbano su firma.

5. Enfrega en la oficialia

de partes del Tribunal
6. Recibe contestacion de Justicia Administrativa
del escrito de demanda del Estado de México la
para su deschogo y contestacibn de la
andlisis. demanda.

7. Redliza la audiencia
para el desahogo de
pruebas y emite
sentencia declarando
validez o invalidez det
acto impugnado.

¥

8. Nofifica al Director (a)
de Desanolio urbano la
Sentencia.

10: Inicia la interposicién
de recurso de revision
ante la Tercera Seccion
de la Sala Superior del

Tribunal de Justicia
Administrativa del
Estado de México.

S

9. Recibe Nofificacion y
remite a la Coordinaciéon
Juridica.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

viunicipio ge

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta

Municipal

ATLACOMULCO

q’ﬂtlacoﬁuléé

Cotrerno Mumicos 2023 - 1637

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-15
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION A DEMANDAS CONTENCIOSAS 4/4
CIUDADANO(A) TERCERA SECCION | COORDINADOR(A) DIRECTOR(A) DE
SALA SUPERIOR JURIDICO(A) DESARROLLO URBANO

12. Recibe el recurso de
revision para su desahogo

y andlisis.

13. Ueva acabo sesién
para revocar o
confirmar la sentencia
dictada por el Tribunal

de Justicia
Administrativa del
Estado de México.

4. Emite  acuverdo
respecto de la sentencia
dictada por el Tribunal
de Justicia
Administrativa del
Estado de México vy
nofifica al Director{a)
de Desarrollo Urbano.

e

4

1. Entiégd &l fecuiso
de revision en la
oficialia de partes de
la Tercera Seccién de
la Sala Superior del
Tibunal de Justicid
Administrativa del
Estado de México.

16. Revisa e indica al

Director (a) de
Desarrollo Urbano que
se deba dar

cumplimiento a la
resolucién, cemando y
archivando el caso.
Termina
procedimiento.

15. Recibe notificacion y
remite a la Coordinacién
Juridica

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

i

]

Atlacomulco 4’ﬂtlacomulco
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-16
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
. CONTESTACION DE AMPAROS IMOO1/4
a) OBJETIVO Contestar informe previo y justificado que le sean
requeridos al Director de desarrollo Urbano.
b) ACANCE | Juzgado de Distiifo y Tribunales Colegiados de Circuifo,

Direccion de Desarrollo Urbano, Coordinacién juridica,
ciudadanos (as).

c) REFERENCIAS JURIDICAS | Articulos 8, 103 y 107 de la Conslitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 3,107 fraccién lll, 108, 170,
175, 176 y 178 de la Ley de Amparo reglamentaria de los
articulos 103 y 107 de la CPEUM; 139, 186. 187, 188 189, del
Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México; 18.77 del Cédigo Administrativo del Estado de

México.

d) RESPONSABILIDADES Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinado(a)
Juridico(a)-

e) POLITICAS Y | Se debe realizar en el tiempo requerido por Ley.

LINEAMIENTOS

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Viun

i de

ELARAELE

iU W

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

A

qsﬂtlaconﬁuléé

Cotrerno Mumcpst - 1015 - 2007

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-16
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE AMPAROS 2/4
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NO. | RESPONSABLE ~ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano Interpone demanda de amparo ante el juzgado de distrito, confra
actos que pretenda llevar a cabo la Direccién de Desarolio
Urbano.
2 Juzgado de Distrito Admite el escrito de demanda de amparo y nofifica ala Direccién
comespondiente de Desarrollo Urbano para que en un término entre 48 horas y
quince dias habiles rinda el informe previo y justificado.
Director{a)de Recibe Nofificacion de demanda y remite a la Coordinacion | Nofificacion
Desarrollo Urbano juridica para que dé respuesta.
4 Coordinador(a) Elabora contestacion de demanda de amparo y solicita al Director | Contestacion
Juridico(a) de Desarrollo Urbano su firma.
Coordinador(a) Entrega en la oficialia de partes del Juzgado de Distrito la | Contestacion
Juridico(a) contestacién de la demanda de amparo con el informe previo y/o
justificado.
Juzgado de Distiito Recibe contestacion de la demanda de amparo con el informe | Contestacion
comespondiente previo y/o justificado para su desahogo y andlisis.
Juzgado de Distiito | Redliza la audiencia para el desahogo de pruebas y emite en su
correspondiente caso resoluciéon concediendo o negando la proteccién de la
justicia de la unién respecto de los actos reclamados.
8 Juzgado de Distrito | Notifica al Director(a) de Desarrollo Urbano la resolucién. Notificacién
comespondiente
Director{ajde Recibe nofificacion y turna a la Coordinacion Juridica. Notificacion
Desarrolio Urbano
10 Coordinador(a) Si no es favorable la resolucion inicia la interposicion de recurso de | Recurso de revision
Juridico(a) revision ante el Tribunal de Jusficia Administrativa del Estado de
México.
1 Coordinador(a) Enfrega el recurso de revision en la oficialia de partes del Tribunal | Recurso de revision
Juridico(a) de Justicia Administrativa del Estado de México.
12 Tribunal de Justicia Recibe el recurso de revisién para su desahogo y andlisis. Recurso de revision
Adminisfrafiva
13 Triburial de Jusficia | Ueva acabo sesion para revocar o confiimar ia senfencia dictada
Administrativa por el Juzgado de Distrito.
14 Tribunal de Justicia | Emite acuerdo respecto de la sentencia dictada por el Juzgado de
Administrafiva Distrito y nofifica al Director(a) de Desarrollo Ubano.
15 Director(a)de Recibe nofificacién y remite a la Coordinacion Juridica. Notificacién
Desarrollo Urbano
16 Coordinador(a) Revisa e indica al Director {a) de Desamollo Ulbano que se deba | Resolucion
Juridico(a) dar cumplimiento a la resolucién, cerrando y archivando el caso.
Termina procedimiento.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Viunicipio de 4 «"

3 Ll

WY A
Atlacomulco 4 ﬂtlacomulco

Cotrerno Municpel - 2028 - 2637

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PR-DDU-16
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE AMPAROS OATIITAGD 3/4
CIUDADANO(A) JUZGADO DE DISTRITO COQRDINADOR(A) DIRECTOR(A) DE
JURIDICO(A) DESARROLLO URBANO
d'emando 2. Admite el escrito de
amparo demanda de amparo y
juzgado de distrito, nofifica a la Direccion 1 3. Recibe neofificacion y
confra actos que de Desarmollo Wbano tuma a la Coordinacion
pretenda llevar a para que en un término Juridica.
cabo la bireccién de entre 48 horas y quince 4. Elabora contestacién
Desarrollo Urbano. dns hdabiles rinda el de demanda de
f"f°'me previo ¥ amparo  y solicita  al
justificado. Director de Desarrollo

Urbano su firma.

5. Enfrega en la oficialia
6. Recibe contestaciéon de parfes .d?l Juzgade
46kt de o de de l?lsfnto la
amparo con el informe contestacién  de la
previo y/o justificado demun_da de: .ar hs uv ko
para su desahogo  y con el informe previo y/o
andiisk. justificado.

7. Redliza la audiencia
para el desahogo de
pruebas y emite en su
caso resolucion
concediendo o negando
la proteccién de la justicia
de la unién respecto de los
actos reclamados.

8. Notifica al Director {a) 9. Recibe Notificacién

de Desarrollo urbano la de demanda y remite a

resolucion. la Coordinacién juridica
pard que dé respuesta.

10: Inicia la interposicién
de recurso de revision
ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del
Estado de México.

]

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

b Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio de 4 r‘,
Atlacomulco !!smtlaconiuléo
|
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PRDDU-16
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE AMPAROS 4/4
|
1 CIUDADANO(A) TRIBUNAL DE JUSTICIA | COORDINADOR(A) DIRECTOR(A) DE
\ ADMINISTRATIVA JURIDICO(A) DESARROLLO URBANO

‘ ]

11. Entfrega el recurso de
revision en la oficialia de

12. Recibe el recurso de partes del Tribunal de
‘ revision  para U [} justicia  Administrativa
| desahogo y andlisis. del Estado de México.

L

13: Lleva acabo sesion
para revocar o
confirmar la sentencia
dictada por el Juzgado
de Disfrito.

14. Emile acverdo
respecto de la

sentencia dictada por 115 Recibe nofificacion

el Juzgdado de Distiito y y fefmite d i
| nofifica al Director{a) Coordinacioén Juridica.
| de Desarollo Urbano.

16. Revisa & indica ol
Director (a) de
Desarrollo Ubano que
se deba dar
cumplimiento a la
resolucion, cerrando y
archivando el caso.
Termina
procedimiento.

MP/DDU2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

de

Viunicini
YRURICID

Atlacomulco

Btiacomulco

Cotrerno Muricipl < 1013 - 2637

e e e ——

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-17
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION JURIDICA 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
. Al ~_ NOTIFICACIONES O 1/2
a) OBIJETIVO Dar conocimiento a los ciudadanos de algin acto
administrativo o aclaracién de su construccién.
b) ALCANCE Direccién de Desarrolle Urbane, Coerdinacién Juridica,

Notificador, Ciudadanos.

14 y 16 Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 24 al 28 Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, 1.8 fraccion Vil
Cédigo Administrativo del Estado de México y Manual de
Organizacion de la Direccién de Desarrolio Urbano.
Coordinador(a) Juridico (a), Notificador.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

d) RESPONSABILIDADES

&) POLITICAS Y | Se debe dar oportunidad al ciudadano que presente sus
LINEAMIENTOS pruebas.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Notificador(a) Atiende queja o revisibn programada de | Escrito ciudadano
construcciones.
2 Notificador(a) Busca en el libro de registros antecedentes de | Libro de registros
trémites previos.
3 Nofificador(a) Si no fiene antecedentes el inmueble, se buscan Expediente
antecedentes del propietario.
4 Notificador{a) Se realiza la nofificacién al propietario para requerir | Notificacién
informacion y se le dan tres dias hdbiles para hacer el
trémite comespondiente.
5 Coordinador(a) | Se emite orden de verificacién al predio y se notifica | Orden de
Juridico{a) al propietario el dia y la hora para que esté presente. | verificacion
4 Nofificador|a) Se hace la verificacion in situ y se le otorgan fres dias
mas para regularizar su situacién.
7 Coordinador{a) | Se cita a garantia de audiencia. Acta
Juridico(q)
8 Coordinador({a) | Emite acuerdo Acuerdo
Juridico(q)
9 Nofificador(a) Nofifica al ciudadano del acuerdo y la resolucién. Resolucién
10 Notfificador{a) Coloca sellos de suspension o clausura segun | Sellos
corresponda.
Termina procedimiento

Manual de Procedimientos/DDU 2025-2027

135




ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

b Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio de

Atlacomulco !wﬂtlacorhuléo

Cotiarno Momicpu - 2025 - 21037

“ UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-17 |
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
| COORDINACION JURIDICA 05
‘ PROCEDIMIENTO: PAGINA:
NOTIFICACIONES PR
NOTIFICADOR COORDINADOR(A) JURIDICO(A)

de construcciones.

[ 1. Afiende quejd 6 feviion pro‘g'rdmdde

N\

2. Busca en el libo de registos
antecedentes de fraGmites previos.

\/

|

|

|

|

‘ 3. Si no fiene antecedentes el
‘ inmueble. se buscan antecedenies
del propietario.

V7
4. Se redliza la nofificacion al

propietario para requerir 5. Se emite orden de

informacion y se le dan fres dias || = verificacion al predio y se

hdbiles para hacer el framite nofifica al propietario el dia y

corespondiente. la hora para que esté
‘ presente.

‘ 6. Se hace la verificacion in situ y se l
| le otorgan fres dias mdés para
] reaularizar su situacién. “1 7. Se cita a garantia de audiencia.

| 1

l
8. Emite acuerdo.

9. Nofifica al ciudadano del [~
acverdo y la resolucion.

7

~
10. Coloca sellos de suspension o
‘ clausura  segin  coresponda.

| Termina procedimiento.
i % " o,
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

o

YEinie 0 de
viun MO Q€

Atlacomulco 4Bﬂtlacomuléo

Cobrerno Muricipsl - 3025 - 2027

‘

UNIDAD ADMINISTRATIVA: _PR-DDU-18
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE SOLICITUDES INGRESADAS A LA DIRECCION DE 1/2
DESARROLLO URBANO

a) OBJETIVO Dar contestaciéon a las solicitudes que ingresen a la
Direccién.
b) ALCANCE Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinaciones,
Secrefaria.
c) REFERENCIAS JURIDICAS | Manual de Organizacién de la Direccidon de Desarrollo
Urbano.
d) RESPONSABILIDADES Director o Directora de Desarrollo Urbano, Secretaria.
e) POLITICAS Y | Se deben contestar en orden de ingreso y de importancia.
LINEAMIENTOS
R "DESCRIPCION DE ACTIVIDADES > PTG
PASO | RESPONSABLE | ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) | Se presenta en la oficina para solicitar informacién.
servidor(q)
publico(a)
2 Secretaria Acusa de recibido. Escrito libre
3 Secretaria Informa al o a la Director(a).
4 Secretaria Registra el acuerdo. Acuerdo
5 Secretaria Solicita la informacién a los coordinadores.
é Secretaria Redacta el oficio de respuesta. Oficio
7 Director(a)de Revisa y firma. Oficio
Desarrollo
Urbano
8 Secretaria Entrega al Solicitante. Oficio
Termina procedimiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2

VOLUMEN: Il

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

1&5?“25.\;:;5;‘: (!;‘ "
: ‘ > "l
Atlacomulco A | tlacomulc®
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PRDDU-18
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov-25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CONTESTACION DE SOLICITUDES INGRESADAS A LA DIRECCION DE 2/2
DESARROLLO URBANO
CIUDADANO/SERVIDOR PUBLICO SECRETARIA DIRECTOR DE
- _DESARROLLO URBANO

1. Se presenta en la
oficina para solicitar
informacion.

2. Acusd de recibido. |

T

Ci. Informa aloala
Director(a).
[ - \L 1
i 4. Registra el acuerdo. }

|
V

5. Solicita la informacidén a
los coordinadores.

|
'

z
6. Redacta el oficio de
respuesta:

8. Entrega al Solicitante.

% 7. Revisa y firma.

Termina procedimiento. }

MP/DDU 2025-2027

138

|
|



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Gaceta |

Municipal

ATLACOMULCO

Yinunmicins P
Viunicip ae

Atlacomulco

4’ﬂtlacomulco

Cotuerno Munkcipal

“

UNIDAD ADMINISTRATIVA: '~ PR-DDU-19
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
_ CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION g /6

a) OBJETIVO

Informar respecto de la normatividad contenida en el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano de Atlacomulco, a los
ciudadanos que lo soliciten y dar respuesta en un dia habil
posterior a la entrega comrecta de la documentacion
requerida mediante la emisién de un documento oficial de
cardcter informativo que indique los usos de suelo,
densidad, intensidad, asi como las restricciones Federales,
Estatales y Municipales para un predio determinado que se
ubique dentro del Territorio Municipal.

b) ALCANCE

Direccién de Desarrollo Urbano, Coordinacién de
Licencias.

c) REFERENCIAS JURIDICAS

Art. 5.54 del Cédigo Administrativo del Estado de México y
Manual de Organizacion de la Direccidn de Desarolio
Urbano.

d) RESPONSABILIDADES

Director o Directora de Desarrollo Urbano, Coordinador(a)
de licencias.

LINEAMIENTOS

e) POLITICAS Y

Se debe dar respuesta en un dia hdbil posterior a la
entrega correcta de los requisitos en caso de revisién y que
existan faltantes o documentacién emrdnea el dia habil
core a partir de que entregue el ciudadano su
informacién correctamente.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

Y |

ViU

io

110 il

Atlacomulco

VOLUMEN: Il

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

4 '
v

4
P

ﬂtlacomulco
Cotrerno Mumicipsl 1018 - 2047
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-19
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION 2/6
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Ciudadano(a) Se presenta en la oficina para solicitar informacién.
2 Personal de | Entrega el formato impreso de la solicitud e informa al | Formato
Ventanilla ciudadano(a) los criterios y especificaciones bajo los cuales
debera integrar su documentacion y la posibilidad de enviarla
por correo electronico oficial.
3 Ciudadanio(a) Presenta todos los documentos efi conjunto con su solicitud
debidamente requisitada.
4 Personal de | Revisa el expediente completo que presenta el ciudadano(a), | Expediente
Ventanilla cotejando cada documento requerido.
5 Personal de | Asigna un nimero de folio, marca el ingreso del expediente en la | Expediente
Ventanilla plataforma de registros y remite el expediente al auxiliar de
licencia.
é Auxiliar de licencias | Recibe el expediente; realiza una revision cuantitativa y | Expediente
cualitativa previa, verificando que no existan inconsistencias en
el expediente.
7 Auxiliar de licencias | Recaba los datos necesarios, revisa normatividad y elabora la | Expediente
Cédula.
8 Auxiliar de licencias Imprime el documento elaborado turndndolo a firma del | Cédula
Coordinador o Coordinadora de Licencias.
9 Coordinador(a) de | Revisa que el documento cuente con toda la informacién | Cédula
licencias necesaria y que cuente con los requisitos requeridos, y firma el
documento.
10 Cooidinador(a) de | Después de la revision el expediente sé turna al Director o | Cédula
licencias Directora de Desarrollo Urbano para su firma.
1n Director(a) de | Revisa que el documento cuente con toda la informacién, los | Cédula
Desarrollo Urbano requisitos, lo firma y regresa al coordinador(a) de licencias.
12 Coordinador(a) de | Recibe el documento firmado y lo remite al personal de Cédula
licencias Ventanilla.
13 Personal de | Recibe la Cédula firmada para entregar al ciudadano (a), elabora | Orden de pago
Ventanilla su orden de pago.
14 Ciudadano(a) Recibe la orden de pago, realiza pago en Tesoreria Municipal y
presenta el recibo de pago.
15 Personal de Registra el nimero de recibo de pago, entrega la Cédula, y | Recibo de pago
Ventanilla actualiza la plataforma de registros.
16 Ciudadano(a) Firma de recibido su documento en una copia simple del mismo | Cédula
y control de registro.
17 Personal de Turna el expediente con al responsable de archivos de tramite | Expediente
Ventanilla para su resguardo.

Ay
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Municipio de '4",
Atlacomulco 4 tlacomulc®
E
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-19
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION i 3/6
Ciudadano(a) Personal de Auxiliar de Coordinador(a) de | Director(a) de
Ventanilla licencias licencias Desarrollo Urbano
1. Se presentaen la
oficina para solicitar 2. Entrega el formato
informacién. impreso de la solicitud
e informa al
ciudadano(a) los
criterios y
especificaciones bajo

los cuales deberd

integrar su
documentacién y la
posibilidad de enviarla

3. Presenta todos los por correo electrénico

documentos en oficial.

conjunto con su

requisitada.Puede

enviaras e} formato 4Revisa el expediente

PDF ) Por correo completo aue

electrénico. Dresenta 2
ciudadano(a),
cotejand cada
documento requerido.

5. Asigna un nimero
de folio, marca el
ingreso del expediente
en la plataforma de
fegistros y remite el
expediente al auxiliar
de licencia.

r

=
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

Gotrerno Mumicipe - 101 - 2637

b Gaceta
GACETA No.:39 I ANO: ’2 I VOLUMEN: Il MunICIpaI
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO
Municipio de ""
Atlacomulco 4Fﬂtlacomulé6

—

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ PR-DDU-19

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25

AREA RESPONSABLE: VERSION:

COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION 46
Ciudadano(a) Personal de Auxiliar de Coordinador(a) de | Director(a) de

Ventanilia licencias licencias Desarrollio Urbano

.

v

6. Recibe el
expediente; realiza
una revision
cuantitativa y
cualitativa previa,
verificando que no
existan
inconsistencias en el
expediente.

7. Recaba los datos

necesarios, revisa
normatividad y
elabora la Cédula.

| v

| 8. Imprime el

| documento
elaborado turnéndolo
a firma del
Coordinador o

\ Coordinadora  de

| Licencias.

]
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Municipio de v“’; "'
Atlacomulco 4wﬂtlacomuléo

E

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PR-DDU-19
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION 5/6

,—,?—'_._...U e R R R ——em—_pwL— .._._M..._:..,-:M“—I

Ciudadano(a) Personal de Auxiliar de Coordinador(a) de | Director{a) de
Ventanilla licencias licencias Desarrollo Urbano

9. Revisa que el
documento  cuente
con toda la
informacion

necesaria y que
cuente  con los

requisitos requeridos,
y firma el
documento.

\

10. Después de la
revision el expediente
se turna al Director o

Directora de 11. Revisa que el
Desarrollo  Urbano documento  cuente
para su firma. con toda la
— | informacién, los
[ lo firma y
regresa al
coordinador(a) de

licencias.

12, Recibe el —

documento firmado y
13. Recibe la Cédula lo remite al personal
firmada para entregar de Ventanilla.

al ciudadano (a),
elabora su orden de
14. Recibe la orden Ppago.

de pago, realiza pago
en tesoreria

ipal y pi
el recibo de pago.

ol
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

VOLUMEN: Il

A

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

Municinio de A "
.,“,‘«,g,p.,.\,. q 2 3
Atlacomulco i tlacomulc®
UNIDAD ADMINISTRATIVA: _ PR-DDU-19
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO FECHA: Nov- 25
AREA RESPONSABLE: VERSION:
COORDINACION DE LICENCIAS 05
PROCEDIMIENTO: PAGINA:
- s CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION 6/6
— | | | SR
Ciudadano(a) Personal de Auxiliar de Coordinador(a) de | Director(a) de
Veéritanilla licencias licencias Desariollo Urbano
15! Registra el
fiimera de recibc de
pago, entrega la
Cédula, y actualiza fa
plataforma de
registros.
16. Firma de recibido
su d en una
copia simple  del
mismo y control de
registro.
17. Tumael
expediente con al
N P ble de
* archivos de tramite
para su resguardo:
Termina
procedimiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gacetg ‘
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Viu 10 ge ":"
e Atlacomulco 4.ﬂtlacompic_o

V. ANEXOS

FORMATO DE SOLICITUD

Municipio de
) Atlacomulco

[t

Ep——rr—y T R :m_——-_n-';
ANOC DATOS D€L DIRECTOR RESPOMSABLE DE OBRA [DR.O.)
fresen nve -
JEESUNDO MivEL R
RCER MIVEL R Y e |

NIVEL - e ey FIRMA
%7 - RO O S TRO 8 5.0

TN ANTERORES

CROGURS D CON D EDSO
&mMu““dmhbm“Mouummnuﬂm
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta
GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

i .
=iy Atlacomulco 4 tlacomplc_O

R DYtincomuics

;:--—-.n-—.. Sty — prre— P rE—

l I ||

PRSI Satatema ¥13 1331850
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ANO: 2 | VOLUMEN: Il Municipal

PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio de
Atlacomulco

ORDEN DE PAGO

DE FOLIO
& AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ATLACOMULCO # Omd H?
2 ADMINISTRACION 2025-2027 : A ANSA
o PALATIO ML SN ATACONASTO DE FABEL A : DIA | MES | ANO 8,84 5-
&aromdn S |
" 5 N
,C:CDFNOF'VAUMI/":'WL EMISORA RECE0 OFICIAL Ko. = OE FEOUA
1 | TIMUAR O RESPONSARLE A | MES | ARO
AL C. TESORERD et
ELC. }
CON DONICLIO EN PERIODO DE PAGO
[y s
DIA | MES | ANO [ DIA | ANO
faits ; §
EQTAARNCEAEDIAALAEC o
ESTAORDINDEPLCONOES
CRCIEA AL LAREE A

e e AEEE
VRSV T 20 R I

ENTERAA LA TESORERIA MUNICIPAL LA CANTIDAD QUE SE DETALLA POR EL CONCEPTO ESPECIFICADD
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDC EN EL CODIGO FINANCIERD DEL ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS.

([ ELABORO
i
|

MOMBROE ¥ Cin 84
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARo:2 | VOLUMEN: 11 Gﬁ&;?cipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

:

micipio de v" £
Atlacomulco 4’rﬂt‘l‘a‘_sg_r:\‘ulcg

VI. GLOSARIO

. Area Urbanizable: territorio para el Crecimiento urbano configuo a los limites del
Area Urbanizada del Centro de Poblacion determinado en los planes o
programas de Desarrollo Urbano, cuya extension y superficie se calcula en funcién
de las necesidades del nuevo suelo indispensable para su expansion;

.. Area Urbana: teritorio ocupado por los Asentamientos Humanos con redes de
infraestructura, equipamientos y servicios;

lll. Asentamiento Humano: el establecimiento de un conglomerado demogrdfico,
con el conjunto de sus sistemas de convivencia, en un drea fisicamente
locdlizadd, considerando dentro de ld mismd los elementos naturdles y Ids obras
materiales que lo infegran;

IV. Asentamiento humano irregular: Grupo de personas establecidas en un tereno
dividido o lotificado para fines de vivienda, quienes no cuentan con las
autorizaciones expedidas por las autoridades competentes, en términos de la
normatividad urbana, para un proceso regular de fitulaciéon de propiedad;

V. Dictamen Urbano: Opinién técnica normativa sefalando en el plano y por
escrito el uso de suelo de acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo Urbano, areas
de donacién, tipo de lote, secciones de vialidades, restricciones, etc., que debe
contener la cartografia para su autorizacion;

VI. Inmueble: terreno y construccion en él existente;

VII. Lotes: la porcién de temeno que se localiza en una manzana con Aacceso
directo a la via publica. Fraccién de terreno resultante de una autorizacién de
fusién, subdivisién, relotificacion, lofificacién, emitida por la autoridad urbana
estatal;

VIII. Predios: La porcién de temeno con medidas, colindancias y superficie
definidas, que es objeto de propiedad o posesion de una o mas personas fisicas o
morales. Terreno sin construccion;

iX. Regulacién del suelo: Eiaboracién y obfencion de auforizacion de proyecfos
en predios baldios para el desarrollo de vivienda, tomando en consideracién la
normatividad establecida en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, su Reglamento, asi como los Planes Municipales de Desarrollo Urbano;

X. Uso del suelo: los fines particulares a que podran dedicarse determinadas
zonas o predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento Humano;

MP/DDU 2025-2027

148



ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta .
GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULGO

Municipio de 4 VD
Atlacomulco ! tlacomuico

Cobearne Municipa: 2078 - 2027
Xl. Zonificacién: la determinaciéon de las dreas que integran y delimitan un®
temitorio; sus aprovechamientos predominantes y las Reservas, Usos de suelo y

Destinos, asi como la delimitacion de las areas de Crecimiento, Conservacion,
consolidaciéon y Mejoramiento.
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026

GACETANo.:39 | ARO: 2 | voLUMEN: i1 Gﬁ&lﬁ?cipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO
Vt_EHUZ,‘;.Hs s de ‘ "
viunicipio.ae q 4 e 5
Atlacomulco B tlacomulc®
VII. BITACORA DE ACTUALIZACION
| FECHA DE REFERENCIA OBSERVACIONES VERSION
ACTUALIZACION ' MODIFICADA
JULIO 2022 INDICE, Se realizan cambios DDU/MP/2019-
PRESENTACION, por la nueva 2021
MARCO estructura orgénica y
JURIDICO, distribucién de AHORA
PROCEDIMIENTOS, funciones. DDU/MP/2022-
DIRECTORIO 2024
Se realizan cambios
MAYO 2025 por la nuevd DDU/MP/2022-
DIRECTORIO administracion 2024
municipal.
g
| NOVIEMBRE 2025 | PROCEDIMIENTOS Se suprimen los AHORA
procedimientos DDU/MP/2025-
12.13.14,15,16,12,21.22, 2027
por indicaciones de
UIPPE
FECHA DE REFERENCIA OBSERVACIONES
ACTUALIZACION
Actualizaciéon por Separacién del area de
Julio 2016 modificacién de dreas. | Obras PUblicas
Noviembre 2019 Actualizacion por | Fusién de la Direccion de
cambio de | Desarrollo Urbano y Obras
Administracién Pdblicas
MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETA No: 39 | ARO: 2
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026

A\ nniotns da
Viunic ipio de

VOLUMEN: I

Gaceta |
Municipal

ATLACOMULCO

Cobiarno Municipa! © 202% - 2027

A
qs'ﬂtlacomtﬂéo

Atlacomulco
Noviembre 2020 Actualizacion por | Desamolle  Urbano, con
cambios en el Bando | Catastro y Medio Ambiente
Municipatl 2020. y Recursos Naturales.
“Direccion de Desarmollo
Urbano, Teritorial y
Ambiental”.
Actualizacién por | Adecuacién a la estructura
Junio 2022 cambios en el Bando | organizacional”.
Municipal 2022.
Mayo 2023 Actudlizacion por | Adecuacion de misién,
cambio de | vision.
Administracién
Municipal.
Actudlizacién por | Modificacién de
Octubre 2023 simplificacion procedimientos de uso de
administrativa. suelo y construccion.
Noviembre 2025 Actualizacién de | Se integra el procedimiento
procedimiento sujeto a | de la Cédula Informativa de
mejora regulatoria. zonificacién en un dia
habil.
Se suprimen procedimientos
por indicaciones de UIPPE al
considerarlos innecesarios.

MP/DDU 2025-2027
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026
GACETANo:39 | ARO: 2 VOLUMEN: II
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026
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Municipal

ATLACOMULCO
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 LGaceta J
- - I

GACETANo: 39 | ARO: 2 | VOLUMEN: 1 Municipa
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULEO

Municipio de
Atlacomulco

MAN l{A I; DE
Procedimientos

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
2026
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ATLACOMULCO, MEXICO A: 12 DE JUNIO DE 2026 Gaceta ‘
GACETANo.:39 | ARo:2 | VOLUMEN: 11 Municipal
PERIODO DE PUBLICACION: JUNIO DE 2026 ATLACOMULCO

Municipio de ""?
Atlacomulco 1’

Transformando
tlacomulce

Coblarne Municipal » 2025-2027

2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"

LIC. EN D. NICOLAS MARTINEZ ROMERO, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
MTRA. EN D. HORTENSIA MARISOL CASTRO DiAZ, sinpIcO MUNICIPAL

LIC. EN PEDAG. Y PSICOPED. MANUEL FELIX GONZALEZ, PRIMER REGIDOR

LIC. EN PSIC. MAYRA ARMENTA CRUZ, SEGUNDA REGIDORA

MTRO. EN A. EBLEM ISRADE ROJAS, TERCER REGIDOR

LIC. EN E. DAMARY SANDOVAL CRUZ, CUARTA REGIDORA

MTRA. EN D.G. MARIA GUADALUPE ORDONEZ ESPINOZA, QUINTA REGIDORA
PROFRA. ALMA ROCIO CERNUDA HERNANDEZ, SEXTA REGIDORA

C. ARACELI MORALES OVANDO, SEPTIMA REGIDORA

MTRO. EN D.G. JOSE EMMANUEL PEREZ MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Atlacomulco de Fabela, Estado de México. C.P. 50450, Tel. / Fax: (712) 122 0333, 712 122 0200
www.atlacomulco.gob.mx
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