
 
 

 
 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO 

COORDINACIÓN DE EMPLEO 
(REMTYS) 

NOMBRE: TRÁMITE  SERVICIO X 

BOLSA DE TRABAJO 

DESCRIPCIÓN:  

Es un sitio donde se recopilan candidatos  para trabajar, un banco de curruculum´s y/ o solicitudes de empleo, los cuales se 
vinculan con las empresas e instituciones que requieran de su perfil. 

FUNDAMENTO LEGAL: 
-Titulo lll, Capitulo Quinto, Artículo 69, Fracción l, Inciso n,  Titulo IV, Capítulo Séptimo, Artículo 125, Fracción Xl de la Ley 
Orgánica Municipal del Estado de México vigente. 
- Titulo Sexto, Capítulo Primero, Artículo 83, Fracciones III y IV del Bando Municipal vigente. 

DOCUMENTO A 
OBTENER: Una carta de presentación VIGENCIA Indeterminada 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO 

X 

DIRECCIÓN WEB: No aplica 

 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 
REALIZARSE:  Cuando el ciudadano busca un empleo. 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 

 SOLICITUD Y/O CURRICULUM VITAE 

 IDENTIFICACION OFICIAL  

 

ORIGINAL 

1 

Cotejo 

COPIA(S) 

N/A 

N/A 

No aplica 
 

La documentación es para el registro de su perfil y 
promoverlos. 
 
Archivo de la Coordinación. 

PERSONAS MORALES 

 

No aplica 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

No aplica 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 

No aplica 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

No aplica 

OTROS 

 

No aplica 

ORIGINAL 

N/A 

COPIA(S) 

N/A 

 

No aplica 

DURACIÓN DEL 
TRÁMITE: 

15 minutos TIEMPO DE 
RESPUESTA: 

Indeterminado 

VIGENCIA: Indeterminado 

COSTO: No Aplica 



 
 

 
 

 

 

 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO:  No aplica 

 

 

 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO 

N/
A 

TARJETA DE CRÉDITO  
N/
A 

TARJETA DE DÉBITO 
N/
A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

N/
A 

DÓNDE PODRÁ 
PAGARSE: No aplica 

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica 

CRITERIOS DE 
RESOLUCIÓN DEL 
TRÁMITE 

Que cumpla con el perfil solicitado para la vacante 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Coordinación Municipal de Empleo 
Dirección de Fomento Económico y Desarrollo 
Rural  

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C.D. Maxy Alem Carrillo Montiel  

DOMICILIO: CALLE Circuito Vial Jorge Jiménez Cantú  NO. INT. Y EXT.: Sin número 

COLONIA: Isidro Fabela MUNICIPIO: Atlacomulco 

C.P.: 50454 HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN: 

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

01712 12 2 59 01 No aplica No aplica empleos_atlacomulco@hotmail.com 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: Oficina Regional de Empleo 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Lic. Dionicio Moreno Gil 

DOMICILIO: CALLE Ing. Luis Galindo Ruiz NO. INT. Y EXT.: 312 

COLONIA: Isidro Fabela MUNICIPIO: Atlacomulco 

C.P.: 50454 HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN: 

De 9:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

01712 12 2 45 48 102 No aplica Ore_atlacomulco180507@hotmail.com 

MUNICIPIOS QUE 
ATIENDE: 

Acambay, Aculco, Atlacomulco, El Oro, Ixtlahuaca, Jilotepec, Jocotitlan, San Felipe del Progreso, San José del 
Rincón, Temascalcingo, Timilpan. 

OTROS       

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Con que vacantes de empleo cuenta la oficina? 

RESPUESTA: De acuerdo a tu perfil, conocimientos y Habilidades 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Qué requisitos necesito para que me apoye? 

RESPUESTA: Una solicitud de empleo, curriculum vitae e identificación 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Necesito traer otros documentos? 

RESPUESTA: No, los presentas en tu entrevista con la empresa que se te envía 



 
 

 
 

 

 

 

 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

 

 
 


